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Paracomenzara configurarel SIGCEse debe realizar varios pasos, para
lograr un adecuaddlenadosigael procesoen formasistematica
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1. Configuracion de parametros. LoS parametros  se
VITRISTER O de EJUCS X 0 Ma FRmara | LIrecoion X 0 B LOrreol INgs Lowan X & LJescardas x / B Hila . , .
configurarunaunicavez

&« c 0O |® localhost/PIAD faspx/Inicio.aspx

i Aplicaciones % Bookmarks [§] Virtual NXT | Rob ] REGISTRO DE C~ 0] Inés Cowan More @ Busco Pareja Cos ¢ DGSpUéSlO q ue Se hace eS

- . 0z
mep SIGCE ~ Liceo Sabanillas !a ac.t,uallzamon de
s informacion, en caso de
77 Principal | | @sseguridad |%M|:hiculu | EHorarios | 5 Expedientes | (5] Notas | =] Adminishacién | 52 GestFinanciera | § que C ambleen el trascurso
& | Pardmetros -
Idenfifica = Matriz de vsuarios del tlempo,

@ Agziztente de configuracién

@ Avance vso

&r Actvalizar dates de licencia

m Curzo lective 3

D cercs de.. Ingrese a Sistema-Parametros del Sistema, en la parte

B wanval de configuracisn

inferior de esapantallase cargaun listadode los parametros, se

deben de modificar todos inicialmente para que el sistema
funcionecorrectamente Seda un clic al nombre del parametro
de color azul,el parametrose cargay se modificael valor Una

vezmodificadosedaun clic al boton guardar
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Hemizre

rcmizre Centro

frorcent e MotaPresentacion
cantidadiiateiasdolazade

telefore Centra

= PeTg i

lege Cantre

fechalimite

regicnCentro

circuito Centro

directorCentre

asesorCentro

rodaliclad Centro

asighaturasProskasbac?

direccionCentro

maime Leccicnses

tipo Canitre

Codige Camtre

asighaturasProekasbHac]

mivelasFroelasMNacionales

cantidadCameasPaging

imagenfonds Came

teto Soleboyusoula
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Deschzcidn Wllor Tipo
Homizre del cantre educative Liceo Sakanilas Caracterss
Forcentdje que tiene la nota de

! .,q . Enterc
presentacion en la prusba nacional
Canfidad mdxima de materias en que

) e L
un estudiante puede estar aplazado

2lefonicos del centro
) 27347047 Caracterss
educative
Fore del centre educative 27347047 Ccaracterss
Lege o escude dal centre educative Escude JFG
Fecha lmits ard sontarla atrioula
inicial, pror forvoer guardar en el formate 03-11 Facha
tARA-DD
Regidn g la gue petenece e centre coto Caracterss
aducative
Clrcuno. ol gue pertenece el centre o Ertero
aducative
Hombr§ del dirsctor del cenfro Lic. Dinora Walhverde Foras Caracteres
aducative
M3c. Maria de los Angeles Carst
Asesor - supzenvisor del centro educativo <. Miana G fos Angeles Lasire Caracteres
WIrCE
miodalidad de ensefianza Wy I Ciclo Académico Caracteres
Codigoes de las asignaturds cuyas mnotas
& toman en cuenta pard las proekeas 1-2-3-4-5-11-12 Caracteres
macionales.
Contigue a entrada el Valle,
Direccidn exacta del centro educative Sabanilas de lmoncite, Cote brus, Coracteres
Puntarenas
Cantfidad mdxima de lecciones gue se
. R 30 Entero
I Csignan o un grpo
Tio de centro educative: 1-Direccidn 1,

. . 1 Ent:
2-Direccion 2, 3-Direccion 3 e
Cédige universal del centre educative 5350 Enters
Cédigos de las asgnaturas que se
torman en cuenta pard los proelas 1-53-4-511-12-14-15-15 Caracterss
nacionales
Coddigos de los niveles que se lfomcln eh n Entero
cuentd pard las proskas nacionales
Cantfidad d = it

e g} |‘c:. e camés que seimprimen Entero
ot pdgina
Imc:gfen que aparece en el fonde del fondocame PG
[=lsligt:]
Irgress enlos campes de texte de sole
maysculas, § es desactivade vy 1 es 0 Bex ol

Para
modificar

parametros
seleccionar

agregar o

los
se debe
lo que

desea cambiar en el
nombre del parametro
gueestaenazul
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Pardmetros del sistema

entificacion » Pdgina de inicio » Seguridad » Parametros del sistema

Eztaszaccidn permite modificar valores de ingtalacidn. dernominados pardm

istama.

Meormibors:

Waalor:

Mermiere

foxiCentro

para ¢ Ao Drissgeds

logo Centro

\

Escudo JFG

rtkre Cantre

protcantajeMetaPrasentacion

cantidadiiatenasdslazade

telafono Cantro

loge Camtre

fechalimite

Deschimaidn

MHetnizre del centre aducative
Porcentoje gue tiene la raeta de
presentacién en 1o proekd nacisnal
Cantidad mdxima de materics en que
un estudiante puede estar aplazade
Momeres telefinicos del centre

aducative

Tiforer:

Seleccionar archivo | Mingin archive seleccionado

Fox del centre educative

Lo o escude dal centre educative

Fechia limite para contar o matrioula
inicial, ot faver guardar en el fematse 03-11
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3, coh los cuales funciona el

Descripcion: Logo o escude del centre educative

Corsultar

caractel

Caractel

Fecha

: Eval,
\J Wy,
Q\h 9 U,

etitn g

o

DGEC

1/ Frincipal | ﬂSistemu | &BSegmidud | @Muﬁl’culu | m Horarios | @ Expedientes | [ﬂ Notas | (=] Administracién | 53 Gest.Financiera | @ FOA | B

Al seleccionarel parametroque
deseamodificar va aparecer el
recuadra Donde puede borrar
lo que estaescrito y escribir el
dato correcto.

Siesun archivocomo el logo del
centro, seleccionela imagen, y
luegoguardar
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\ 2. Configuracion de Curso Lectivo.
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Ingrese &Sistema-Curso lectivo -Configuracion , enla parte inferior de

esta pantallasecarga el curso lectivo que usted desea modificar o se puede
crear unonueva

mep SIGCE ~ Liceo Sabanillas

w Frincipal | | ﬁSegmidud | £ Matricula | Horarios | Ly Expedientes | m Motas | =] Administracidn | q Gest.Finan
& EI Pardimetraos

Wentificar {5 mMathiz de usuaries
2] Asistente de configuracion
@ Avance uso
r Actuclizar datos de licencia

|m Cutse lective >||E! Cordguracian
Q Acerca de.

'E Activar cunoe lective
@ mcrual de configuracion

pia

Programs de Indormatiasidn
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Paraingresarun nuevoano en el curso lectivo

debe poner en ano el que necesitay agregar
algunperiodo, preferiblementepre-matriculay

matricula,Cuandoya tengalasfechasde inicio

y fin,le daclic al boton Agregar

Despuésde que termine de ingresarperiodos
del curso lectivo recuerde darle clic al boton

GUARDAR

Q-\;gm
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Verifigue que tengatodo
esto configurado

Debe ingresar las fechas
de inicio y fin de cada
periodos
-pre-matricula
- -matricula

-los tres periodos
MQ 1 -lasdos convocatorias
| -primer semestre
-segundasemestre

Marnbre: prernaticula v 2

[esde: I = Hasta: ﬁf_'f_

Penodo Imic:ice Fin

Secundaria
-las dos convocatoriasde

3 [: pruebasacionales
| Guardar | | Dnsulmr| | Lirnpiar —estrategiwe promOCién
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\ ' ‘(Configumr curso lective
2 fTomrnuiano penmite credr, modmcar, conzsuitar y elmindr el Cursd |eCcTivo Yy sus rEsRecTivos: DEnodos., 6
s | * ;
Periodos del cursos leclivo SI y |O q ue deSEa eS
s m— ' modificar alguna fecha o

agregar algun periodo del
curso lectivo, solo debe
buscar el codigo del afo,
sube la informacion ya

guardada

cddigo AR

1 2000 . . .,
2 Realice la modificacion y
3 2002 .

. deleclicenguardar

5 2004

& 2005

7 2004

E 2007

1 2005

11 2007

1z 2010

13 2011

14 201z

15 2013

14 2014

17 2015

15 2014
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3. Activar curso lectivo:

Esta funcionalidad permite escoger el curso lectivo y el periodo que por
omision apareceran seleccionado en las listas de cada una de las pantallas
del sistema de informacion.

%“zmﬂﬂ Je 61

O %3 Q\z‘!

mep SIGCE ~ liceo S

ﬁ"anclpul I- | @asequridad | L maticula | & Horarios |G Expe mep SIGCE ~ Lliceo Sabanilas P‘

& =1 rardmetros Minkstoriadie

identifics {= pmatrz e usuarias

) B W rrincipal | B sistema | @5 sequidad |5 matricula | B Horarics |5 Expedientes | B Notas |2 adminishocian | %2 Gest fnanciera | & poa | 4 ¢

Iz Asistente de configuracion

[Z] avance usa &
idenfificacion » Pagina de inicia » Sistema » curso lectiva » Activar cursa lectiva por omisian

f Actualizar datos de licencia

|!j curso lectivo Activar curso lectivo por omisién

* [ configuracidn

@ Asercade... |? Acctivar curso |eu:Ti1ru:-| ra:
E manual de configuracion Esta funcionalicod pennite escoger el cursa lectivo v el periodo que por omision aparecardn seleccionada en
lets listoes che codo una de los pontallos del sistterna de infornacidn. 2 @ ®
1. Escoja el afo
. , durso lectiva: | 2014 v Perindo: matricula
2. Escoja el periodo o
inicial
3. Presione el botdn
Activar Programa de Informatizacion para el Alto

para ¢ Ao Drissgeds
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4. Gestion de especialidades

ESTA CONFIGURACION ES SOLO PARXOLEGIOSTECNICOS

| Version: 20160311

| Usuario: Admin

| Perfil: Administrador
| Fecha: 10/10/2016

| Ayuda | Mapa del sitio | Cerrar sesion

princpal | Y sistema | @aSequndad | L3y Matricds | Elveranics | L Eoesertes | 1) Notas || sdminstraca] | <Y Gest irancers | 504 | 2J Regatro | 1 Repertes | LJAvancamos | Motersles

‘l . Asistencia »
Wl Identificacién , Pagina de iniclo _T Covacdtn 3 ictes
Duagnostico | () Contador de visitas | IrRevisado
HLa base de datos del Sistema de Informacidn estd incompleta, [1- Descangue tas vstas y foaclont u Control Ecénomics Gy e Stiad
Faltan: Vistas. [Vaya a Seguridad>Respaldar y re o UTAR SCRIPTS 5, Saleccionar |Revisar
'duch\oyrmcevdden(i)e(ua I o > |
L3 base de datos del Sistema de Informacion e falta 1a tabla 1. Descargue |3 1o base de datos comprimir & archnvo 3, Vay

tPersonaPadron’, e5ta s Lo pard 10 procesos de expedientes ¢ 13 Sequnidad> Respaldar y restawr } Drsciplina » R BO PERSONAS S, Revizar
INSIpIcnes o nuevos estudiantes [Selecorar ¢l archivo y hacer clk P do
Las siguientes aplicaciones complementarias estan pendientes de |, o " [)] Gestidn de asignaturas
g ot ) 1 argue los complementos ¢ omperima los archivos 3,
xr:;:s;e 'etr;v.::;h Access database engine’ (para descargay  yy Tl e dor fas aplicac F Gestidn de talleres Revisar
£ | | |

() Gestidn de becas
Q Gestion de centros
€ Gestidn de nutas

Esto se debe hacer antes de realizar
las sub areas de las especialidadgs.

pia

g e o Programa de Informatizacion para el Alto
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Sl ESTA CONFIGURACION ES SOLO PARA COLEGIO TECNICOS
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Usiia Flot :Ir'\- in
Pardil= A
Facha: 10V .".""."'."

g\ Evaly,
S %,

F
C

7 principad | [B) sitea | gy Sequridad | L Matricula | 5] Horaros | LG, Evpedientes | §] ot | 4 19 | poa | o] Regera | ] Reporns | | Avamcemos | materoier
U Tdaikificazicn - Pégina da inics « Administracidn » Geslidn du especialidade
Gestion de especialidades
Ir @
Esta seccidn permite agregar, maodificar y consultar |as especialidades impartidas por |3 instituddn. O
9®

para ¢ Ao Drissgeds

Solo debe escribir el nomer,
de la especialidad y darle
GUARDAR.

Programa de Informatizacion para el Alto
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© 5. Gestion de asignaturas
Ingrese @Administracion -Gestion de asignaturas , en este modulo se
configuran las asignaturas que se imparten en el centro educativo, las que sor
iguales para todos lasentros ytambién las que sean particulares de la

institucion.

p SIGCE ~ Liceo Sabanillas

umm

o rincipal | B sisterna | @2 seguridad | L motticula | & Horarios |15 Expedientes | 8] Notas | | 2 Gest.Ananciera | A

[ Azistencia k
Identificacion , Pagina de inicia [7 <onsuta de actas

E <ontador de visitas

[ contral Ecdnomica »
E Inventano 3
|a Lrizcipling 3
° DNIIESE () () > () |ﬂ, Gestidn de asignaturas

¥ cestidn de talleres

pDredelc AU0dUUE c puedec 00 C 010 € "
I zestidnde becas

ASOS1eCesSd O M Sestidn de centros
&b Sestidn de utas

|5} Gestidn de niveles

ia
wauummm Programa de Informatizacion para el Alto
v ol Al Deiespeds .
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mep SIGCE ~ Liceo Sabanilas [

Minkste e oo
Echacncion

-
4 principal | B sistemna | @aseguridad |55 maticula |5 Horarios |5 expedientes | 8] Notos |{=d administracién | “3# Gest.Fnanciera | & roa | %

=

identifizacion » Paginag de inicio » administracidn » Gestion de asignaturas

I—a |nf0rmaC|én que Geslién de asignaturas
ap arece e n ésta SeCC i é n Estar seccidn penmite agregar, modificor y consultar las asignaturas imparicos por o institucidn. Las asignoturss pg;

gue son parte del catdlogo base no pueden ser modificaccs en s corfiguracidn, dnicarmente su colar y s

es la siguiente: @®
g . Lo configuraician de talleras v tecnologios se realiza en Sestion tollerss
NomDrI |Descripci6n: Estada: ® astiva
P U Inactiva

Cantidad
tpo B |

subgrupos:
Iniciulé | Colar: l:l

Lirnpiar | | Guardar | | Elirninar

Nombre: Nombre de la aSignatura' chdign Morbre Crescincion Estada T Evaluacian
Descripcién: Descripcién de la asignatura.

Estado: Activa o Inactiva.

Tipo: Bésica, Técnica o artistica, Idioma extranjero, Ciencia o Conducta.

Iniciales: Iniciales que se le asignan a la asignatura para que aparezca en varios reportes, como
asistencia y horarios.

Color: Color que identifica la asignatura en el horario general.

Evaluacion: tipo de evaluacién de la asignatura

Es modificable: Este botdn viene en NO para aquellas asignaturas, como las bésicas,
gue nunca modifican su configuracion. Las que lo traen en Sl, pueden ser modificadas

: a como lo maneje el centro educativo

pia

g e o Programa de Informatizacion para el Alto
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Para agregar una nueva asignatura debe:

NP

SIGCE ~ Liceo Sabanilas '

' Frincipal | B sistena | g3 sequridad | matricula | & Hararios | expedientes | B] Notos |{2d adminishacién |2 sest Ananciera | # Fon | 4

identificacian » Fagina de inicia » Adminiskacion » Gestion de asignaturas

o o1

Gestién de asignaturas

Estot seccion pernite agregar, modificor v consultar los asgnaturas imparticas por 1o institucidn. Los asignatuoras g
gue son parte del catdlogo base no pueden ser modificado: en su corfiguracion, Dnicarmentes su color y su 7
estaco, @ @ 8

Lot eorfiguracion de talleras y tecnologics se reclizy en Gestion talleres

& Horbr Descrpeion: Estada: ® activa

& ' Inactiva
cantidad 9
Evalugcion: | Gisemestral ¥ de n
sUbgpos;

s Tipo: | Bdsica

5 Iniciale Colar:

| Limnpiar || Guandar || Eliriiinar

COLEGIOS TECNICOS

Recuerde que las sub areas de las especialidads

Ingresan como cualquier otra asignatura y se lig
la especialidad.

MINISTERIO DE EDUCACION PUBLICA
DIRECCION DE GESTIONY EVALUACION DE LA CALIDAD
DEPARTAMENTO DE EVALUACION DE LA CALIDAD
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Poner el nombre completo.

Descripcion de la materia.

Estado activa.

Tipo. debe escoger entre:

Béasica, Técnica o artistica,

Idioma extranjero, Ciencia

o Conducta.

Tipo de evaluacion.

Indicar si el grupo se divide

en subgrupos.

Iniciales en mayuscula.

Y el color de la asignatura

gue este se refleja en el

horario.

Siesun CTP, esuna

asignatura de

especialidades debe ligarla

con la misma.

. Para terminar dele

Guardar.

grama de Informatizacion para el Alto
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6. Gestion de talleres

OI_ 0_ ep MINISTERIO DE EDUCACION PUBLICA
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ESTA CONFIGURACION ES SOLO PARA COLEGIOS ACADEMICOS Y TECNICOS

Nos dirigimos @Administracion -Gestion de Talleres

SIGCE ~ Liceo Sabanillas

na | @aSeguridad | LMatricula | Z]Horaries | 5 Expedientes | 3] Neotas | =] Administracién

| %2 Gest.Finc

25| Asistencia »
[ corsulta de actas
Contador de wvisitas

igina de inicio

Esta parte es para configuragquellas asignaturas Con"io' Eeénomico ¥

. . . .-, ] Imventano »
gue en este momento se imparten en la institucion g cecpina .
y que tienersubgrupos con diferentes ramas. e ks soavics

‘ 7 Gestidn de talleres

@ Gestidn de becas

Educacion fisica, aunque tiene subgrupos, no se % estendecente

&b Gestion de rutas

configura aqui, solo en gestion de asignatura, se le & cesion de nivetes
indica dos subgrupos.

Programa de Informatizacion para el Alto
v ol Al Deiespeds .
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ESTA CONFIGURACION ES SOLO PARA COLEGIOS ACADEMICOS Y TECNICOS

Talleres que si se realizar por gestion de talleres

a.Taller(Artes Industriales y Educacion para el Hogar): el sistema presenta una
configuracion basica predeterminada, la asignatura de Taller esta configurada
como una asignatura opadreod6o de Art ec
Como el taller de Hogar e Artes Industriales tiene el mismo comportamiento

no se modifica.

b.Tecnologiae Talleres Exploratorios: el sistenNO presenta una

configuracion predeterminada para las asignaturas de Tecnologias y Talleres
exploratorios. El usuario debe crear las asignaturas que se imparten en el
centro educativo.

Debe sequir los siguientes pasos:

Crear una asignatura opadred || amad:
cantidad de talleres a aprobar, es cuantos talleres (asignaturas hijas) debe
aprobar anualmente el estudiante para quedar en condicion de aprobado y se
debe seleccionar configuracion manual, iniciales y color.

Programa de Informatizacion para el Alto
Desempefio 14
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ESTA CONFIGURACION ES SOLO PARA COLEGIOS ACADEMICOS Y TECNICOS

qyeeeditn g, 8,
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Gestion de talleres

Configuracion Taller padre.

1.Nombre Nombre de la asignatura padre que se dividira en dos al momento
de recibir laasignatura.

2.DescripcionDescripcion de la asignatupadre.

3.EstadoActiva o Inactiva.

Estarseccidn permite agregar, modificary censultar les talleres impartidos por la irstitucion,

9 4.Tipa Bésica, Técnica o artistica, ldioma extranjero, Ciencia o Conducta.
¢ Nk Descripeiénd Estado: *aciva 5. EvaluaciaBisemestralUnisemestralTrimestral o Sin evaluacion.
. rectiv Cantidad de talleres a aprobar: por curso lectivo cuantos talleres debe ganar
a Tipo@Técnco o artistica v Evaluacion: Bisernestral v eStUdiante para aprObar esaﬂignatura'
6.Lossubgrupos se configuran: aqui se indica, si el sistema dividira
o Canfidggalalalleres a aprobd ‘ Lossubgrupos se configuran: - @ manuel Usitema automaticamente el grupo, o bien el usuario lo indicaré en la opcion de
. nicm@ o m subg(upos/ggstiémanual o} sistgma. _
7.Inicialeslniciales que se le asignan a la asignatura para que aparezca en val
Talleres: reportes, como asistencia y horarios.
® [ges | 8.Color: Color que identifica la asignatura en el horario general.
Norribres Descripcion: Esi do: ™™ iciates: Configurar Taller hijo.
. [ timpiar | a. Nombre aqui se ingresara el nombre del taller hijo, que compone a ese talle
@ por ejemplo, en el caso de los talleres exploratorios, aqui se ingresaria los
nombres que reciben los diferentes talleres que se imparten en la institucion. |
el caso de Hogar e Industriales, en esta parte se ingresaran ambas asignature
con su respectivaonfiguracion.

b. DescripcionDescripcion del tallehijo.

Limpiar | | Guardar | | Elirnin . .
c. EstadoActiva olnactiva.
Nermbre Descripcién Estado Tipo ravacien d. Inicialesiniciales que se le asignan a la asignatura para que aparezca en va
Tecnologics Techologia Activa Técnica o artistica Trirmestral reporteS, como aSiStenCia y hOfari.OS
Talleres de ingles  Talleres ingles Activa Idioma extranjero Trimestral

. Dele Agregar y cuando termine de incluir todos los hijos al taller

P|a padre dele GUARDAR.

P s Programa de Informatizacion para el Alto
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Ministerio

de Educacion Publica D G E
7. Planes de estudio.

. . oY Evaly,
I MINISTERIO DE EDUCACION PUBLICA B3
I I .ep DIRECCION DE GESTIONY EVALUACION DE LA CALIDAD % J3
DEPARTAMENTO DE EVALUACION DE LA CALIDAD p C

En esta seccion se deben ingresar las asignaturas por nivel por curso lectivo.

p SIGCE ~ Liceo Sabanillas

7 Principal | Elsistema | JaSeguridad | | ElHorarios | Ly Expedientes | ] Notas | (=] Administra

(= H Prematricula 4
ldentificacién | Pagina de inicio

B matricula b

‘g SO Las asignaturagjue se incluyanen
83 cropos X estaparte son lasque vana saliren
& subgrupos ' el agregamnotasen formamanual

H Ratificacidn de estudiante

o Recuerdeincluir conductay ponerle
[P Rofificacion de grupos ]
ﬂ Consulta de estudiantes 0 IeCC|OneS

Programa de Informatizacion para el Alto
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DIRECCION DE GESTIONY EVALUACION DE LA CALIDAD
Ministerio DEPARTAMENTO DE EVALUACION DE LA CALIDAD

de Educacion Pablica D G E

““Q(ﬂ

OI_ 0_ ep MINISTERIO DE EDUCACION PUBLICA

C-) ’0‘7.'!?3 L

Gestion de planes de estudio Debe:

Bsta seccidn permite administrar los planes de estudio de los niveles, los cuales son wusados para |a 1 Escoger el
grupos ¥ la promocion de estudiantes. Cuando copia el plan de un curso lective a ofre hagalo de curso Iec‘“vo

mayor, para guea se agreguean adecuadamente tamkign los requisitos. . .
2. Indicar el nivel

Curzo lective: M el: |L|ndécimo '| 3. SI es Secundarla
Tipe: ;'flx-::quémico Tlé-;nico Especialidad: el TIPO

Asignaturas de la institucion

Asignaturas del plan

1 [Espaol 5 Editar Eliminar a. Se escoge la
- 15|Biclegia Editar Eliminar 1
Espafiol - 14Fisica Editar Eliminar aSIQnatura'
Ciercias

Editar Eliminar b. Se indica

3

3

13|Cimica 3
11 |Educacion Chvica |2 |Editar Eliminar

2

hi]

]

5

Eztudios Sociales
Matematica

cantidad de

Taller Cantidad lecciones 10|Educacién Firica Editar Eliminar

Inglés semmanales: 3 |Estudios Sociales Editar Eliminar lecciones
Religidn III 40| Conducta Editar Elitminar

Educacién Fisica & |Inglés Editar Eliminar c. Yseleda
Fediimmm TAR T irien o e

agregatr.
d. Recuerde darle
GUARDAR.

Programa de Informatizacion para el Alto
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Ministerio DEPARTAMENTO DE EVALUACION DE LA CALIDAD

de Educacion Publica D G E C

5 ~ ~Asignar cantidad de grupos por nivel

Asignargrupos por nivel, etMatricula -Grupos -Grupos por nivel ,una vez
creados los grupos no se pueden modificar desde ésta seccion.

7 Principal | ElSistema | @sSequridad | [5;Maiculd) | E]Horarios | (5 Expedientes | ] Notas | £] Administacion | 52 Gest.Fina

&l #4 Prematrizula 4
Identficacisn » Pagina de inicio » M B wiatricula v =l

3- tevimientes
@ Plares de estudic

GrUpOS por nivel |8 Grupes ’| a Carga académica

33 Subgrupos 4 %ﬂl Azignar estudiantes a grupe
Esta funcionalidad le permite defir 84 ratificacion de estudiante 7| e pere celifensitn 1wez creados los
arupos no se pueden modificar de = figuracian de los
grupos, ingrese o Motricula-Grupos B Ratificacion de grupos |§§ Grupos por nivel |

ﬁ Conzulta de estudiantas

Curso lective: 2016 ¥ Niv el Cantidad: [ ]
Mine 2l 1 2 Cantidad 3 4

7 Séptime 3
g Qctave 3
2 Mewvans 2
10 Décime 2
11 Undécime 2

Programa de Informatizacion para el Alto
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Ministerio
de Educacion Puablica

Si requiere realizar algin cambio o

agregarotro grupo por nivel,ingrese
a Matricula -Grupos -Carga

academica.

Antes de hacer modificaciones asignar
docentesa las materias,debe ingresarlos
al SIGCE, vaya al MANUAL DE
EXPEDIENTEFUNCIONARIO para que
lo incorporé y le asignela disponibilidad
academica

Modificar grupo: Seleccionar
el Nivel,en lalistade gruposque
se despliegeen la parte inferior,
seleccionael grupo que desea
modificar, hacer los cambios
respectivosy le da clic al boton
Guardar

para ¢ Ao Drissgeds

MINISTERIO DE EDUCACION PUBLICA
DIRECCION DE GESTIONY EVALUACION DE LA CALIDAD
DEPARTAMENTO DE EVALUACION DE LA CALIDAD

S0 E”"”/.i%)

%Qa

= %

3

g £

® &

dad | | Z|Hararios | 5 Expedientes | 5] Notas | =] Adminis

&4 Prematricula 3
ﬁ; Matricula »

8- towirnient os

@ Planes de estudic
|% Grupos

& Subgrupos

&4 Ratificacién de estudiante J'ﬂa Beignar para ratificacién

'||% Carga académica

* %q.ﬁ Azignar eztudiantes a grupo

P Ratificacién de grupes 52 Grupos pot nivel

ar y consultar la cantidad de arupos de cada nivel. También permite asignar el docente a cargo de cads asignatun

s
e
X po de
rsole Nivel: @ o [ A 40
mero de grupo: ocente guia: ERRERA FALLAS KATTL Eld g dp’ifﬁm == 44
Carga
(L pgreger |
Docente: [=]  asignatura: | Selecdone—  [=] Cant. de lecciones: :
[ ]
lections
Editer  [Elminar
cizles Edter  [Elminar
Editer  [Elminar
Edtar i
Editer  [Elminar
Guardar Eiiminar Consultar
Cursa lect Nvel  Grupo Docente Cant. de leccion
. CASCANTE
w11 Undédimo 0 FAREARTA 4
. HERRERA F
@ W11 Undécimo 0 KATTIAELEN 4
. ACUFIA DURAN
w11 Undécimo 0 oty 4
211 Undédno 0 ROJAS GARCIA MIN 4
. JIMENEZ CORRALES
211 Undédno 0 T 4

Desempeiio 19
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DIRECCION DE GESTIONY EVALUACION DE LA CALIDAD &
Ministerio DEPARTAMENTO DE EVALUACION DE LA CALIDAD

de Educacion Pablica D G E C

,,° Agregar grupo: Seleccionarel nivel, agregar cupo de estudiantes,
verificar cual es la cantidadde grupos creadosy agregarel numero de

grupo consecutivoseleccionaDocente guiay daclic al boton GuardarEl

grupocreadoapareceran laparte inferior de la pantalla

oY Evaly,
i.ﬁep MINISTERIO DE EDUCACION PUBLICA S

“-“em

Identificacion » Pagina de inicio » Matricula » Gestion de grupos

Gestion de grupos

Esta seccion permite agregar, modificar, eliminar y consultar la cantidad de grupos de cada nivel, También permite asignar el docente a cargo de cada asignat.
correspondiente a cada grupo.

o - - Cupo de @

Curso lectivo: H Nivel: @ u estudiantes:
. . . — Cantidad lecdones

Mimero de grupo: IEI @ Docente guia: @ u del arupo: 0

Docente: | ABARCA BASTOS ERICKA =]  Asignatura: | —Selecdone— | ] Cant. delecciones: ||

Programa de Informatizacion para el Alto
v ol Al Deiespeds .
Desempefo 20



DIRECCION DE GESTIONY EVALUACION DE LA CALIDAD

MINISTERIO DE EDUCACION PUBLICA
Ministerio p DEPARTAMENTO DE EVALUACION DE LA CALIDAD

de Educacion Puablica

RECUERDE

Pararealizar este paso deben estar agregadodos Funcionariosy la disponibilidac
académicale todos,si sondocentesVer manuaExpedientd-uncionario

AS I g n ar d Oce ntes a 7 Principal | E¥Sistema | &Segundud |- | & Horarics | [ Expedientes | |§§ Nodas | =] Adminiskacian | % Ge:

& &4 Prematricula 3
g ru pOS . Idenfificacion » Pagina de inicio » M ﬁ; aticula »
Asignaros docentes a & tovimientes
s @ Planes de estudio
grupos enMatricula - Gestién de grupos  [g cupe | yp—
G ru pOS _Carga & Subgrupos Y 2E Asignar estudiantes a grupo

# Rotificacion de estudions Sestion de grupos

académica. Seleccional staseccion pemie agegar, mo

permite asignar el docente a carg @ Ratificacion de grupos £

pmlreagreg maodific: y \t \ tdddgp s de cada nivel. También permite asignar el

Curso lectivo, Nivel y - R
grupo. En cada asignatL Comolective. (2006 v Hivel e . o
presionar la opcion orsse ] .

Editar, seleccionar el |

docente, presionar ook

Modificar, una vez Poosie______v] ssnatua | Sewocore- 1) g

asignados todos los Pocente psignatura Cant Jes

QUIROS MIETZEN EDGAR Ciencias bl

docentes del grupo,da | swascsows
clic al botén Guardar.

Cluk 1

Programa de Informatizacion para el Alto
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ESTA CONFIGURACION ES SOLO PARA COLEGIOS ACADEMICOS Y TECNICOS

%-“zm

Gestion de asignaturas gque se dividen en subgrupos

Configurar las asignaturascon subgrupos,en Matricula -Subgrupos-
Gestion (SISTEMA) ,seguno hayadispuestoen gestionde asignaturas

Si en la configuracionde asighaturasseleccionaronque los subgruposse
configurabanpor sistema,el sistema de manera automatica crea los
subgruposA, B, C, etc. Estaconfiguracionse recomiendapara Educacion
FisicaTaller (Artes industrialesy Educaciorparael Hogar),y otras que se
impartande manerasimilar

Enéstaseccionsolamentedebeningresarel docentea carga

Programa de Informatizacion para el Alto
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| I Iep DIRECCION DE GESTIONY EVALUACION DE LA CALIDAD %
Ministerio

DEPARTAMENTO DE EVALUACION DE LA CALIDAD :

de Educacion Puablica

O Peppey R

DGE

e
\ - * Principal | EdSistema | 2Seguridad | | Z Horarias | 5 Expedientes | 5] Motas | =] Administracian | “2 Gest.Financiera | & FOA |
i 24 Prematricula 3

Idenfificacian » Paginag de inicio » vk ﬁfg Matricula y nanual subgrupos

3- Meowimientos
@ Planes de estudic

para ¢ Ao Drissgeds

Gestion manual de suk g copo

|& Subgrupos

Esta seccidn permite gestionar los

Carga Académica:

confirmar si este existe v luego cor B Ratificacién de grupos
ﬁ Consulta de estudiantes

Curse lective: 2018 ¥ Mivel: Grupa: Taller: |Tc:||eres deingles

»
'H Gl Gestién

24 Ratificacien de estudiante @ Cestién manual

%g Formar

Ira:

@®

. Consulte primero para

v Subgrupo:

Conzultar

Docenie:| AGUERD MEMDEZ WICTCOR HUG D A |Periodo:| Segunde periede ¥ Iﬁsiganurq:| Taller Ingle: comnversacional ¥ I Agregar
"Qa—em \ﬁsignd’rurd FPericds
ﬂ.\MOUNAARAmEUN|ch‘2L$TSQ;iTOM| Primer periodo  |Eliminar
MOLINA ARAYA EUNICE ILEANS, | A1er Ingles Segundo Eliminar
camarsdoishal patiode
MOLINA ARAYA EUNICE ILEANS, | 21eF Ingles Tercerperiodo  |Eliminar
conversdacional

Programa de Informatizacion para el Alto
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de Educacion Pablica D G E C

\ ~ Enlos casos que se les configure en gestion de asignaturas, que los

- subgrupos se configurdMANUAL,) debeingresar aMatricula -
Subgrupos-Gestion Manual

Laconfiguracion manual se recomienda para asignaturas como Talleres
exploratorios y Tecnologias

7.7 Principal | EdSisterna | g=2Seguridad | | EHararias | 5 Expedientes | 5] Motas | = Adminishacian | “2 Gest.Financi
[ 234 Prematricula 2
Identificacian » Pagina de inicio » ik ﬁf; Matricula y nanual subgrupos
s_ fovimientos
@ Flanes de estudic
Gestion manual de suk g3 cupos >
|& Subgrupos '| @ Geztidn
&4 Ratificacién de estudiante
Esta seccidn permite gesticonar los » -
confirrnar si este existe y luego cor ) Ratificacién de arupos {
ﬁ Cornsulta de estudiantes
Curze lective: 2018 ¥ | Miwel: Crupo: Taller: |Tq|leres de ingles v Subgrupo:
Carga Académica:
Docente: | AGUERO MEMNDEL WICTOR HUGO v Periodo: | 7 | Asignatura: | 7 [ Aaregar
| Lirniar || Cuardar || Eliminar |
Programa de Informatizacion para el Alto
pra ol Alts Deiempeds
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Ministerio
de Educacion Puablica

) ESTA PARTE SE REALIZA HASTA QUE HAGA LA MATRICULA DEL CENTRO EDUCATIVO

Asignar estudiantes a subgrupos

Asignar estudiantes al subgrupo correspondiente de las asignaturas de taller,

tecnologias y Educacion Fisica
Matricula -Subgrupos-Formar .

7 Principal | ElSistema | @aSeguidad | [ Maticulal | 2] Horarios |
[+ &4 Prematricula
Identificacidn » Pdgino de inicio » vl ﬁ Matricula

8- Monwimientos

Q Planes de estudia

Formar subgrupos &% Crupos

y aquellas que estén divididas en subgrupos,

g Expedientzs | 8] Motas | {24 Administracisn | =3 Gesh.Financ

»

En esta parte se indica

|a& Sub grugoes

»
’I EA Gesticn

Esta seccidn permmite asignar a los
a Ratificacidén de grupos

Curse

ALFARO ACLZA CARLOS ADRLAM

AdAADOR ACUZAS ALEXAMNDER AMNTOMIC

B3 Ratificacion de estudiante B Gestitn manuval

£ Consulta de estudiantes

® Educacién Fizica -A

subgrupo se encuentr

e o] los estudiantesde cad

- i : i - : - -
lootive: 2016 Hivw =l Septime Grepa: 1 SeCCIé n
Agignatora: | Educacidén Fizice ¥ "
l Ceonsultar || Guardar “ Lirrsgicir |
Da=falle=
= Edvcacién Fisica-A
e Segundo pericods: Educacidén Figica
o Prmer parfodo: Eduvcacién Fisica
e Tercer perode: Educacidn Flsica
= EduvcaciénFisica-B
e Segundo pericds: Educacién Figica
o Prmer parfodo: Eduvcacién Fisica
e Tercer perode: Educacidn Flsica
Hombre complats Subgrupos

O Educacién Flsica -B

® Educacién Fizica -A ' Edwcacién Fisica -B

Programa de Informatizacion para el Alto
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DGE

ESTAMOS LISTOS PARA REALIZAR LA
MATRICULA DEL CENTRO EDUCATIVO

(VER MANUAL DE MATRICULA)

para ¢ Ao Drissgeds
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