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RECUERDE

PARA REALIZAR LA MATRICULA DE LOS ESTUDIANTES

Previamente debe haber configurado y completado la informacion de:

1. Parametros de la institucion, que sea la informacion correcta.

2. Curso lectivo, todas las opciones configuradas acuerdo con CALENDARIO ESCOLAR.

3. Gestion de asignaturas, verificar que estén activas las materias que se imparten en la
institucion y si falta alguna incluirla.

4. Cargar planes de estudio, todos los niveles deben tener su carga académica .

5. Expedientes funcionarios con su disponibilidad académica.

5. Por ultimo la cantidad de secciones por nivel, este estd en MATRICULA/GRUPOS/CANTIDAD
DE SECCIONES POR NIVEL, solo se le da guardar a terminar de incluir el dato a todos los

niveles, ya que el boton se desactiva.
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En la matricula de estudiantes se exploran tres subprocesos principales que
permiten agregar la matricula de estudiantes desde distintos escenarios:

Estudiante nuevo de los niveles de pre-matricula:

RECUERDE

Para realizar la pre-
matricula, debe haber
creado el siguiente curso
lectivo.

Matricula Pre-matricula-Impresion de Boletas. Previamente el centro educativo

imprime las boletas de pre-matricula desde el Sistema de Informacién, selecciona
el curso lectivo, cantidad de boletas a imprimir, tipo de boleta, y le da clic al botén
Generar.
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wio de
citsn Pablica
1cipal | ElSisterna | &Segundud |_ | ] Horarios | | Expedientes | @ Nodas | = Adminishacian | %G
|E Frematricula | # Impresién de bolatas
lenfificacidn , Pdging de inicio B Matricula b {=] Ingreso de bolotas

@ Movimientos ] Institucidn de precedencia
@ Flanes: de estudic

@ Grupos *

& Subgrupos 4

RECUERDE:

La pre matricula se
realiza en el tiempo que
se indica en el
calendario escolar y para
los niveles que
| corresponda

PRIMARIA: Materno,
Transicion y  primer
grado.

ACADEMICO: Sétimos
CTP: décimos.

E Ratificacién de estudiante
Iﬁ Ratificacién de grupos
ﬁ Conzulta de ezstudiantes
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Impresion de boletas  / RECUERDE:

Que el curso lectivo en que se debe
registrar la pre-matricula es del
préximo curso lectivo o afno siguiente.

Estar seccion permite |a impregfon de boletes de prematriculay conducta,

Curso

. Funcionai AGUERO MENDEZ VICTOR HUG 7
lective:

Selaccione -

. 9 Y Tipo:
la cantidad: - "
d [:;bSEI"u‘C]CIC'h i Paragraph Y Fot T oS Y Coor T ! i

&la

prematricula;

En esta parte se debe
anotar las
observaciones, fechas,
documentos que el
padre de familia debe
presentar para que
realice la matricula.

O Prematricula | Co
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\ ‘Matricula Pre-matricula-Ingreso de boletas: Recibidas las boletas de pre-matricula, se proceden a
~ingresar la informacion al Sistema de Informacion.

. ' el estudiante anscaves?vd\aMe stscarQemona
Prematticula de estudiantes . :
RECUERDE. |‘d Cédvla Q Jexo " Femenino
H Masculi
Que el curso lectivo en que se debe s oo
Esta seccion perrnite agragar, mpdficary consultar . O hNacional C Bdranjero
registrar las boletas de la pre- P s
fmer SYUNGY
o matricula es del préximo curso lectivo ] apelido ] Apelido ]
e M , ~
lective: i Fechad
O proximo ano. ’—‘ echa eJ ’r‘ﬁ
Bolela de premalﬁculu Instifucion Rep\fencw: S Mo Adecuchon
de cumicylar
procedencis
Mimaro: I:I hlhvel: Séptimo v
Datos del I'ESDOI'ISGb|E ﬂﬁuscavresponsab\e a Buscar pesona
. Nacwonahquédu\a Sexa * Famenine
FUW.)MIAGUERO MENDET VICTOR HUGO y Doementos g oo A Hascolino
querecibe: mplet Buscer
® Nacional ';‘Exﬂanievo
Datos del estudiante %Buscwesfudmme 3 Buscer persong Nombte Primer Segundo
Naciona\id Cédule Q Sexo * Femenino ‘ ‘ apelido: ‘ ‘ Apelido
s Ocupacién ‘Sm ceupacién " Teléfono! ‘ ‘ Parentesco:
Busear asculing

o o |
* Nucienal - Exfranjare Hectrénico:

Primer Sequndo
apelide Fpelide Datos del hogar
Lugar de Fecha de m Direccién
waciiento: sacimienlo = = — Te\émt—‘. et )
heftucian ] ‘ Guardar ‘ | Limpiar ‘ ‘ [mprimir ‘ |Ehmmavpvemq?r\'
de

En este apartado se puede

consultar los estudiantes \

. wo\e?a Primer apellide Segunde apellide Nombre Cédula Nivel
ingresados.

procedencia: Orden: ® plfabélice | Nimero de baleta
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O Matricula-Matriculas-Nuevo Ingreso: Ingresadas las boletas de pre-matricula al
Sistema de Informacién, se debe confirmar la matricula del estudiante.

En primaria se debe ir a
MATRICULA/PREMATRICULA/ANALISIS DE
SOLICITUDES

1
rdod | EMatricvia | EiHorercs | Espadienter | (§]Notor | (Aaminkvacisn | SPGes Aronciena | BdRegita | bdRevcres | Materaie:

Identificackin » Pagina de inlcio » Matriculo + Revisar solicitudes de estudiantes

Revisar solicitudes de estudiantes

Cuno Leshve 018 v 20 000003

Segundd apabico Nombre Dereccién Mrvel Aseptoos
MORA MOIEES DAVID Prodiato el v
Lore? MARD JOLE Coronaso Primars o
NAVASSO HANNA MICHELE ;_’;‘::f‘;""" o npw trorgcion v
CHAVES MARANGEL POAL ASERRI Moterno R4
BRGADS CHRETIAN ALEIANDAD 005U PARADA DE BUSES trargzien v
E n este apa rtad O se MADRIGAL DARIEL JOE Dy SO  Tndcén v
ind ica con un CheCk ALVARADO ALLAN 1088 CALELOS MANIANOT POAS Trardeiéa v
. CAMPCS ALANS NICOLE %&aaA SUPERPOAS 100 o geidn v
los estudiantes ey RROATT NI B 8
: DE LA FLAZA DE DECRTES 75 OESTE -
PCVEDA NATASHA JMENA NQterno v
POAS OF AseER
aceptados.
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En académicos y técnicos se debe ir a

MATRICULA/MATRICULA/ORDINARIA

Matricula de estudiantes de nuevo ingreso

Esta seccion permite hacer la matricula a estudiantes que han completado el procese de pramatricula.

—
Criterios de consulta —
Curse lective: 2018 v Mumears de baleta:

Céadula: Naombre:

Limpiar | |Consu|iar

Resultados de la consulta

Moembre complato Cedula M el Confirmado Reciba

En este apartado se
debe confirmar la
matricula del
estudiante.
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Estudiante nuevo de otro nivel:

Matricula-Matriculas-Extraordinaria: Ingrese el numero de cédula del estudiante a matricular,
seleccione el Curso Lectivo y Nivel. Puede escoger la opcidén de asignarlo a un grupo directamente o solo
matricularlo en el nivel y hacer la asignacion a grupo posteriormente en Matricula-Grupos-Asignar
estudiantes a grupo.

Matricula extraordinaria Recuerde tener cuidado
- con la fecha, ya que
Se matriculan estudiantes en los niveles, Adermnds es posible eliminar matriculas o modificarlas, debe ser Ia que IngreSO
@@ del curso lectivo o la
del estudiante como
Fecha: 1702017 | .
Q proveniente.
Ndciondliddd: Cédula: Buscar 3 Buscar persona%ﬂuscaresiudianfe
® Nacional ' Extranjers Recuerde asignarle
_ Primer Segunde I:l . ;
S o oA E— s oo Mo | grupo de una vez
C . . Fechad ’ emiere
rechede | |m
e g, Srope: Si el estudiante es
| Irnrirnir || Guardar | | Elirmiriar | | Limpiar | |Consu|f<}r| Proveniente recuerde ir
a movimientos
Primer apellide Segundeo apellide Maombre Caduylg il .
registrarle el
movimiento.
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o Estudiantes regulares:

Matricula-Matriculas-Ratificacion: Los estudiantes regulares que tienen notas
ingresadas en el sistema, se les realiza el proceso de ratificaciéon de matricula.
En el formulario se escoge el nivel el grupo a ratificar, se escoge el siguiente
curso lectivo y la seccién para la que van.

. |M|W|IMIMIDWI

RECUERDE

para ¢ Ao Drissgeds

Esta parte solo se ratifican
los grupos de segundo a
sexto.

T premo co
re10aIns or ot

RIS OCION 00 Qrupot

v

ROMACOCION Qe preescoiary |

Convuiic oo estucantes
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Ratificacién de matricula de grupo

Esta seccidn permite ratificar la matricula de todo un grupo.

e et el [séptimo | : v
actual: 203 i el: Séptime Grupa:
Curze lective o .

siguienter | 0° Tl @ iver O Grpo:

Resultado de la consulta

Neombre complete Cédula Sews  Condicidn  Mivel  Ratificade [ Recibo

Marcar tod

En el formulario se escoge el nivel, el grupo

DIRECCION DE GESTIONY EVALUACION DE LA CALIDAD
DEPARTAMENTO DE EVALUACION DE LA CALIDAD

Caonzultar

a ratificar; se escoge el siguiente curso Soordor ] [CLimpiar

lectivo y la seccion para la que van, se le

da consultar.
Va generar la lista con la condicion del

estudiante, marque los que va a ratificar y

Desempeno

guarde. Programa de Informatizacion para el Alto



[ ]
Imumm
i o Alto Divemgeda

de Educacion Pablica

O
~Asignar estudiantes a grupos
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1a de inicio

Los estudiantes disponibles en el nivel, para asignar a un
grupo, estan disponibles en esta pantalla. Se seleccionan en
el lado izquierdo y se da clic en boton para asignarlos al
grupo .Asignar los estudiantes a grupos, en Matricula-
Grupos-Asignar estudiantes a grupo.

Asignar estudiantes a grupo

Esta seccidén permite la conformacidn de los grupos.

Curse 2015 v
lectivo:

Lista de estudiantes sin asignar:

e
st

-

Cantidad de estudiantes sin asignar: |2
Cantidad de hembres: |0
Cantidad de mujeres: |0

Cantidad de qdecuqcionesEI

curriculares:

| I rimir |

| Consultar |

Lista de estudiantes asignados al grupo:

ALFARD ACLZA CARLOS ADRIAM -
ARAADOR ACUZA ALEXAMDER AMNTOMNIC
AhAADOR FONSECA LALRA MARIELA
ARAYA CORDERO LESTER JESUS

ARAYA LEZICAMNO RICHARD FABLAM

Arava Hufier Melany Fakicla

ATEMCIO GUERRA RICARDO

ATOFEIRA ALPIZAR JOSE LIS

BARRARTES ARLAS GERALD FABRICIO

BELARAMNO SAMMDOYA MARIELA -

Cantidad de estudiantes del grupo: |20
Cantidad de hembres: |12
Cantidad de mujeres: |G

Cantidad d= qdecuqciohes
curriculares:

&NE"%%%
(3
DGEC

#| Horarios | (5 Expedientes | 3] Notas | ] Adminisirc

eecin

ﬁ Prematricula 4
m fatricula 4
s- iovirientos

@ Planes de estudio

‘a Grupoes " & Carga académica
a Subgrupos }

B Ratificacisn de estudiante -Fﬁa Asighar para ratificacién

a\% Asignar estudiantes a grupe

a Ratificacion de grupos
ﬁ Consvlta de estudiantes

oo 3
o Grupos pofhivel
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Matricula de asignaturas a estudiantes que adelantan o repiten

O Peppey R

os estudiantes de repitencia o adelanto, se indica en esta pantalla cuales son las asignaturas que llevara en
el curso lectivo actual. Matricular las asignaturas para estudiantes repitentes en Matricula-Matriculas-
Matricula por asignaturas.

5.7 Principal | {iSistema | gsSequridad I | & Horarios | 3 Expedientes | ] Notas | {=] Administracién
0‘ &4 Prematricula »
Idenfificacion |, Pdgina de inicio &.; N
Matricula " &Y Ordinaria
8- Movimientos 83 Extraordinaria
g Planes de estudio Matricula asignaturas
8- Grupos »

8 Subgrupos »
&4 Ratificacién de estudiante
[P Ratificacién de grupos

ﬁ Consulta de estudiantes
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Para realizar esta parte el estudiante ya tuvo que ser matriculado por matricula extraordinaria en el nivel
gue le corresponde.
Escoja al estudiante que le va quitar o poner asignaturas de otro nivel, dando doble clic.

Matricula de asignaturas

[ H

Esta seccidn parmilte matncular manwalmenta las cssignaturces qua repite y adelania un asstudianta, '

::e‘-:::'o' (200a v Hrrel: Septime ~ Grupe: 1 e

I 2 Matriculas

complste

BBARCA

AACILIELE -1 ::' :_1 i 7-1 I;'fl ati 7-1 g:,l " 71 7-1 7-1 -1 Arbes E?;I] " 71 71 7-1 7.1

KEYLOR Franacds Puele_ ol I?‘ C ordus] al E:;:::“J:d Matemalical Fk;"::al i gns|[E Aol|[Orientacidn (Indus rialeg Ch:.iccoael MricsicallCienciss[Fortale cimiants||”

ERHESTO =

ABARCA

-1 71 [7-1 7-1 7-1
FAQILIEE 71 g 71 ; 71 : 71 71 71 71 Artas 3 a1 a1 71
BMAHERED  [Francés s‘ﬂ? Fetudios [l weta L’:"""‘*_“C“ Maotamaticalso SH N cres|lE H[orientacisn||industriatas||- 3 S 2SNy avcical| Ciancies [Fortale cimianto||
I o ativ s Fizica i horica

RICARDO

BLSTOS

PICADD

DANIEL DE

[ES|I1S

CALWD

HERHAMDOER

DAt

caRolui

LAMACHO

LOPEL

BlCHAEL

JOSUE

CASTLLO

GUILLEN

ERANCISCO

ALEJANDRT

Lot

LORGERD

o [l

STEWEN

FUEHTES

WASGUET

WERODHICA

MAILAGR

GOMEL

CERDAS

TARLA

SORAET
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biquese en a parte inferior donde se va cargar la informacion del nivel, aqui en esta parte va a quitar o agregar
Materias, escogiendo nivel en la que va llevar esa materia.

“'“m:‘lﬂﬂ & 6

Recuerde que lo que no aparece aqui en estudiante no lo lleva.

Los
AMGELES
SANCHET
SOLANG T
JO5E
S0LAND
BASRTIMEL (71 Artes 71 7-1 Estudios |71 71 71 7-1 71 7-1 Artes 71 7-1 7-1 BR
EEWIN Plésficas Espaficl | Seciales Orantacién  |IMisica  |[nalé: ||Cienciaz ||Fortalecimients  ||Industriales Francés |[Matemafica [[Conducta
EHRICILE
TREJCS RUE|
BAELIHA
fARLS
Estwdliande:  TREJOS RUBI MELIXA MARIA
Hrwal: Sépi ima b4 I Gn.lpo: 1w A:lgna+um Epaﬁo| L |
Sasaibn Aighalung
71 Espaifizl Ecitar Elirminar
71 Crientacion lEditar \Ebirninar
1 Foalecimisenba Edif at Elirriis at
7-1 Conducta E it it Elireimar
71 Informatica Educativa Ealitar Eliroire
& Copyrighf: Ministeric de Educacidn Pdblica [2018), donade par ASIS (2014) Prapiedad: MEP

pia
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