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Tabla del número de ítems por resultados de aprendizaje del programa de estudio Prueba Nacional Escrita Comprensiva de 

Especialidades en Educación Técnica 2024 

Convocatoria ordinaria y extraordinaria (aplazados) 

       CONTABILIDAD 2024 

Estimada persona docente: A continuación, se le suministra el número de ítems que tendrá la Prueba Nacional Escrita Comprensiva 
Estandarizada de Especialidades en Educación Técnica de la especialidad Contabilidad, según la distribución de objetivos adaptados 
y contenidos del programa de estudio para el periodo lectivo 2024, de acuerdo con la consulta realizada a los profesores en las 
diferentes regiones educativas del país. 
 

 

Tema 
Objetivo adaptado del programa de 

estudio 
Contenidos Nº ítems 

 
 
 
 

 
CONTABILIDAD 

1. Identificar conceptos, 
características y tipos de las 
normas internacionales de 
información financiera y los 
principios de contabilidad 
generalmente aceptados según la 
normativa vigente, para el manejo 
adecuado de los aspectos 
contables. 

Normas internacionales de la información 
financiera 
- NIIF`S, concepto, características, tipos 

Principios de Contabilidad Generalmente 
Aceptados: 

- Conceptos, importancia y generalidades 

- Tipos de principios: 

- Entidad, realización, uniformidad, valor histórico, 
conservatismo, período contable, unidad de 
medida, importancia relativa, revelación suficiente, 
dualidad económica- financiera y continuidad de 
las operaciones 

- Normativa vigente. 

1 
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Tema 
Objetivo adaptado del programa de 

estudio 
Contenidos Nº ítems 

 2. Resolver casos que impliquen el 
ciclo contable, registro de 
transacciones empresas 
comerciales y de servicios 

Ciclo contable en una empresa comercial y de 
servicios: 

- Registro de transacciones empresas comerciales 
y de servicio por los métodos periódico y perpetuo 

- Asientos de diario empresa servicios y 

comerciales: compras y sus elementos, ventas y 

sus elementos, registro de impuesto de ventas, 

asientos de costo de ventas, asientos de cierre, 

(ingreso-gasto) y asientos de ajuste (ingreso-

gasto). 

1 

 
 
 
 
 

CONTABILIDAD 

3. Resolver casos determinando saldos 
totales o parciales de estados    
financieros    y 

económicos según el tipo de 

empresa. 

Balance y estados financieros: Empresas 
comerciales y de servicios. 

-Resultados, comprobación, balance de 
situación, Comprobación posterior al cierre. 

1 

4. Resolver casos que contemplen el 
manejo y registro de las cuentas 
corrientes del efectivo y caja chica 
según casos específicos. 

Control contable del efectivo: 

- Fondo de caja chica y sus asientos de ajuste 

- Creación, reembolsos, arqueos, ajuste por cierre 
contable, disminución, aumentos y eliminación 

- Conciliación bancaria y sus asientos de ajuste 

saldos ajustados, libros a bancos. 

1 

mailto:deac.dgec@mep.go.cr


CONTABILIDAD 2024 

 
 

 

San José, Paseo Colón. Av. 1, calle 24, edificio Torre Mercedes, piso 7  

Teléfono: (506)2547-5681 deac.dgec@mep.go.cr 

Tema 
Objetivo adaptado del programa de 

estudio 
Contenidos Nº ítems 

 5. Resolver casos relativos a cuentas 
por cobrar, registros, métodos de 
estimación de cuentas
 incobrables, 
documentos e hipotecas por cobrar 
y cancelación directa o legal, 
eliminación de una cuenta 
incobrable, cálculo de intereses en 
las operaciones. 

Control contable de las partidas por cobrar: 

- Cuentas por cobrar 

- Registro 

- Métodos para registrar incobrables 

- Cancelación directa (legal) 

- Métodos de estimación de incobrables 

- Porcentaje sobre ventas netas al crédito 

- Porcentaje sobre las cuentas por cobrar a 
clientes 

- Método de cédula de antigüedad de saldos 

- Registro contable de la eliminación de la cuenta 
por cobrar (método directo y estimaciones) 

- Documentos e hipotecas por cobrar 

- Registro a corto plazo según la operación que los 
originó, con interés incluido y sin incluir. 

- Asientos de ajuste por intereses: 

1 

 

 
CONTABILIDAD 

6. Resolver casos contables sobre 
partidas por pagar a corto y largo 
plazo, su registro, cálculo de 
intereses valuación y presentación 
en los estados financieros. 

Control contable de las cuentas por pagar: 

- Registro 

- Presentación estados financieros 

- Documentos e hipotecas por pagar 

- Registro a corto y a largo plazo según la 
operación que los originó 

- Cálculo de intereses (incluido, no incluido, 

interés sobre saldo, tablas, ajustes y pago). 

1 
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Tema 
Objetivo adaptado del programa de 

estudio 
Contenidos Nº ítems 

 
CONTABILIDAD 

7. Resolver casos que impliquen el 
cálculo y registro contable de los 
inventarios por los diferentes 
métodos, bases y métodos de 
valuación 

Control contable del inventario: 

- Registro contable: 

- Sistema de registro (periódico – perpetuo) 

- Bases de valuación: 

- Base del costo, base del costo mercado el 
más bajo y precio de ventas 

Métodos de valuación: PEPS, y utilidad bruta sobre 

ventas netas, promedio simple, promedio 

ponderado, precio de última factura 

1 

8. Resolver casos relativos a los 
valores negociables; su registro, 
valuación y presentación de los 
estados financieros. 

- Control contable y valores negociables, títulos 
y bonos: 

- Valor de los títulos (nominal, mercado y en libros) 

- Cotizaciones de los títulos (a la par, con prima y con 
descuento), compra y venta. 

- Inversiones temporales en títulos valores y bonos: 
Métodos de valuación, registro contable y asientos 
de ajustes, intereses entre fechas. 

Inversiones permanentes en obligaciones: Métodos 
de valuación, registro contable y asientos de ajustes 

1 
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Tema 
Objetivo adaptado del programa 

de estudio 
Contenidos Nº ítems 

 
 
 
 

 
CONTABILIDAD 

9. Resolver casos relacionados con 
los activos diferidos, su registro, 
valuación, cálculo, ajustes, 
diferencial cambiario y 
presentación en los estados 
financieros. 

Control contable de los activos diferidos: 

- Pagos anticipados en moneda nacional y 

extranjera: 

- Registro y ajustes 

- Anticipo a proveedores en moneda nacional y 

extranjera 

- Registro y ajustes 

1 

10. Resolver casos que impliquen 
transacciones con activos 
intangibles, su registro y 
valuación. 

Control contable de activos intangibles: 
- Activos intangibles: 
- Derecho de llave, derecho telefónico, derecho 

de marca, derecho de autor, gastos de 
organización, mejoras a la propiedad 
arrendada, gastos de investigación y 
desarrollo 

- Categorización de los activos intangibles: 
- Amortizables y no amortizables 
- Métodos de contabilización: 
- Como derechos (activos) y como gastos 

(egresos). 

1 

11. Resolver casos que impliquen el 
registro de transacciones, con 
propiedad, planta y equipo, 
depreciaciones, métodos (línea 
recta, suma de dígitos), cambio, 

Control contable de la propiedad, planta y 
equipo: 
- Propiedad, planta y equipo 

1 
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Tema 
Objetivo adaptado del programa 

de estudio 
Contenidos Nº ítems 

 baja o retiro de activos. 
Recursos naturales condiciones 
de adquisición, formas de 
explotación y métodos de 
distribución, agotamiento. 

- Registro, métodos de depreciación, línea 
recta, suma de dígitos, corrección de tasas de 
depreciación, cambio, baja o retiro de activos 

- Recursos naturales. 
- Condiciones de la adquisición y formas de 

explotación 
- Costos en que se incurre en su adquisición 
- Métodos de distribución del costo por 

agotamiento 

 

 
 
 
 

 
CONTABILIDAD 

12. Resolver casos relacionados con 
el registro, asientos, ajustes, 
valuación de los pasivos 
contingentes, diferidos, cobros 
anticipados alquileres y servicios 
y anticipo de clientes en moneda 
nacional y extranjera. 

Control contable de los pasivos 
contingentes y diferidos: 
- Cobros anticipados en moneda nacional y 

extranjera. 
- Registro y ajustes 
- Anticipo de clientes en moneda nacional y 

extranjera. 
- Registro, ajustes 
- Anticipo alquileres, servicios en moneda 

nacional y extranjera. 
- Registro, ajustes 
- Pasivos contingentes en moneda nacional y 

extranjera. 
- Registro contable, como cuentas 
- Complementarias de activos 
- Como gastos del período y provisiones futuras 

Ajustes 

1 
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Tema 
Objetivo adaptado del programa de 

estudio 
Contenidos Nº ítems 

 
 
 
 
 
 
 
 

 
CONTABILIDAD 

13. Identificar conceptos, 
definiciones, características, de las 
diferentes cuentas del patrimonio 
conformadas por las reservas, 
dividendos, superávit, utilidades, 
capital contable y social, aportes de 
socios y ventas de acciones 

Control contable del patrimonio: 

- Definiciones, características y conceptos de 
diferentes cuentas en el patrimonio 

- Reservas, patrimonio, dividendos, cuenta de 
superávit, cuentas de utilidades, cuentas de capital 
contable y social, donaciones 

- Partidas que integran la sección patrimonial. 

- Aportes de socios, venta de acciones, acciones en 
tesorería. 

1 

14. Resolver casos que impliquen el 
registro contable, operaciones de 
las cuentas de la sección 
patrimonial de las sociedades 
anónimas. 

Sociedad anónima: 

- Trámite contable de los dividendos pasivos 

- Tratamiento contable de acciones en tesorería por 
compra y donación. 

- Sección patrimonial de una sociedad anónima. 

- Tratamiento contable de las distribuciones de 
dividendos comunes, preferentes y retenciones del 
impuesto de renta. 

- Apertura con acciones comunes y preferentes. 

1 

15. Resolver casos que impliquen el 

registro de transacciones relativas 

a las sociedades cooperativas y 

asociaciones solidaristas. 

Asociaciones solidaristas y cooperativas: 

- Reservas, excedentes, uso de las reservas, 
mutualidad y socorro, retiro de un asociado, 
distribución anual de las utilidades, aportes 
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Tema 
Objetivo adaptado del programa de 

estudio 
Contenidos Nº ítems 

  patronal obligatorios y voluntarios de los 
asociados 
- Registros contables 

 

 
 
 
 
 
 
 
 

 
CONTABILIDAD 

16. Identificar, características, 
funciones, objetivos y aspectos de 
conocimientos básicos sobre las 
Asociaciones Solidaristas y 
Cooperativas. 

Asociaciones solidaritas y cooperativas: 

- Ley de Asociaciones Solidaristas 

- Objetivo, características, funciones 

- Leyes, reservas, cuotas, aportes, beneficios 

- Ley de Asociaciones Cooperativas 

- Principios cooperativos, definiciones, objetivos, 
características, tipos, reservas, conformación del 
capital social, aspectos 

legales, derechos deberes entre otros. 

1 

17. Resolver casos con las diferentes 
partidas del balance de situación 
con relación al capital de trabajo y 
el estado de cambios en la posición 
financiera, y el flujo de efectivo con 
base cero y efectivo. 

Capital de trabajo y estado de cambios en la 
posición financiera con base en efectivo y en el 
capital de trabajo: 

- Métodos para desarrollar el flujo de efectivo y el 
estado de cambios en la posición financiera con 
base cero y el efectivo. 

- Fuentes y usos de efectivo, (origen y aplicación) y 
capital de trabajo. 

1 
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Tema 
Objetivo adaptado del programa de 

estudio 
Contenidos Nº ítems 

 
 
 
 
 
 
 

 
CONTABILIDAD 

18. Identificar los tipos, 
características, ventajas y 
desventajas, conceptos en el 
manejo de los diferentes contratos  
de  arrendamiento 
(operación y capital). 

Contratos de arrendamiento: 

- Tipos de contratos de arrendamiento: 

- Características, arrendador y arrendatario 

- Operación y Financieros 

- Venta directa y opción de financiamiento 

1 

19. Resolver casos donde se apliquen 
las herramientas para el análisis 
financiero de los estados 
financieros. 

Análisis integrado de estados financieros: 

- Análisis vertical, horizontal, y de tendencias o de 
índices, y cambios en la posición financiera. 

- Razones financieras: 

- Liquidez 

- Actividad 

- Rentabilidad y cobertura: 

- • Apalancamiento: operativo, financiero y total 

2 

20. Identificar aspectos técnicos de la 
estructura en los sistemas 
contables en forma manual 
aplicados a diferentes tipos de 
sistemas y entidades. 

Sistemas contables: 

- Conceptos y generalidades 

- Sistemas manuales y métodos y 
codificaciones. 

- Tipos de sistemas a empresas de servicio, 

comerciales, industriales. 

1 

 
GESTIÓN 

EMPRESARIAL 

21. Identificar los elementos básicos de 
la administración y las fuentes del
 derecho 
relacionadas  con  el  proceso 

operativo y administrativo de las 

PYMES. 

Pymes: 

• Origen y evolución, concepto, 
importancia, 

• Características, elementos básicos 
administración de PYMES 

3 
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Tema 
Objetivo adaptado del programa de 

estudio 
Contenidos Nº ítems 

 
 
 
 
 
 

 
GESTIÓN 

EMPRESARIAL 

 • (tamaño, micro y pequeñas empresas, tipos, 
funciones, producto o servicio y recursos 
necesarios). 

 

22. Identificar características en la 
calidad en servicio al cliente 

Calidad en el servicio al cliente. 

- Trabajo en equipo en servicio al cliente 
para alcanzar los objetivos propuestos. 

3 

23. Reconocer conceptos, 
importancia, características, 
ventajas y desventajas en la labor 
del estado con la prevención de la 
Legitimación de Capitales, ley 
8204, etapas y 

resoluciones de situaciones. Casos. 

Ley 8204 de Legitimación de Capitales: 

- Concepto, importancia, ventajas, desventajas, 
características y casos. 

- Ley de Legitimaciones de Capitales 
Etapas, artículos y resoluciones de 
situaciones de casos reales o ficticios. 

1 

24. Distinguir conceptos y 
características de micro economía. 

Micro economía: 

• Conceptos, importancia y características: 

• Oferta, demanda, globalización 

• Balanza de pagos, balanza comercial 

• Ventaja competitiva, ventaja comparativa 

• Factores productivos, producto interno bruto 

• Producto nacional bruto 

1 

25. Identificar los conceptos, 

importancia, ventajas, 

desventajas,   características, 

Planificación y evaluación de proyectos: 

- Concepto e importancia, características y 

funciones 
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Tema 
Objetivo adaptado del programa de 

estudio 
Contenidos Nº ítems 

 naturaleza e investigación de 
mercados relacionados con la 
planificación y evaluación de 
proyectos contables. 

- Naturaleza del proyecto. 

- Proceso creativo para determinar el proyecto o 
servicio de la empresa, investigación de mercados. 

- Justificación de la importancia de la idea 

- Nombre de la empresa, producto o servicio 

- Descripción de la empresa, producto o 
servicio 

- Ubicación y tamaño de la empresa, producto o 
servicio 

- Objetivos (corto, mediano, largo plazo), 

ventajas 

1 

 
TECNOLOGÍA 

APLICADA A LA 
CONTABILIDAD 

26. Identificar las funciones, tareas, 
aplicaciones, y las herramientas 
tecnológicas contables que 
presentan las hojas electrónica, 
Access, en la elaboración de 
documentos, y utilidades, menú 
barras. 

Herramientas Tecnológicas Contables: 

Hoja electrónica: Generalidades 

Funciones (matemáticas, financieras, 
estadísticas) 

2 

 Menús (partes de la ventana de trabajo)  

 Creación de una hoja de cálculo(Excel)  

 Creación de gráficos  

 Impresión de la hoja de cálculo.  

 Access:  

 Conceptos, bases de datos, menú funciones  
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Tema 
Objetivo adaptado del programa de 

estudio 
Contenidos Nº ítems 

 
TECNOLOGÍA 

APLICADA A LA 
CONTABILIDAD 

 Herramientas, ventana de trabajo, ayuda, 
trabajo contable y operaciones básicas. 

 

27. Distinguir los conceptos básicos 
agentes, señalamientos de zonas 
peligrosas. (rotulación, simbología, 
demarcación zonas de peligro y los 
colores establecidos,) en relación 
con la legislación existente en esta 
materia. 

Salud ocupacional: 

- Señalamiento de zonas de peligro: 

- Conceptos, importancia y usos 

• Simbología y señales de peligro 

• Demarcación de máquinas 

• Zonas de riesgo 

• Vías de seguridad 

• Normalización de colores 

• Importancia de los colores en la seguridad 

• Colores que se utilizan: rojo, anaranjado, 
azul, violeta, blanco y negro o gris. 

- Tipos de agentes: Conceptos 

• Físico, Químico, Biológico, Ergonómicos 

1 
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Tema 
Objetivo adaptado del programa de 
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ADMINISTRACIÓN 

DE 
ORGANIZACIONES 

MODERNAS 

28. Identificar las teorías, las funciones 
del proceso administrativo y las 
etapas del proceso de recursos 
humanos y nuevas teorías 
organizaciones modernas de la 
administración. 

Origen y la evolución de la Administración: 

- Ciencias de la conducta, contribuciones recientes, 
jerarquía de las necesidades básicas. 

- El proceso administrativo: Aspectos generales del 
proceso, Enfoques 

- Frederick Taylor, Henry Fayol, Luther Gullick, Mc 
Gregor y Maslow 

- Funciones administrativas: Planeación, 
organización, dirección y control 

Etapas del proceso para proveer recurso 
humano: 

1 

 - Etapas: 

- Reclutamiento, selección, contratación 

Inducción, capacitación y desarrollo. 

 

 29. Identificar las nuevas teorías 
utilizadas para administrar las 
organizaciones modernas, y las 
etapas del proceso para proveer 
recursos humanos a una entidad. 

Nuevas teorías para administrar las 
organizaciones modernas: 

- Empowerment 

1 

 - Autoridad y poder  

 - Línea staff  

 - Autoridad funcional  

 - Descentralización y autoridad  

 - Delegación y autoridad  

 - Trabajo en equipo-Pensamiento Sistémico  
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 30. Reconocer conceptos, 
importancia, objetivos, ventaja y 
desventajas de los aspectos 
generales del mercadeo de un bien 
o servicio y las variables de la 
mezcla de mercadeo. 

Mercadeo: 

- Mercadotecnia: 

- Concepto, importancia y objetivos 

- Mezcla mercadotecnia (Producto, precio, 

plaza y promoción) 

- Segmentación de Mercados: 

- Bases, diseño del producto: 

- Conceptos y características 

- Producción, costos y precio venta. 

1 

31. Identificar conceptos, 
importancia, fases, elementos 
sobre cultura de la calidad, 
resistencia al cambio, filosofía de 
justo a tiempo, calidad en servicio al 
cliente, reingeniería, trabajo en 
equipo y en grupo, mejoramiento 
continuo y círculos de calidad que 
permiten adquirir calidad en las 
empresas entre otros. 

Cultura de la calidad: 

- Calidad, conceptos, fases, elementos, 
resistencia al cambio. 

- Características del cambio hacia la calidad 

- Círculos de calidad para la toma de 
decisiones. 

- Mejoramiento continuo 

- Métodos para el mejoramiento continuo: 

• Mejora del sistema de producción 

• Seis pasos para seis sigmas 

• Benchmarking 

- Justo a tiempo: 

• Concepto, objetivos y características 

- Reingeniería: 

- Conceptos, fases, elementos y resistencia al 

cambio 

1 
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Tema 
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ADMINISTRACIÓN 

DE 
ORGANIZACIONES 

MODERNAS 

 - Calidad en servicio al cliente-Concepto, 
características y trabajo en equipo. 

 

32. Reconocer los elementos 
esenciales, características e 
importancia de la ética profesional. 

Elementos esenciales de la ética: 

- Importancia, y conceptos básicos de la ética y la 

moral 

- El imperialismo religioso 

- Conocimiento, libertad, deber, valor. 

- Utilitarismo morales altruistas y cristianos 

- Sistemas morales 

1 

33. Identificar normas de etiqueta y 
protocolo corporativo. Etiqueta y protocolo corporativo: 

- Concepto, importancia, características y 

normas. 

- Presentación personal 

- Cuidados personales 

- Porte y postura, vestuario y accesorios 

- Estilo profesional 

- Seguridad en sí mismo 

Comunicación. 

- Concepto, características y normas 

1 
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MATEMÁTICAS 
FINANCIERAS 

34. Resolver casos que impliquen 
cálculos con la utilización de 
fórmulas de matemáticas 
financieras. 

Matemáticas financieras: 

- Resolver casos prácticos, cálculos y formulas. 

- Redondeo 

- Interés simple 

- Descuento simple 

- Descuento por pronto pago 

- Interés compuesto 
- Amortizaciones de operaciones 

2 

35. Reconocer la importancia y los 
objetivos, concepto, funciones de la 
banca nacional y política monetaria 
(banco central. 

Banca Nacional (banco central): 

-  Concepto, importancia, objetivos, política 
monetaria, funciones, características del banco 
central. Índices económicos, tipo de cambio $ 

- Principales indicadores económicos de Costa 

Rica. Tipos de cambio del dólar en colones de C.R. 

1 

36. Reconocer los conceptos, las 
características y elementos de los 
distintos documentos comerciales y 
títulos 

Documentos comerciales y títulos valores en 
el área contable: 

- Características, tipos, conceptos, usos, 
aplicaciones. 

- Documentos simples: Características, 
concepto, uso 

- Vale, recibo, factura, nota débito. 

- Nota de crédito, orden de pedido. 

- Orden de compra. Certificados (prenda- 
depósito) 

- Títulos valores de mayor circulación 

2 
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NORMATIVA 

LEGAL CONTABLE 

 - Bonos, pagaré, cheque, hipotecas. 

- Acciones, letra de cambio 

 

37. Distinguir los conceptos, 
importancia, características, de los 
entes mercantiles, cooperativas, 
asociaciones solidaristas y 
auxiliares del comercio de acuerdo 
con la legislación costarricense. 

Legislación mercantil: Entes mercantiles: 

- Empresa individual de responsabilidad 
limitada 

- Sociedades mercantiles, organización 
general: 

- Constitución de la sociedad, disolución y 
liquidación 

- Fusión y transformación 
Cooperativas y asociaciones solidaristas: 

- Cooperativismo: generalidades del 
cooperativismo Concepto, importancia y 
características) 

- Asociaciones solidaristas 

- Generalidades, conceptos, importancia y 
características) 

Auxiliares del comercio: 

- Gerente, corredor jurado, factor, contador, agente 

de bolsa, dependiente, comisionista y agentes 

viajeros 

1 
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 38. Identificar, conceptos, 
requisitos, características de los 
documentación, convenios, normas 
y códigos, usados en de la 
Legislación Aduanera. 

Legislación Aduanera: 

Conceptos, requisitos, usos, códigos y normas 

- B/L, flete, aforo, bultos, atados y paletas 

- Factura, arancel, incoterms y N.A.U.CA. 

- C.A.U.CA, almacenaje y exoneración. 

- Carta crédito, reexportación. reimportación. 

- R.E.C.A.U.C.A, orden de pedido. 

- Factura comercial, póliza de seguros 

- Facturas de acarreo y derechos aduaneros 

- Importación temporal y gastos de almacenamiento 

- Carga, descarga y trasbordo, Importaciones y 
exportaciones. Reimportación y depósito 
aduanero y reglamento a la ley general de 

aduanas. 

1 

39. Identificar los elementos de 
Legislación Laboral Aplicada por 
medio de los contratos de trabajo, 
las obligaciones, prohibiciones de 
patronos y trabajadores referentes 
a los elementos del contrato de 
trabajo, los tipos de contrato, 
jornadas de trabajo, feriados, 

asuetos días de descansos, el 

trabajo de la mujer embarazada, 

Legislación laboral aplicada y de protección 
al trabajador: Conceptos, características, 
aplicaciones y elementos: 

- Contratos de trabajo: 

- Contrato individual y contrato colectivo 

- Elementos del contrato de trabajo 

- Prestación de servicios 

- Remuneración y subordinación 

- Contrato verbal y escrito 

- Requisitos del contrato de trabajo individual y 

colectivo 

1 
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 trabajo de los menores, servidoras 
domésticas y la Ley de Protección 
al trabajador. 

- El contrato por tiempo definido e indefinido 
obra determinada. 

- Reglamentos internos del trabajo 

- Jornadas de trabajo, feriados, asuetos, 
descansos, trabajo servidoras domésticas. 

- Ley de Protección al trabajador: 

- Concepto, fondo de capitalización y fondo de 

ahorro 

 

40. Calcular las modalidades de pago 
para los tipos de jornada laboral, las 
indemnizaciones por cesación de la 
relación laboral (preaviso, auxilio de 
cesantía), vacaciones, aguinaldo y 
embargo salarial. 

Jornadas ordinaria y extraordinaria: 

- Cálculo, casos prácticos. Salarios modalidades de 
pagos, feriados y asuetos y descansos 

- Suspensión y terminación de la relación laboral: 

- Preaviso y auxilio de cesantía de acuerdo con la 
nueva ley de protección al trabajador. 

- Vacaciones, aguinaldo y embargo salarial. 

1 

41. Reconocer conceptos, 
características, aplicaciones 
relacionados con el Código de 
normas y procedimientos 
tributarios, y las Leyes sobre justicia 
tributaria, impuesto de ventas, 
renta, régimen simplificado, y 
bienes inmuebles 

de acuerdo con la legislación 

vigente. 

Legislación Tributaria: Concepto, características, 
aplicaciones del derecho tributario. 

- Código de normas y procedimientos 
tributarios: 

- Interés y extinción, privilegios y exenciones 

- Hecho generador, normas tributarias 

- Sujeto activo y pasivo, obligaciones tributarias 

- Disposiciones generales. Ley de justicia 

tributaria 

1 
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  - Ley de impuesto sobre las ventas 

- Ley de impuesto sobre bienes inmuebles. 

- Ley y reglamento impuesto sobre la renta. 

 

42. Resolver casos que involucren el 
cálculo y registro del impuesto de 
ventas, bienes inmuebles, impuesto 
sobre la renta y régimen de 
contribución simplificada. 

Ley de impuesto sobre las ventas: 

- Cálculos 

- Registros contables 
Ley y reglamento del impuesto sobre la renta: 

- Pagos parciales 

- Percepción de la renta (utilidades, rendimientos 
financieros, en la fuente, asalariado, actividad 
lucrativa) 

Régimen de contribución simplificada: 

- Cálculos e impuesto de renta y ventas 
- Bienes inmuebles, registro, cálculo y pagos 

1 
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CONTABILIDAD DE 

COSTOS 

43. Clasificar los diferentes costos 
dentro de una empresa 
manufacturera de acuerdo a su 
función, oportunidad de registro, 
actividad, comportamiento y con la 
forma de acumulación de los 
costos. 

Clasificación de los costos: 

Según su función: 

- Mercadeo, financieros, manufactura y 
administrativos 

Según la oportunidad en que se registran: 

- Históricos y predeterminados 
De acuerdo con la actividad, departamento, 
centro de costeo o producto: 

- Directos e indirectos 
De acuerdo con el comportamiento según su 
nivel de actividad: 

- Fijos, variables, semivariables y según rangos 
relevantes de producción. 

De acuerdo con la forma de acumulación: 

- Órdenes específicas, procesos continuos, 

Clases o montajes y absorción. 

1 

44. Resolver casos donde se determine 
el costo total, costo unitario, precio 
de venta, acumulación de costos, 
costos de operación, gastos de 
distribución, gastos de 
administración y costo integral de 
financiamiento. 

Determinación del costo total, costo 
unitario y precio de venta: 

- Costo total, costo unitario y precio de venta. 

- Acumulación de los elementos del costo para 
obtener el costo total y costo unitario 

- Volumen de producción y capacidad de planta o 
taller 

- Costos de operación: 

- Gastos de distribución 
- Gastos de administración 

1 
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  - Costo integral de financiamiento 

- Casos, cálculo, partidas que lo integran. 

 

 
 
 
 
 
 
 
 

 
CONTABILIDAD DE 

COSTOS 

45. Reconocer la documentación de 
control y registro de los costos en la 
determinación del costo total y 
unitario de una orden de 
producción. (materiales directos, 
mano de obra directa, e indirecta, 
costos indirectos de 
fabricación) 

Elementos del costo: 

- Documentación de control, conceptos, 
características y registro. 

- Materiales 

- Mano de obra: 

- Directa 

- Indirecta 
- Costos indirectos de fabricación 

1 

46. Resolver casos utilizando costos por 
órdenes específicas, elementos del 
costo y sobre departamentalización 
de los costos indirectos de 
fabricación. 

Órdenes específicas: 

- Casos, cálculos y aplicaciones 
Elementos del costo: 

- Casos, cálculos y aplicaciones 

- Materiales 

- Mano de obra 

- Costos indirectos de fabricación 
Departamentalización costos indirectos: 

- Casos, cálculos y aplicaciones 

- Pronósticos departamentales de los costos 
indirectos de fabricación 

- Métodos para el prorrateo 

- Tasas departamentales de costos indirectos de 

fabricación 

1 
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  - Asignación de costos indirectos por medio de 
tasas y control de costos reales 

- Cálculo de las variaciones por sobre o 
subaplicación de costos indirectos. 

 

 
 
 
 
 
 
 
 

 
CONTABILIDAD DE 

COSTOS 

47. Calcular cada una de las 
variaciones de los tres elementos 
del costo (mano de obra directa, 
materiales directos y costos 
indirectos de fabricación) por el 
método de 7 variaciones. 

Variaciones de los tres elementos del costo 
por el método de las 7 variaciones: Cálculo, 
casos prácticos, aplicaciones. 

- Variaciones de materiales: Precio 

- Eficiencia o cantidad 

- Variaciones de mano de obra: 

- Precio o tasa 

- Eficiencia 

- Variaciones de costos indirectos de 
fabricación: 

- Precio- eficiencia y volumen de capacidad 

1 

48. Calcular el costo unitario por 
elemento de costo por procesos 
continuos departamentales, 
órdenes específicas, y la 
producción equivalente. 

Costos por procesos continuos 
departamentales: 

- Costos por proceso y costos por órdenes 
específicas de producción. 

- Flujo físico de producción por departamentos. 

- Cálculo de la producción equivalente por 
elemento del costo. 

- Costo unitario por elemento del costo. 

- Valuación de las unidades terminadas y 

transferidas. 

1 

 

mailto:deac.dgec@mep.go.cr


CONTABILIDAD 2024 

 
 

 

San José, Paseo Colón. Av. 1, calle 24, edificio Torre Mercedes, piso 7  

Teléfono: (506)2547-5681 deac.dgec@mep.go.cr 

Tema 
Objetivo adaptado del programa de 

estudio 
Contenidos Nº ítems 

  - Valuación del inventario de producción en proceso 
para varios departamentos 

 

49. Resolver casos donde se calcule y 

registre el costo de las mercaderías

 importadas 

relativos al CIF, Derecho Aduanero 

Internacional, (DAI) Ad valores, 

impuesto de consumo y de ventas. 

Registro de costo de los materiales adquiridos 
en mercados locales e internacionales: 

- Cálculos, casos prácticos. 

- Costo de mercado, impuesto de ventas, fletes y 

otros costos CIF, DAI, AD VALOREN, impuesto de 

consumo y ventas 

1 

 
 
 
 

 
CONTABILIDAD DE 

COSTOS 

50. Reconocer conceptos, 
características y tipos de 
documentación utilizadas en el 
control contable de la 
administración de los inventarios. 

Documentación utilizada en el control 
contable de los inventarios. 

- Conceptos, características, tipos de documentos. 

- Clasificación de los inventarios 

- Inventario de mercadería, materia prima, 
suministros, producto en proceso, producto 
terminado. 

- Inventario obsoleto o de lento movimiento 

- Procedimiento para toma de inventarios, 
control administrativo de mercancías 

- Clasificación –codificación- catálogo, 
ubicación 

- Documentación utilizada: - 
- Orden de compra, orden de pedido, requisición de 

bodega, recepción de mercaderías. 

1 
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PRINCIPIOS DE 

AUDITORÍAY 
CONTROL 
INTERNO 

51. Identificar los diferentes 
conceptos característicos, 
especialidades y tipos de la 
auditoría y su accionar. 

Generalidades de la auditoria: 
- Auditoria: 
- Conceptos, características, especialidades y 

tipos. 
- Principios éticos que rige al auditor 
- Especialidades (financiera, operativa, 

administrativa, fiscal, sistemas, y auditorías 
especiales) 

- Tipos (externa, interna) 

1 

 

 
PRINCIPIOS DE 

AUDITORÍAY 
CONTROL 
INTERNO 

52. Identificar conceptos, 
características y usos de las 
normas internacionales de 
auditoría, con respecto al control 
interno de las entidades. 

Normas internacionales de auditoría: 
- Concepto, características y usos: 
- NIA 210: Términos de los trabajos de auditoría 
- NIA 220: Control de calidad para el trabajo de 

auditoría 
- NIA 230: Documentación 
- NIA 240: Fraude y error 
- NIA 250: Consideración de leyes y 

reglamentos en una 
auditoría de estados financieros 

2 
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  - NIA 300: Planeación 

- NIA 310: Conocimiento del negocio 

- NIA 320: Importancia relativa de la auditoría 

- NIA 400: Evaluación de riesgos y control 
interno 

- NIA 500: Trabajos iniciales 

- NIA 510: Trabajos iniciales, balances de 
apertura 

- NIA 520: Procedimientos analíticos 

- NIA 530: Muestreo de auditoría 

- NIA 600: Uso del trabajo de otro auditor 

- NIA 610: Consideración del trabajo de 
auditoría interna 

- NIA 700: El dictamen del auditor sobre los 
estados, 

Financieros 

 

 
 

 
PRINCIPIOS DE 

AUDITORÍAY 
CONTROL INTERNO 

53. Identificar los aspectos 
relacionados con el control interno 
generalidades, tipos de riesgo y sus 
componentes, procedimientos, así 
como los tipos de control interno. 

Generalidades de control interno: 

- Definición del control interno: 

- Diferentes tipos de riesgo y sus componentes: 

- Auditoria 

- Inherente 

- Control 

- Detección 

- Sistema de contabilidad 

- Sistema de control interno: 

- Ambiente de control interno en la empresa 
- Procedimientos de control 

2 
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  - Tipos de control interno: 

- Administrativo 

- Operativo 

- Financiero 

 

54. Identificar los diversos 
mecanismos para el control interno 
de las cuentas reales, nominales y 
sus componentes. 

Control interno cuentas reales, nominales y sus 
componentes: 

- Control interno para las cuentas reales de la 
compañía: 

- Activos 

- Pasivos 

- Capital 

- Control interno de las cuentas nominales de la 
compañía: 

- Ingresos 
- Gastos 

1 

 
 

 
PRESUPUESTO Y 

ESTADÍSTICA 

55. Resolver casos relacionados con la 
preparación de los presupuestos de 
ventas, producción, materiales, 
mano de obra directa, gastos de 
fabricación, de operación, y estado 
de resultados proyectados. 

Presupuestos: 

- Ventas. 

- Producción, compra de materiales. 

- Estado de resultados proyectados. 

- Presupuesto maestro, de gastos de 
operación, mano de obra directa. 

Presupuesto de gastos de fabricación, de 
materiales (consumo y compras). 

3 
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 56. Identificar conceptos y 
características, fuentes de 
información, métodos de 
recolección de datos no existentes 
empleados en la estadística. 

Introducción a la estadística: Conceptos, 
características 

- Estadística: 

- Conceptos básicos en el campo estadístico: 

- Unidad estadística, característica y 
observación 

- Población y muestra 

- Selección de muestras 

- Fuentes de información: 

- Datos existentes y no existentes 

- Fuentes primarias y secundarias 

- Conceptos y características de los métodos de 
recolección de datos no existentes: 

- Observación 

- Entrevista 

- Registro 

- Correo 

1 

 
 

 
PRESUPUESTO Y 

ESTADÍSTICA 

57. Calcular medidas de tendencia 
central para datos agrupados y no 
agrupados 

Medidas de tendencia central para datos 
agrupados y no agrupados: 

- Datos no agrupados: 

- La media aritmética o ponderada simple 

- La media aritmética ponderada 

- La mediana (Me), la moda (Mo) 

- Datos agrupados: 
La moda (Mo), la mediana (Me) la media 
aritmética 

2 
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 58. Reconocer las formas de 
presentación de datos. 

Presentación de datos: 

- Textual (informes) 

- Cuadros estadísticos 

- Componentes del cuadro: obligatorios y 
complementarios 

- Tipos de cuadros: generales y de 
resumen 

- Representación y tipo de gráfica: De barras, 

simples, compuestas, comparativas, barras 

de dos direcciones, lineal, circular, barra 

100%, histograma, polígono de frecuencias 

2 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

 

TOTAL DE ÍTEMS = 71 
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ANEXO 1 
Glosario 

Definición operacional de los verbos que se utilizan en los objetivos temáticos a nivel técnico. 

APLICAR: Hacer uso de la información; utilizar métodos, conceptos, teorías, en situaciones nuevas; solucionar problemas 
usando habilidades o conocimientos. 
DETERMINAR: Señalar, marcar, distinguir, obtener un valor, escoger un concepto, término, formula, característica o 
procedimiento de acuerdo a un criterio técnico. 
DISTINGUIR: Diferenciar entre dos o más conceptos, fenómenos, situaciones y procesos. Conocer las particularidades que 
caracterizan a cada uno por separado. Características de los distintos proyectos, de las fases en un proceso técnico, causas y 
efectos de un fenómeno físico, mecánico, eléctrico, o los aspectos relacionados a un hecho histórico. 
IDENTIFICAR: Establecer diferencias, semejanzas, características técnicas, físicas, eléctricas, mecánicas, químicas, hechos, 
elementos, acciones, eventos y/o situaciones. 
RECONOCER: Conocer los nombres, símbolos, características, elementos constitutivos, conceptos, criterios, ejemplos y 
procesos de un fenómeno o hecho y su funcionalidad. 
RESOLVER: Dar solución a problemas de cálculo dentro del campo técnico mediante la aplicación de una o varios procesos. 
Hallar la solución de un problema, implica decidir el procedimiento apropiado para lograrlo, va más allá del simple cálculo. 
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