EDUCACION PUBLICA

MINISTERIO DE

GOBIERNO
DE COSTA RICA

DGEC

Dl rol:l:ldrn :Ie Gt--:tlnn

Tabla del numero de items por resultados de aprendizaje del programa de estudio Prueba Nacional Escrita Comprensiva de
Especialidades en Educacion Técnica 2024
Convocatoria ordinaria y extraordinaria (aplazados)

CONTABILIDAD 2024

Estimada persona docente: A continuacién, se le suministra el nimero de items que tendra la Prueba Nacional Escrita Comprensiva
Estandarizada de Especialidades en Educacion Técnica de la especialidad Contabilidad, segun la distribucion de objetivos adaptados
y contenidos del programa de estudio para el periodo lectivo 2024, de acuerdo con la consulta realizada a los profesores en las
diferentes regiones educativas del pais.

Objetivo adaptado del programa de

CONTABILIDAD

generalmente aceptados segun la
normativa vigente, para el manejo
adecuado de los aspectos
contables.

- Conceptos, importancia y generalidades

- Tipos de principios:

- Entidad, realizacién, uniformidad, valor historico,
conservatismo, periodo contable, unidad de
medida, importancia relativa, revelacion suficiente,
dualidad econ6mica- financiera y continuidad de
las operaciones

- Normativa vigente.

Tema ; Contenidos N° items
estudio
. ldentificar conceptos, | Normas internacionales de la informacidn 1
caracteristicas y tipos de las | financiera
normas internacionales de | - NIIF'S, concepto, caracteristicas, tipos
informacion  financiera y los | Principios de Contabilidad Generalmente
principios de contabilidad | Aceptados:
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Direccion de Gestion

e Objetivo adaptadq del programa de Saneillis NO ftems
estudio
2. Resolver casos que impliquen el | Ciclo contable en una empresa comercial y de 1
ciclo contable, registro de | servicios:
transacciones empresas | - Registro de transacciones empresas comerciales
comerciales y de servicios y de servicio por los métodos periddico y perpetuo
- Asientos de diario empresa servicios 'y
comerciales: compras y sus elementos, ventas y
sus elementos, registro de impuesto de ventas,
asientos de costo de ventas, asientos de cierre,
(ingreso-gasto) y asientos de ajuste (ingreso-
gasto).
3. Resolver casos determinando saldos | Balance y estados financieros: Empresas 1
totales o parciales de estados| comercialesy de servicios.
financieros y -Resultados, comprobacion, balance de
econdémicos segun el tipo de | situacion, Comprobacion posterior al cierre.
empresa.
CONTABILIDAD 4. Resolver casos que contemplen el | Control contable del efectivo: 1

manejo y registro de las cuentas
corrientes del efectivo y caja chica
segun casos especificos.

- Fondo de caja chica y sus asientos de ajuste

- Creacion, reembolsos, arqueos, ajuste por cierre
contable, disminucion, aumentos y eliminacién

- Conciliaciéon bancaria y sus asientos de ajuste
saldos ajustados, libros a bancos.
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Tepial Objetivo adaptadq del programa de e NC items
estudio
5. Resolver casos relativos a cuentas | Control contable de las partidas por cobrar: 1
por cobrar, registros, métodos de | - Cuentas por cobrar
estimacion de cuentas | - Registro
, incobrables, | _ métodos para registrar incobrables
documentos_g hlpo_tecas por cobrar | _ Cancelacion directa (legal)
Y c_ancg]amon directa o legal, | Métodos de estimacion de incobrables
elimnacion  de ~ una cuenta) Porcentaje sobre ventas netas al crédito
incobrable, célculo de intereses en ;
las operaciones. - Pprcentaje sobre las cuentas por cobrar a
clientes
- Método de cédula de antigiedad de saldos
- Registro contable de la eliminacién de la cuenta
por cobrar (método directo y estimaciones)
- Documentos e hipotecas por cobrar
- Registro a corto plazo segun la operacion que los
origind, con interés incluido y sin incluir.
- Asientos de ajuste por intereses:
6. Resolver casos contables sobre | Control contable de las cuentas por pagar: 1

CONTABILIDAD

partidas por pagar a corto y largo
plazo, su registro, célculo de
intereses valuaciéon y presentacion
en los estados financieros.

- Registro

- Presentacion estados financieros

- Documentos e hipotecas por pagar

- Registro a corto y a largo plazo segun la
operacion que los origind

- Célculo de intereses (incluido, no incluido,
interés sobre saldo, tablas, ajustes y pago).
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GOBIERNO DGEC

CONTABILIDAD 2024

Objetivo adaptado del programa de

Tema : Contenidos Ne items
estudio
7. Resolver casos que impliqguen el | Control contable del inventario: 1
calculo y registro contable de los | - Registro contable:
CONTABILIDAD inventarios por los diferentes | . gistema de registro (periddico — perpetuo)
meétodos, bases y metodos de | . gases de valuacion:
valuacion - Base del costo, base del costo mercado el
mas bajo y precio de ventas
Métodos de valuacién: PEPS, y utilidad bruta sobre
ventas netas, promedio simple, promedio
ponderado, precio de ultima factura
8. Resolver casos relativos a los | - Control contable y valores negociables, titulos 1

valores negociables; su registro,
valuacion y presentaciéon de los
estados financieros.

y bonos:

- Valor de los titulos (nominal, mercado y en libros)

- Cotizaciones de los titulos (ala par, con primay con
descuento), compra y venta.

- Inversiones temporales en titulos valores y bonos:
Métodos de valuacion, registro contable y asientos
de ajustes, intereses entre fechas.

Inversiones permanentes en obligaciones: Métodos
de valuacion, registro contable y asientos de ajustes
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de estudio
9. Resolver casos relacionados con | Control contable de los activos diferidos: 1
los activos diferidos, su registro, | - Pagos anticipados en moneda nacional y
valuacion, calculo, ajustes, | extranjera:
diferencial ~ cambiario Y | - Registro y ajustes
presentacion en los estados | Anticipo a proveedores en moneda nacional y
financieros. .
CONTABILIDAD extranjera
- Registro y ajustes
10. Resolver casos que impliquen | Control contable de activos intangibles: 1
transacciones con  activos | - Activos intangibles:
intangibles, su registro y | - Derecho de llave, derecho telefonico, derecho
valuacion. de marca, derecho de autor, gastos de
organizacion, mejoras a la propiedad
arrendada, gastos de investigacion 'y
desarrollo
- Categorizacion de los activos intangibles:
- Amortizables y no amortizables
- Métodos de contabilizacion:
- Como derechos (activos) y como gastos
(egresos).
11. Resolver casos que impliquen el | Control contable de la propiedad, plantay 1

registro de transacciones, con
propiedad, planta y equipo,
depreciaciones, métodos (linea
recta, suma de digitos), cambio,

equipo:
- Propiedad, planta y equipo
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e Objetivo adaptado dgl programa Soieies NC items
de estudio
baja o retiro de activos. | - Registro, métodos de depreciacion, linea
Recursos naturales condiciones | recta, suma de digitos, correccion de tasas de
de adquisicién, formas de | depreciacién, cambio, baja o retiro de activos
explotacion 'y métodos de | - Recursos naturales.
distribucién, agotamiento. - Condiciones de la adquisicién y formas de
explotacion
- Costos en que se incurre en su adquisicion
- Métodos de distribucion del costo por
agotamiento
12. Resolver casos relacionados con | Control contable de los pasivos 1

CONTABILIDAD

el registro, asientos, ajustes,
valuacion de los pasivos
contingentes, diferidos, cobros
anticipados alquileres y servicios
y anticipo de clientes en moneda
nacional y extranjera.

contingentes y diferidos:

- Cobros anticipados en moneda nacional y
extranjera.

- Registro y ajustes

- Anticipo de clientes en moneda nacional y
extranjera.

- Registro, ajustes

- Anticipo  alquileres,
nacional y extranjera.

- Registro, ajustes

- Pasivos contingentes en moneda nacional y
extranjera.

- Registro contable, como cuentas

- Complementarias de activos

- Como gastos del periodo y provisiones futuras
Ajustes

servicios en moneda
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CONTABILIDAD 2024
e Objetivo adaepsttiddci)odel programa de Somieiios NO ftems
13. Identificar conceptos, | Control contable del patrimonio: 1
definiciones, caracteristicas, de las L o
diferentes cuentas del patrimonio | - D_eﬂmcmnes, caracteristicas 'y conceptos de
conformadas por las reservas, diferentes cuentfa\s en el pa_tr_lmonlo
dividendos, superavit, utilidades, | - Reservas, patrimonio, dividendos, cuenta de
capital contable y social, aportes de superavit, cuentas de utilidades, cuentas de capital
socios y ventas de acciones contable y social, donaciones
- Partidas que integran la seccién patrimonial.
- Aportes de socios, venta de acciones, acciones en
tesoreria.
CONTABILIDAD 14. Resolver casos que impliquen el | Sociedad anénima: 1

registro contable, operaciones de

las cuentas de la seccidn
patrimonial de las sociedades
anonimas.

- Tramite contable de los dividendos pasivos

- Tratamiento contable de acciones en tesoreria por
compra y donacion.

- Seccién patrimonial de una sociedad anénima.

- Tratamiento contable de las distribuciones de
dividendos comunes, preferentes y retenciones del
impuesto de renta.

- Apertura con acciones comunes y preferentes.

15.

Resolver casos que impliquen el
registro de transacciones relativas
a las sociedades cooperativas y
asociaciones solidaristas.

Asociaciones solidaristas y cooperativas:

Reservas, excedentes, uso de las reservas,
mutualidad y socorro, retiro de un asociado,
distribucion anual de las utilidades, aportes
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Tepial Objetivo adaptadq del programa de e NC items
estudio
patronal obligatorios y voluntarios de los
asociados
- Registros contables
16. Identificar, caracteristicas, | Asociaciones solidaritas y cooperativas: 1
funciones, objetivos y aspectos de . .
conocimientos basicos sobre las | - L&Y d& Asociaciones Solidaristas
Asociaciones Solidaristas ~ y | -~ Objetivo, caracteristicas, funciones
Cooperativas. - Leyes, reservas, cuotas, aportes, beneficios
- Ley de Asociaciones Cooperativas
- Principios cooperativos, definiciones, objetivos,
caracteristicas, tipos, reservas, conformacion del
capital social, aspectos
CONTABILIDAD legales, derechos deberes entre otros.
17. Resolver casos con las diferentes | Capital de trabajo y estado de cambios en la 1
partidas del balance de situacion | posicion financiera con base en efectivo y en el
con relacién al capital de trabajo y | capital de trabajo:
el estado de cambios en la posicién . . .
financiera, y el flujo de efectivo con | ~ Métodos para dgsarrollar el ﬂ.uj.q de_ efec_t|vo y el
base cero y efectivo. estado de camblos_en la posicion financiera con
base cero y el efectivo.
- Fuentes y usos de efectivo, (origen y aplicacién) y
capital de trabajo.

San José, Paseo Colon. Av. 1, calle 24, edificio Torre Mercedes, piso 7
Teléfono: (506)2547-5681 deac.dgec@mep.go.cr



mailto:deac.dgec@mep.go.cr

MINISTERIO DE

EDUCACION PUBLICA

GOBIERNO
DE COSTA RICA

DGEC

Direccion de Gestion

Tema Objetivo adaptadc_) del programa de ST NO items
estudio
18. Identificar los tipos, | Contratos de arrendamiento: 1
caracteristicas, ventajas y _ :
desventajas, conceptos en el |” Tipos delco_ntratos de arrendamiento: _
manejo de los diferentes contratos | - Caracteristicas, arrendador y arrendatario
de arrendamiento - Operacion y Financieros
(operacion y capital). - Venta directa y opcion de financiamiento
19. Resolver casos donde se apliquen | Andlisis integrado de estados financieros: 2
las herramientas para el analisis | - Andlisis vertical, horizontal, y de tendencias o de
CONTABILIDAD financiero  de los  estados | indices, y cambios en la posicion financiera.
financieros. - Razones financieras:
- Liquidez
- Actividad
- Rentabilidad y cobertura:
- o Apalancamiento: operativo, financiero y total
20. Identificar aspectos técnicos de la | Sistemas contables: 1
estructura en los  sistemas | - Conceptos y generalidades
contables en forma manual | - Sistemas manuales y  métodos y
aplicados a diferentes tipos de | codificaciones.
sistemas y entidades. - Tipos de sistemas a empresas de servicio,
comerciales, industriales.
21. Identificar los elementos basicos de | Pymes: 3
| la administracion Yy las fuentes del ° Origen y evolucion, concepto,
GESTION derecho importancia,
EMPRESARIAL relacionadas con el proceso e Caracteristicas, elementos béasicos

operativo y administrativo de las
PYMES.

administracion de PYMES
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CONTABILIDAD 2024
e Objetivo adaptadq del programa de Somieiios Neliferms
estudio
e (tamafio, micro y pequefias empresas, tipos,
funciones, producto o servicio y recursos
necesarios).
22. Identificar caracteristicas en la Calidad en el servicio al cliente. 3
calidad en servicio al cliente - Trabajo en equipo en servicio al cliente
para alcanzar los objetivos propuestos.
GESTION — — .
EMPRESARIAL 23. Reconocer conceptos, Ley 8204 de Legitimacion de Capitales: 1
Importancia, caracteristicas, | - Concepto, importancia, ventajas, desventajas,
ventajas y desventajas en la labor | caracteristicas y casos.
del estado con la prevencion de la | - | ey de Legitimaciones de Capitales
Legitimacién de Capitales, ley | Etapas, articulos y resoluciones  de
8204, etapas vy situaciones de casos reales o ficticios.
resoluciones de situaciones. Casos.
24, Distinguir conceptos y [Micro economia: 1

caracteristicas de micro economia.

e Conceptos, importancia y caracteristicas:
Oferta, demanda, globalizacion

Balanza de pagos, balanza comercial
Ventaja competitiva, ventaja comparativa
Factores productivos, producto interno bruto
e Producto nacional bruto

25. Identificar los conceptos,
importancia, ventajas,
desventajas, caracteristicas,

Planificacion y evaluacion de proyectos:
Concepto e importancia, caracteristicas y

funciones

San José, Paseo Colon. Av. 1, calle 24, edificio Torre Mercedes, piso 7
Teléfono: (506)2547-5681 deac.dgec@mep.go.cr



mailto:deac.dgec@mep.go.cr

MINISTERIO DE GOBIERNO DGEC
EDUCAC":’N PUBLICA DE COSTA RICA Dirt.‘t‘.l:i(‘;ll’! :'_E Qe:\tinn

CONTABILIDAD 2024
Tema Objetivo adaptadc_) del programa de Contenidos NC ftems
estudio
naturaleza e investigacion de | - Naturaleza del proyecto. 1
mercados  relacionados  con 1a | - Proceso creativo para determinar el proyecto o
planificacion 'y evaluacion de | servicio de la empresa, investigacién de mercados.
proyectos contables. - Justificacién de la importancia de la idea
- Nombre de la empresa, producto o servicio
- Descripcibn de la empresa, producto o
servicio
- Ubicacién y tamafio de la empresa, producto o
servicio
- Objetivos  (corto, mediano, largo plazo),
ventajas
26. Identificar las funciones, tareas, Herramientas Tecnolégicas Contables: >
. aplicaciones, y las herramientas . L .
TECNOLOGIA tecnolégicas contables que Hoja electrénica: Generalidades
APLICADA A LA presentan las hojas electrdnica, Funciones (matematicas, financieras,
CONTABILIDAD Access, en la elaboracién de estadisticas)
documentos, y utilidades, menu
barras.
Mendus (partes de la ventana de trabajo)
Creacion de una hoja de célculo(Excel)
Creacion de gréaficos
Impresion de la hoja de calculo.
Access:
Conceptos, bases de datos, menu funciones
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Objetivo adaptado del programa de

Tema . Contenidos N° items
estudio
Herramientas, ventana de trabajo, ayuda,
TECNOLOGIA trabajo contable y operaciones basicas.
APLICADAA LA 27. Distinguir los conceptos bésicos | Salud ocupacional: 1

CONTABILIDAD

agentes, sefialamientos de zonas
peligrosas. (rotulacion, simbologia,
demarcacion zonas de peligro y los
colores establecidos,) en relaciéon
con la legislacién existente en esta
materia.

- Seflalamiento de zonas de peligro:
- Conceptos, importanciay usos
e Simbologia y sefiales de peligro
e Demarcacion de maquinas
e Zonas de riesgo
¢ Vias de seguridad
¢ Normalizacion de colores
e Importancia de los colores en la seguridad

e Colores que se utilizan: rojo, anaranjado,
azul, violeta, blanco y negro o gris.
- Tipos de agentes: Conceptos

e Fisico, Quimico, Biol6gico, Ergondmicos
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CONTABILIDAD 2024
Tepial Objetivo adaptadq del programa de e NC items
estudio
28. Identificar las teorias, las funciones | Origen y la evolucién de la Administracion: 1
del proceso administrativo y las | - Ciencias de la conducta, contribuciones recientes,
etapas del proceso de recursos | jerarquia de las necesidades basicas.
humanos 'y nuevas teorias | . E| proceso administrativo: Aspectos generales del
organizaciones modernas de la proceso, Enfoques
administracion. - Frederick Taylor, Henry Fayol, Luther Gullick, Mc
Gregor y Maslow
ADMINISTRACION - Funciqnesf’ _ adm[nistrativas: Planeacion,
DE organizacion, direccién y control
ORGANIZACIONES Etapas del proceso paraproveer recurso
MODERNAS fimano:
- Etapas:
- Reclutamiento, seleccién, contratacion
Induccién, capacitacion y desarrollo.
29. Identificar las nuevas teorias | Nuevas teorias para administrar las 1
utilizadas para administrar las | organizaciones modernas:
organizaciones modernas, y las | - Empowerment
etapas del proceso para proveer |\ .ioridad y poder
recursos humanos a una entidad. )
- Linea staff

- Autoridad funcional

- Descentralizacion y autoridad

- Delegacion y autoridad

- Trabajo en equipo-Pensamiento Sistémico
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30. Reconocer conceptos, | Mercadeo: 1
importancia, objetivos, ventaja Yy | - Mercadotecnia:
desventajas de los aspectos | _ Concepto, importancia y objetivos
generales del mercadeo de un bien | q : q .
0 servicio y las variables de la | - Mezcla mercfa, otecnia  (Producto, precio,
mezcla de mercadeo. plaza y promocion)
- Segmentacion de Mercados:
- Bases, disefio del producto:
- Conceptos y caracteristicas
- Produccion, costos y precio venta.
31. Identificar conceptos, | Cultura de la calidad: 1
importancia, fases, elementos :
sobre cultura de la calidad |- Calidad, conceptos, fases, elementos,

resistencia al cambio, filosofia de
justo a tiempo, calidad en servicio al
cliente, reingenieria, trabajo en
equipo y en grupo, mejoramiento
continuo y circulos de calidad que
permiten adquirir calidad en las
empresas entre otros.

resistencia al cambio.
- Caracteristicas del cambio hacia la calidad
- Circulos de caldad para la toma
decisiones.
- Mejoramiento continuo
- Métodos para el mejoramiento continuo:
¢ Mejora del sistema de produccién
e Seis pasos para seis sigmas
e Benchmarking
- Justo a tiempo:
e Concepto, objetivos y caracteristicas
- Reingenieria:
- Conceptos, fases, elementos y resistencia al
cambio

de
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Tepial Objetivo adaptadq del programa de Sortaiiles NP items
estudio
Calidad en servicio al cliente-Concepto,
caracteristicas y trabajo en equipo.
) 32. Reconocer los elementos | Elementos esenciales de la ética: 1
ADMINISTRACION esenciales, caracteristicas e . . . »
DE importancia de la ética profesional. | - Importancia, y conceptos basicos de la éticay la
ORGANIZACIONES moral
MODERNAS - Elimperialismo religioso
- Conocimiento, libertad, deber, valor.
- Utilitarismo morales altruistas y cristianos
- Sistemas morales
33. Identificar normas de etiqueta y 1

protocolo corporativo.

Etiqueta y protocolo corporativo:

- Concepto, importancia, caracteristicas
normas.

- Presentacion personal

- Cuidados personales

- Porte y postura, vestuario y accesorios

- Estilo profesional

- Seguridad en si mismo

Comunicacion.

- Concepto, caracteristicas y normas

y
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CONTABILIDAD 2024
Tepial Objetivo adaptadq del programa de e NP items
estudio
34. Resolver casos que impliquen | Matematicas financieras: 2
calculos con la utilizacion de o 3
férmulas de matematicas | - Resolver casos practicos, calculos y formulas.
financieras. - Redondeo
- Interés simple
- Descuento simple
MATEMATICAS - Descuento por pronto pago
FINANCIERAS - Interés compuesto
- Amortizaciones de operaciones
35. Reconocer la importancia y los | BancaNacional (banco central): 1
objetivos, concepto, funciones de la | - Concepto, importancia, — objetivos,  politica
banca nacional y politica monetaria | monetaria, funciones, caracteristicas del banco
(banco central. central. indices econémicos, tipo de cambio $
- Principales indicadores econdmicos de Costa
Rica. Tipos de cambio del délar en colones de C.R.
36. Reconocer los conceptos, las | Documentos comerciales y titulos valores en 2

caracteristicas y elementos de los
distintos documentos comerciales y
titulos

el area contable:

- Caracteristicas, tipos, conceptos, usos,
aplicaciones.

- Documentos simples: Caracteristicas,

concepto, uso
- Vale, recibo, factura, nota débito.
- Nota de crédito, orden de pedido.
-Orden de compra. Certificados
depdsito)
- Titulos valores de mayor circulacién

(prenda-
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- Bonos, pagaré, cheque, hipotecas.
- Acciones, letra de cambio
37.  Distinguir los conceptos, | Legislaciéon mercantil: Entes mercantiles: 1
importancia, caracteristicas, de los | - Empresa  individual ~de  responsabilidad
entes mercantiles, cooperativas, | limitada
asociaciones  solidaristas Yy | - Sociedades mercantiles, organizacion
auxiliares del comercio de acuerdo | general:
con la legislacion costarricense. - Constitucion de la sociedad, disolucion y
liquidacion
- Fusién y transformacion
NORMATIVA Cooperativas y asociaciones solidaristas:
LEGAL CONTABLE - Cooperativismo: generalidades del

cooperativismo  Concepto, importancia y
caracteristicas)

- Asociaciones solidaristas

- Generalidades, conceptos, importancia vy
caracteristicas)

Auxiliares del comercio:

- Gerente, corredor jurado, factor, contador, agente
de bolsa, dependiente, comisionista y agentes
viajeros
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38. Identificar, conceptos, | Legislacion Aduanera: 1

requisitos, caracteristicas de los | Conceptos, requisitos, usos, cédigos y normas

documentacion, convenios, normas | - B/L, flete, aforo, bultos, atados y paletas

y codigos, usados en de la| . Factura, arancel, incotermsy N.A.U.CA.

Legislacion Aduanera. - C.A.U.CA, almacenaje y exoneracion.

- Carta crédito, reexportacion. reimportacion.

- R.E.C.A.U.C.A, orden de pedido.

- Factura comercial, pdliza de seguros

- Facturas de acarreo y derechos aduaneros

- Importacién temporal y gastos de almacenamiento

- Carga, descarga y trasbordo, Importaciones y
exportaciones.  Reimportacion y  depdsito
aduanero y reglamento a la ley general de

aduanas.

39. Identificar los elementos de | Legislacion laboral aplicaday de proteccion 1
Legislacion Laboral Aplicada por | al trabajador: Conceptos, caracteristicas,
medio de los contratos de trabajo, | aplicaciones y elementos:
las obligaciones, prohibiciones de | - Contratos de trabajo:
patronos y trabajadores referentes | - Contrato individual y contrato colectivo

a los elementos del contrato de | - Elementos del contrato de trabajo
trabajo, los tipos de contrato, | _ prestacion de servicios

jornadas de trabajo, feriados,
asuetos dias de descansos, el
trabajo de la mujer embarazada,

- Remuneracion y subordinacion

- Contrato verbal y escrito

- Requisitos del contrato de trabajo individual y
colectivo
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trabajo de los menores, servidoras | - El contrato por tiempo definido e indefinido
domésticas y la Ley de Proteccion | obra determinada.
al trabajador. - Reglamentos internos del trabajo

-Jornadas de trabajo, feriados, asuetos,

descansos, trabajo servidoras domésticas.
- Ley de Proteccion al trabajador:
- Concepto, fondo de capitalizacién y fondo de
ahorro
40. Calcular las modalidades de pago | Jornadas ordinaria y extraordinaria: 1

para los tipos de jornada laboral, las | - Calculo, casos préacticos. Salarios modalidades de
indemnizaciones por cesacion de la pagos, feriados y asuetos y descansos
relacion laboral (preaviso, auxilio de | - syspension y terminacién de la relacién laboral:
cesantia), vacaciones, aguinaldo y | . preaviso y auxilio de cesantia de acuerdo con la
embargo salarial. nueva ley de proteccion al trabajador.

- Vacaciones, aguinaldo y embargo salarial.

41. Reconocer conceptos, Legislacion Tributaria: Concepto, caracteristicas, 1

caracteristicas, aplicaciones aplicaciones del derecho tributario.
relacionados con el Codigo de|-Cddigo de normas y procedimientos
normas y procedimientos | tributarios:
tributarios, y las Leyes sobre justicia | - Interés y extincion, privilegios y exenciones
tributaria, impuesto de ventas, | - Hecho generador, normas tributarias
renta, régimen simplificado, vy | _ Sujeto activo y pasivo, obligaciones tributarias
bienes inmuebles _ | - Disposiciones  generales. Ley de justicia
dg acuerdo con la legislacion tributaria
vigente.
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- Ley de impuesto sobre las ventas
- Ley de impuesto sobre bienes inmuebles.
- Ley y reglamento impuesto sobre la renta.
42. Resolver casos que involucren el | Ley de impuesto sobre las ventas: 1

calculo y registro del impuesto de
ventas, bienes inmuebles, impuesto
sobre la renta y régimen de
contribucién simplificada.

- Célculos

- Registros contables

Ley y reglamento del impuesto sobre larenta:

- Pagos parciales

- Percepcion de la renta (utilidades, rendimientos
financieros, en la fuente, asalariado, actividad
lucrativa)

Régimen de contribucién simplificada:

- Caélculos e impuesto de renta y ventas

- Bienes inmuebles, registro, célculo y pagos
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43. Clasificar los diferentes costos | Clasificacion de los costos: 1
dentro de una empresa | Segln su funcioén:
manufacturera de acuerdo a su | - Mercadeo, financieros, manufactura vy
funcién, oportunidad de registro, | administrativos
actividad, comportamiento y con la | Segun la oportunidad en que se registran:
forma de acumulacion de los | - Histéricos y predeterminados
costos. De acuerdo con la actividad, departamento,
centro de costeo o producto:
- Directos e indirectos
De acuerdo con el comportamiento segln su
nivel de actividad:
- Fijos, variables, semivariables y segun rangos
CONTABILIDAD DE relevantes de produccion.
COSTOS De acuerdo con laforma de acumulacion:
- Ordenes especificas, procesos continuos,
Clases o0 montajes y absorcion.
44. Resolver casos donde se determine | Determinacion del costo total, costo 1

el costo total, costo unitario, precio
de venta, acumulacién de costos,
costos de operacion, gastos de
distribucion, gastos de
administracion y costo integral de
financiamiento.

unitario y precio de venta:

- Costo total, costo unitario y precio de venta.

- Acumulacién de los elementos del costo para
obtener el costo total y costo unitario

- Volumen de produccion y capacidad de planta o
taller

- Costos de operacion:

- Gastos de distribucion

- Gastos de administracion
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- Costo integral de financiamiento
- Casos, célculo, partidas que lo integran.

45. Reconocer la documentacion de | Elementos del costo: 1
control y registro de los costos en la | - Documentacién de control,  conceptos,
determinacion del costo total y | caracteristicas y registro.
unitario de una orden de | . Materiales
produccion. (materiales directos, | - Mano de obra:
mano de obra directa, e indirecta, | _ piracta
1cE:obsrt_os _|,nrc]i|rectos de ~mdirects
abricacion) - Costos indirectos de fabricacion

46. Resolver casos utilizando costos por | Ordenes especificas: 1

CONTABILIDAD DE
COSTOS

Ordenes especificas, elementos del
costo y sobre departamentalizaciéon
de los costos indirectos de
fabricacion.

- Casos, calculos y aplicaciones

Elementos del costo:

- Casos, calculos y aplicaciones

- Materiales

- Mano de obra

- Costos indirectos de fabricacion

Departamentalizacién costos indirectos:

- Casos, calculos y aplicaciones

- Prondésticos departamentales de los costos
indirectos de fabricacion

- Métodos para el prorrateo

- Tasas departamentales de costos indirectos de
fabricacion
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- Asignacion de costos indirectos por medio de
tasas y control de costos reales
- Célculo de las variaciones por sobre o
subaplicacion de costos indirectos.
47. Calcular cada una de las| Variaciones de los tres elementos del costo 1
variaciones de los tres elementos | por el método de las 7 variaciones: Calculo,
del costo (mano de obra directa, | casos practicos, aplicaciones.
materiales  directos 'y costos | - Variaciones de materiales: Precio
indirectos de fabricaciéon) por el | - Eficiencia o cantidad
método de 7 variaciones. - Variaciones de mano de obra:
- Precio o tasa
- Eficiencia
- Variaciones de costos indirectos de
CONTABILIDAD DE fabricacion:
COSTOS - Precio- eficiencia y volumen de capacidad
48. Calcular el costo unitario por | Costos por procesos continuos 1

elemento de costo por procesos
continuos departamentales,
O6rdenes  especificas, vy la
produccion equivalente.

departamentales:

- Costos por proceso y costos por érdenes
especificas de produccion.

- Flujo fisico de produccién por departamentos.

- Célculo de la produccion equivalente por
elemento del costo.

- Costo unitario por elemento del costo.

- Valuaciéon de las unidades terminadas y
transferidas.
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Valuaciéon del inventario de produccién en proceso
para varios departamentos
49. Resolver casos donde se calcule y | Registro de costo de los materiales adquiridos 1
registre el costo de las mercaderias | €n mercados locales e internacionales:
importadas | - Calculos, casos practicos.
relativos al CIF, Derecho Aduanero | - Costo de mercado, impuesto de ventas, fletes y
Internacional, (DAI) Ad valores, | oOtros costos CIF, DAI, AD VALOREN, impuesto de
impuesto de consumo y de ventas. | CONSUMO Yy ventas
50. Reconocer conceptos, | Documentacién utilizada en el control 1
caracteristicas y  tipos de | contable de los inventarios.

CONTABILIDAD DE
COSTOS

documentacién utilizadas en el
control contable de la
administracién de los inventarios.

- Conceptos, caracteristicas, tipos de documentos.
- Clasificacion de los inventarios

- Inventario de mercaderia, materia prima,
suministros, producto en proceso, producto
terminado.

- Inventario obsoleto o de lento movimiento

- Procedimiento para toma de inventarios,
control administrativo de mercancias

- Clasificacion —codificacion- catalogo,
ubicacion

- Documentacion utilizada: -
- Orden de compra, orden de pedido, requisicion de

bodega, recepcion de mercaderias.
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51. Identificar los diferentes | Generalidades de la auditoria: 1
conceptos caracteristicos, | - Auditoria:
especialidades y tipos de la | - Conceptos, caracteristicas, especialidades y
auditoria y su accionar. tipos.
PRINCIPIOS DE - Principios éticos que rige al auditor
AUDITORIAY - Especialidades  (financiera,  operativa,
CONTROL administrativa, fiscal, sistemas, y auditorias
INTERNO especiales)
- Tipos (externa, interna)
52. ldentificar conceptos, | Normas internacionales de auditoria: 5

PRINCIPIOS DE
AUDITORIAY
CONTROL
INTERNO

caracteristicas y usos de las
normas internacionales de
auditoria, con respecto al control
interno de las entidades.

- Concepto, caracteristicas y usos:

- NIA 210: Términos de los trabajos de auditoria

- NIA 220: Control de calidad para el trabajo de
auditoria

- NIA 230: Documentacion

- NIA 240: Fraude y error

-NIA  250: Consideracion de
reglamentos en una

leyes vy

auditoria de estados financieros
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- NIA 300: Planeacion

- NIA 310: Conocimiento del negocio

- NIA 320: Importancia relativa de la auditoria

- NIA 400: Evaluacion de riesgos y control
interno

- NIA 500: Trabajos iniciales

- NIA 510: Trabajos iniciales, balances de
apertura

- NIA 520: Procedimientos analiticos

- NIA 530: Muestreo de auditoria

- NIA 600: Uso del trabajo de otro auditor

-NIA 610: Consideracibn del trabajo de
auditoria interna

- NIA 700: EI dictamen del auditor sobre los
estados,

Financieros

PRINCIPIOS DE
AUDITORIAY
CONTROL INTERNO

53. Identificar los aspectos | Generalidades de control interno:
relacionados con el control interno

generalidades, tipos de riesgo y sus | - D_ef|n|C|on d.el contro_l interno:
componentes, procedimientos, asi | - Diferentes tipos de riesgo y sus componentes:

como los tipos de control interno. | - Auditoria
- Inherente

- Control

- Deteccion

- Sistema de contabilidad

- Sistema de control interno:

- Ambiente de control interno en la empresa
- Procedimientos de control
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- Tipos de control interno:
- Administrativo
- Operativo
- Financiero
54. Identificar los diversos | Control interno cuentas reales, nominales y sus 1
mecanismos para el control interno | componentes:
de las cuentas reales, nominales y | _ Control interno para las cuentas reales de la
sus componentes. e
compafiia:
- Activos
- Pasivos
- Capital
- Control interno de las cuentas nominales de la
compaiiia:
- Ingresos
- Gastos
55. Resolver casos relacionados con la | Presupuestos: 3
preparacion de Ios_presupuestps de | _ Ventas.
ventas, produccién, materiales, . .
mano de obra directa, gastos de - Produccién, compra de materiales.
PRESUPUESTO'Y fabricacion, de operacion, y estado | ~ Estado de resultados proyectados.
ESTADISTICA de resultados proyectados. - Presupuesto maestro, de  gastos de

operacién, mano de obra directa.
Presupuesto de gastos de fabricacion, de
materiales (consumo y compras).
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56. Identificar conceptos y
caracteristicas, fuentes de
informacion, métodos de
recoleccion de datos no existentes
empleados en la estadistica.

Introduccion alaestadistica: Conceptos,

caracteristicas

- Estadistica:

- Conceptos basicos en el campo estadistico:

- Unidad estadistica, caracteristica
observacion

- Poblacién y muestra

- Seleccion de muestras

- Fuentes de informacion:

- Datos existentes y no existentes

- Fuentes primarias y secundarias

- Conceptos y caracteristicas de los métodos de
recoleccién de datos no existentes:

- Observacion

- Entrevista

- Registro

- Correo

PRESUPUESTO Y
ESTADISTICA

57. Calcular medidas de tendencia
central para datos agrupados y no
agrupados

Medidas de tendencia central para datos
agrupados y no agrupados:
- Datos no agrupados:
- La media aritmética o ponderada simple
- La media aritmética ponderada
- Lamediana (Me), la moda (Mo)
- Datos agrupados:
La moda (Mo), la mediana (Me) la media
aritmética
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58. Reconocer las formas de
presentacion de datos.

Presentacion de datos:

Textual (informes)

Cuadros estadisticos

Componentes del cuadro: obligatorios y
complementarios

Tipos de cuadros: generales y de

resumen

Representacién y tipo de gréfica: De barras,
simples, compuestas, comparativas, barras
de dos direcciones, lineal, circular, barra
100%, histograma, poligono de frecuencias

TOTAL DE iTEMS = 71
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ANEXO 1
Glosario

Definicion operacional de los verbos que se utilizan en los objetivos teméaticos a nivel técnico.

APLICAR: Hacer uso de la informacion; utilizar métodos, conceptos, teorias, en situaciones nuevas; solucionar problemas
usando habilidades o conocimientos.

DETERMINAR: Sefialar, marcar, distinguir, obtener un valor, escoger un concepto, término, formula, caracteristica o
procedimiento de acuerdo a un criterio técnico.

DISTINGUIR: Diferenciar entre dos o0 mas conceptos, fendmenos, situaciones y procesos. Conocer las particularidades que
caracterizan a cada uno por separado. Caracteristicas de los distintos proyectos, de las fases en un proceso técnico, causas y
efectos de un fenémeno fisico, mecanico, eléctrico, o los aspectos relacionados a un hecho historico.

IDENTIFICAR: Establecer diferencias, semejanzas, caracteristicas técnicas, fisicas, eléctricas, mecanicas, quimicas, hechos,
elementos, acciones, eventos y/o situaciones.

RECONOCER: Conocer los nombres, simbolos, caracteristicas, elementos constitutivos, conceptos, criterios, ejemplos y
procesos de un fenémeno o hecho y su funcionalidad.

RESOLVER: Dar solucion a problemas de calculo dentro del campo técnico mediante la aplicacién de una o varios procesos.
Hallar la solucién de un problema, implica decidir el procedimiento apropiado para lograrlo, va mas alla del simple calculo.
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