MINISTERIO DE GOBIERNO DGEC
EDUCACléN PUBLICA DE COSTA RICA DuroCcnén dc Ge'sllén

Tabla del numero de items por resultados de aprendizaje del programa de estudio Prueba Nacional Escrita Comprensiva de
Especialidades en Educacion Técnica 2024
Convocatoria ordinaria y extraordinaria (aplazados)

CONTABILIDAD Y FINANZAS 2024

Estimada persona docente:

A continuacién, se le suministra el nimero de items que tendra la Prueba Nacional Escrita Comprensiva Estandarizada de Especialidades en
Educacién Técnica de la especialidad Contabilidad y Finanzas, segun la distribucién de objetivos adaptados y contenidos del programa de estudio
para el periodo lectivo 2024, de acuerdo con la consulta realizada a los profesores en las diferentes regiones educativas del pais.

Tema Objetivo de medicién Contenidos N° items
1. Distinguir conceptos, | Microeconomia:
caracteristicas e e Conceptos, importancia — caracteristicas y sistemas

importancia de la economicos
microeconomia, monopolio, | Oferta y demanda:

certificados de calidad, asi ¢ Conceptoy caracteristicas
como la oferta ydemanda

aplicado al comercio e Funciones de cambio, determinacion del cambio,
' elasticidad, teoria de la empresa, competencia perfecta. 2
e Equilibrio de la empresa a corto plazo
CONTABILIDAD Monopolio:

e Conceptos e importancia

Caracteristicas béasicas

Costos e ingresos del monopolio

Equilibrio del monopolio en el corto plazo
Certificados de calidad: Concepto, caracteristicas
Importancia y Tipos (9001, 14000 y 20000).
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CONTABILIDAD Y FINANZAS 2024

Tema Objetivo de medicidn Contenidos N° items
2. Identificar los elementos basicos, | PYMES:
caracteristicas de la e Origen, Concepto, importancia, caracteristicas,
administracion y las fuentes del evolucién, (tamafio, tipos, producto o servicio, recursos
derecho relamonada_s con el hecesarios)
proceso operativo y . e
administrativo de las PYMES Administracion

e Entorno o ambiente de las PYMES.
e Areas funcionales.
CONTABILIDAD e Procesos organizacionales.
Etapas del proceso administrativo
e Planeacion, organizacion, direccion y control.
Legislacion fiscal:

e Generalidades: Concepto, aspectos generales del derecho
tributario, organizacion de la administracién existente.
Legislacion existente: Regimenes tributarios favorables a las
PYMES.

¢ Formalizacion y patentes, registro de marcas.
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Tema Objetivo de medicion Contenidos N° items
3. Identificar los fundamentos tedricos | Introduccién a la contabilidad:
de la contabilidad, y el marco o Origen y evolucion de la contabilidad.
conceptual de las Normas e Tipos de empresas:

internacionales de informacion

o : o Servicios, comercial y manufacturera
financiera para el adecuado manejo

aceptados (P.C.G.A.) asi como los Externos: Estado, inversionistas, bancos

elementos basicos de la ecuacion Normas internacionales de informacion financiera
patrimonial, para su tratamiento en (NIIF'S).

el sistema contable.

Concepto fines y propdsitos de la contabilidad.
de los aspectos contables, como & _ ¥
CONTABILIDAD también P los  principios  de e Usuarios de la contabilidad. 2
contabilidad generalmente e Internos: socios, gerencia, empleados
[ J
[}
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Tema Objetivo de medicién Contenidos N° items
4. Resolver casos en donde se | Ciclo contable de una empresa de comercial y de servicios:

involucra el ciclo contable de e Clasificacion de los componentes por rubros:
una empresa comercial y de e Activo.
Servicios sus registros y e Circulante, propiedad, planta y equipo, diferido u otros
transacciones y las cuentas e i

asivo.
que conforman los fibros Ue e Corto plazo, largo plazo, diferido y acumulado
balance de situacion y los Patri plazo, largo pazo, y '
estados de resultados vy S el N _
aplicaciones de las NIIFs a e Capital, retiros, utilidades, gastos, COStoS & ingresos.
las operaciones y estados ¢ NIIF'S aplicadas empresas de servicio y comerciales.
financieros para una empresa e Casos practicos
de servicios y comercial. e Asientos y registros:

CONTABILIDAD : S - :
e Asientos de diario empresa de servicios y comercial. >

Compras y sus componentes (fletes, descuentos vy
devoluciones).

Ventas y sus componentes, (descuentos, devoluciones,
costo de ventas, mercaderia disponible para la venta.)

Asientos de ajuste y de cierre

Balances y estados financieros:

Estado de Resultados, balanza comprobacién por
saldos, balance de situacion

Comprobacion posterior al cierre, notas al pie del
balance, flujo de efectivo
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Tema Objetivo de medicién Contenidos N° items
5. |dentificar conceptos, | Nociones basicas del sistema tributario nacional
caracteristicas del sistema de e Terminologia, Importancia, Caracteristicas 1
legislacion y documentos del e Formularios para la declaracion de la renta:
Sistema Tributario (STN). e D-101, D-104, D-105
6. Identificar aspectos técnicos | Sistemas contables:
en la construccion de e Sistemas contables, estilos de codificacién Numérico,
manuales y codificaciones de decimal, universal, alfabético, nemotécnico, de barras y
los sist_emas contaples para digitales. 1
las diferentes tipos de e Manuales (Cuentas, rocedimientos  contables,
CONTABILIDAD empresas. control intern(()). P
e Fluxogramas.
e Tipos de sistemas para diferentes empresas.
7. Reconocer la importancia y | Legitimacion de capitales:
aspectos generales de la e Concepto, definiciones
labor (.j,el estado _en _,Ia e Etapas de legitimacion de capitales:
prevencion de la Legitimacion Colocacién, estratificacion, integracion 1

de capitales, ley 8204 vy
resolucion de situaciones.

Consecuencia de la legitimacion de capitales:
Inflacion, problema cambiario, competencia desleal,
concordatos, quiebra y liquidaciones.
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Tema Objetivo de medicién Contenidos N° items
8. Reconocer los | Introduccién alas finanzas:
antecedentes y conceptos e e Concepto
Importancia y e Importancia y caracteristicas
caracteristicas de las . . .
: , e Elementos de la banca nacional e internacional.
finanzas y el dinero, los o )
CONTABILIDAD componentes la  banca J (Operatl\ll_lc?aéi c)ie la bolsa nacional de valores. 1
nacional e internacional £ LEE0CS).
Introduccién a las finanzas, e Finanzas entorno empresarial.
operatividad de la bolsa e Dinero:
nacional de valores, finanzas e Concepto, importancia, funciones, clasificacion,
dentro del entorno historia y propiedades.
empresarial.
9. Reconocer los conceptos, las | Documentos comerciales y titulos valores en el area contable:
caracteristicas y elementos, y e Concepto, importancia, funciones, usos, aspectos
usos de los diferentes legales y caracteristicas.
documentos comerciales, | Documentos:
FINANZAS, fgugzsvalljoer?ssyrilO:naSpeCtOS e Vale, recibo, factura
AUDITORIA Y gales q gen. e Nota de débito y Nota de crédito 2
COSTOS e Orden de pedido, Orden de compra
e Planillas
e Titulos valores de mayor circulacion:
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Tema Objetivo de medicién Contenidos N° items

e Bonos, pagaré, cheque, hipoteca, acciones, letra de
cambio, certificado de prenda, y certificados de depdésito:

10. Resolver casos que | Matematica financiera:

impliquen  calculos con la e Calculos, casos y formulas:
utilizacion de férmulas de

- i : e Redondeo, razones, proporciones

matematicas financieras o . .
e Interés simple y sus férmulas derivadas 3
e Interés compuesto y sus férmulas derivadas
e Descuento sucesivo o en cadenay simple

FINANZAS, e Descuento por pronto pago
AUDITORIA Y 11.ldentificar los diferentes | Generalidades de auditoria Auditoria:
COSTOS conceptos y caracteristicas e Concepto, importancia y caracteristicas.
relacionados con la accion de e Especialidades (financiera, operativa, administrativa,

la auditoria fiscal y de sistemas).

e Tipos (internay externa)
Principios éticos que rige el auditor: 2
e Etica profesional, independencia, integridad, objetividad,
competencia  profesional 'y  debido cuidado,
confidencialidad y conducta profesional
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Tema

Objetivo de medicidn

Contenidos

N° items

FINANZAS,
AUDITORIA Y
COSTOS

Modelos para el control interno:
e Cuestionarios de control interno
e Entrevista, diagrama de flujo
e Evaluacion del riesgo

Archivo: Permanente, conocimiento de la empresa:

(constitucion, leyes, reglamentos y otros

12. Identificar el propésito de

algunas normas
internacionales de auditoria,
con respecto al control
interno de las entidades.

Normas internacionales de auditoria:

e Propésito de las normas, conceptos usos,

aplicaciones
-NIA 210: Términos de los trabajos de auditoria
-NIA 220: Control de calidad para el trabajo de auditoria
-NIA 240: Fraude y error
-NIA 230: Documentacion, NIA 240: Fraude y error
-NIA 300: Planeacion, NIA 310: Conocimiento del negocio
-NIA 310: Conocimiento del negocio
-NIA 320: Importancia relativa de la auditoria
-NIA 400: Evaluacion de riesgos y control interno
-NIA 500 Evidencia de auditoria
-NIA 520: Procedimientos analiticos.
-NIA 600: Uso del trabajo de otro auditor.

e NIA 700: El dictamen del auditor sobre los estados financieros.

13.Reconocer

aspectos
generales del control interno,
riesgos, componentes,
sistema de contabilidad,
ambiente de control vy
campos de accion

Control interno:
e Riesgo y sus componentes de:
Auditoria, inherente, control y deteccién
e Sistema de contabilidad, sistema de control interno:
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Tema Objetivo de medicion Contenidos N° items

Ambiente de control, procedimientos de control. Campos de accion
de cada tipo de control interno.

14. Distinguir conceptos | Herramientas tecnoldgicas contables:
funciones y caracteristicas de e Base de datos
las herramientas

e Datos, registros, campos, formularios, base de datos,
creacion de archivos de bases de datos, agregar datos a
archivos existentes, modificacion de la informacién
existentes, borrado de archivos, cambio de nombre

tecnolégicas denominadas
base de datos, internet, y la
hoja electrénica en la labor

contable. archivos de bases de datos, cerrar archivos y comandos.
FINANZAS, e Hoja electrénica.
AUDITORIAY e Caracteristicas, funciones (matematicas, financieras,
COSTOS estadisticas) 1

e Mendus (partes de la ventana de trabajo), creacion de una
hoja de célculo y gréaficos

e Internet.

e Conceptos (origen, caracteristicas, utilidades, ventajas y
desventajas, requerimientos para SuU  acceso).
Descripcion de las ventanas de trabajo de Explorer.
Menu principal, barra de estado, barra de
direcciones y desplazamiento y correo electrénico.
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Tema Objetivo de medicidn Contenidos

N° items

15. Distinguir las teorias, las | Origen y evolucién de la administracién:
funciones del proceso e Teorias.
administrativo y las etapas
del proceso de recursos
humanos en la
administracion

Aportes de Taylor y Fayol, teoria de sistemas sociales
(Maslow, Mc Gregor, Likert)
Contribuciones recientes

Teoria de sistemas, teoria de la decision, enfoque de
contingencias

Nuevas teorias para administra las organizaciones:
-Empowerment, pensamiento sistematico
Trabajo en equipo y gestion de conocimiento
Funciones del proceso administrativo.

Enfoques (Fayol, Luther, Gullick)

Planeacion

Concepto, tipo de planes, pasos en la planeacion.
Organizaciéon

Concepto, formal, informal

Tipos de departamentalizacion

Direccion

Concepto, liderazgo, teoria de la motivacion

CONTEXTO
AMINISTRATIVO
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Tema Objetivo de medicion Contenidos N° items
e Etapas del proceso para proveer recurso humano.
e Reclutamiento, seleccién, contratacion, induccion,
capacitacion y desarrollo
16. Reconocer los componentes, | Plan de mercadeo:
caracteristicas, funciones de e Variables de la mezcla de mercadeo:
un plan de mercadeo e Producto, canales de distribucion 1
e Precios, promaocion y publicidad
e Formato de presentacion de un plan de mercadeo
CONTEXTO sencillo
AMINISTRATIVO 17.Distinguir conceptos y | Salud ocupacional:
caracteristicas empleados en | Conceptos-caracteristicas.
la salud ocupacional, asi e Relacién salud-trabajo-medio ambiente, riesgos de
como los tipos y factores de trabajo, dafios ocupacionales
riesgo, en relacion  con e Factores de riesgo: fisicos, quimicos, eléctricos,
legislacion existente en esta psicolégicos 1

materia e Concepto: Fatiga, estrés, salud, agente, trabajo,

ambiente, carga fisica, carga de trabajo, salud
ocupacional, riesgos de trabajo,

e Tipos: Accidente de trabajo, enfermedad profesional,
enfermedad ocupacional
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Tema Objetivo de medicion Contenidos N° items
e Sefalamiento de zonas de peligro: Simbologia y sefiales
de peligro, demarcacién de maquinas, zonas de riesgo y
vias de seguridad, normalizacién de colores, importancia
de los colores en la seguridad, colores que se utilizan: rojo,
anaranjado, azul, violeta, blanco entre otros.
e Tipos de agentes: Fisico, Quimico, Biologico,
Ergonémicos
e Factores de riesgo: (fisicos y eléctricos).
18. Identificar conceptos, | Normas de protocolo y etiqueta en la oficina:
CONTEXTO _caracterist_ic%s I de e Concepto, importancia, caracteristicas:
AMINISTRATIVO ggpaggncua e f‘s ”Iormas |e e Presentacion personal
1 y protocolo en fa e Cuidados personales.
oficina. - 1
e Apariencia fisica.
e Portey postura, vestuario.
e Accesorios, estilo profesional:
e Seguridad en si mismo, comunicacion
19.Reconocer elementos | Elementos esenciales de la ética:
esenciales, caracteristicas e e Importancia, concepto
importgncia de la ética La ética y la moral
profesional. El imperialismo religioso 1

Conocimiento, libertad, deber, valor.
Utilitarismo morales altruistas y cristianos
Sistemas Morales
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Tema Objetivo de medicidn Contenidos N° items
20. Resolver casos que | Control contable del efectivo:
contemplen el manejo y e Casos préacticos y sus célculos.
registro de las cuentas e Fondo de caja chica y su registro contable
corrientes, efectivo y caja e Creacion, reembolsos, arqueos, ajuste por cierre
chica, tarjfatas de cré,dit_o y contable ’disminucic')n ’aur(rqlentos’ eJIiminaF():ién 1
usos, segln casos practicos o ) ' '
especificos. . ConC|I|aC|_on bancarl_a: _
Saldos ajustados, libros a bancos, o de bancos a libros.
asientos de ajuste
CONTABILIDAD e Operacién con tarjetas de crédito o débito-calculo y
FINANCIERA registro contable
21. Resolver casos relativos a | Control contable de las partidas cuentas y documentos por
cuentas por cobrar a corto, | cobrar:
mediano o largo plazo, e Célculoy registro
método de estimacion de Cuentas por cobrar.
cuentas incobrables, 2

documentos e hipotecas por
cobrar.

Métodos para registrar incobrables.

Cancelacion directa (legal)

Métodos de estimacion de incobrable.

Porcentaje sobre ventas netas al crédito
Porcentaje sobre las cuentas por cobrar a clientes
Método de cédula de antigiiedad de saldos.
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Tema Objetivo de medicidn Contenidos N° items
Documentos e hipotecas por cobrar:
e Registro acorto y largo plazo, segun la operacién que los
origind, con interés incluido, o sin incluir
e Asiento de ajuste por intereses.
e Descuento de documentos por cobrar y factoreo
como medio de financiamiento
22. Resolver casos contables | Cuentas por pagar:
sobre partidas por pagar, a e Registro.
corto y largo plazo y su e Presentacion estados financieros.
CONTABILIDAD registro, valuacion y e Documentos e hipotecas por pagar: 2
FINANCIERA presentacion en los estados : o .
financieros. . Rgg_lst,ro acorto y largo plazo, segun la operacion que los
origind.
e Tabla de amortizacion en anualidades, (interés sobre
saldos).
23.Resolver casos que | Control contable del inventario:
impliquen el calculo y registro e Inventarios.
contable _de los inv/entarios e Registro contable. )
por los dlferentgaf, Lot e Sistema de registro, (peridédico — perpetuo).
bases de valuacién o
e Bases de valuacion.
e Base del costo, base del costo mercado el mas bajo,

precio de ventas.
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cambiario y presentacion
en los estados financieros.

extranjera, registro y ajustes).

Tema Objetivo de medicidn Contenidos N° items
e Métodos de valuacion.
PEPS, dltima factura, detallista, costo especifico,
promedio ponderado y utilidad bruta sobre ventas netas.
24.Resolver casos relativos alos | Control contable de titulos valores:
valores  negociables;  su e Inversionesy emisiones de titulos valores
registro, ~ valuacion % e Valor de los titulos (nominal, mercado, en libros).
presentacion de los estados o . .
fi : e Cotizaciones de los titulos (a la par, con primay con
inancieros.
descuento). 2
e Inversiones temporales en titulos valores.
CONTABILIDAD e Métodos de valuacion, registro contable y asientos de
FINANCIERA ajustes
¢ Inversiones permanentes en obligaciones: Métodos de
valuacion, registros contables y asientos de
ajustes.
25.Resolver operaciones | Control contable de los activos diferidos:
relacionadas con los activos e Pagos anticipados en moneda nacional y extranjera.
d|fer|dc_)§ ’ Su registro, o Registroy ajustes y diferencial cambiario 1
valuacion, calculo, ajustes, o _
diferencial e Anticipo a proveedores en moneda nacional y
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Financiero, Capital (leasing)

Venta directa

Opcidn de financiamiento

Asientos contables

Tema Objetivo de medicion Contenidos N° items
26. Resolver casos que | Control contable de activos intangibles:
impliquen transacciones con e Activos intangibles: Derecho de llave, derecho telefénico,
activos  intangibles,  su derecho de marca, derecho de autor, gastos de
registro y valuacion. organizacion, mejoras a la propiedad arrendada, gastos
de investigacion y desarrollo 1
e Categorizacion de los activos intangibles: Amortizables y
No amortizables
e Métodos de contabilizacion: Como derechos (activos) y
CONTABILIDAD como gastos (egresos).
FINANCIERA .
27.Registrar contablemente | Contratos de arrendamiento:
transacciones referentes a e Tipos de contratos de arrendamiento:
los contratos de Caracteristicas
arrendamientos, tanto para el Arrendador y arrendatario:
arrendador como el o
arrendatario Operacion 1
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Tema Objetivo de medicién Contenidos N° items
28. Resolver casos que | Propiedad, Plantay Equipo:
impliquen el registro  de e Propiedad, plantay equipo:
transacciones con e Registro
propiedad, planta y equipo y e Métodos de depreciacion
los recursos naturales i £
e Linearectay suma de digitos
e Cambio, baja o retiro de activos y donaciones de 2
activos.
e Recursos naturales.
e Registro contable adquisicion y formas de
CONTABILIDAD explotacion.
FINANCIERA e Costos en que se incurre en su adquisicion mas
fletes, instalacion, capacitacion, entre otros
e Meétodos de distribucién del costo por agotamiento
(linea recta.
29.Resolver casos | Registro contable de los pasivos contingentes y diferidos:
relacionados con el registro, e Cobros anticipados en moneda nacional y extranjera:
valuacion de los pasivos Registro y ajustes.
contingentes y diferidos e Anticipo de clientes en moneda nacional y extranjera, 1

registro y ajustes
e Oftros cobros anticipados en moneda nacional y
extranjera: registro y ajustes
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Tema Objetivo de medicidn Contenidos N° items
e Pasivos contingentes enmoneda nacional vy
extranjera: registro contable y como
cuentas complementarias de activos, como gastos del
periodo y provisiones futuras y ajustes.
30. Resolver casos de cuentas | Control del patrimonio:
patrimoniales y los registros e Célculo y registro contable de cuentas de patrimonio:
contables. Reservas, patrimonio, dividendos, cuenta de superavit, 1
cuentas de utilidades, cuentas de capital contable y
social. Partidas que integran la seccion patrimonial.
e Aportes de socios, venta de acciones.
CONTABILIDAD e : -
FINANCIERA 31. Resolver casos | Planificacion presupuestaria de las utilidades:
relacionados con la L, .

2 e Presupuesto de ventas, produccion, gastos de operacion,
preparacion de la iy A t0s indirectos de fabricacid
planificacion presupuestaria mano de obra directa, gastos indirectos de fabricacion,

de las utilidades. materiales (consumo y compras), maestro para la toma

De vehtas de decisiones empresatriales, presupuesto del costo de la 2

. - mercaderia bruta, utilidad bruta y de crédito y
produccién, materiales, . tado d itad wad
mano de obra directa, compromisos (estado de resultados proyectados).

gastos de fabricacién, de
operacion, maestro y
interpretacion  estado de
resultados proyectados.
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Tema Objetivo de medicidn Contenidos N° items
32. Distinguishing elements o | Quality customer service:
effective communication with e Attitude
the customer. e Communication styles 1
e Call transfer and holding
e Handling complaint callers
Call screening and probing
How do your customer picture you
33. Resolver casos gue | Asociaciones solidaritas y cooperativas:
impliquen el registro de e Reservas, excedentes, uso de las reservas, mutualidad y
tran_sacciones relativa_s a las socorro, retiro de un asociado, distribucion anual de las 2
CONTABILIDAD soue_da_des cooperativas y utilidades, aportes patronal obligatorios y voluntarios de
FINANCIERA asociaciones solidaritas los asociados.
e Registros contables
34.Reconocer conceptos, | Documentacion utilizada en el control contable de los
caracteristicas de la | inventarios:
documentacién utilizada en el e Clasificacion de los inventarios
control ~ contable de la e Inventario de mercaderia, materia prima, suministros,
admlnls'_[racmn de los producto en proceso, producto terminado.
inventarios : - 1
e Inventario obsoleto o de lento movimiento
e Procedimiento para toma de inventarios, control
administrativo de mercancias
e Clasificacion -codificacion- catalogo, ubicaciéon
Documentacion utilizada:
Orden de compra, orden de pedido requisicién de
bodega, recepcion de mercaderias entre otros
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Tema Objetivo de medicidn Contenidos N° items
35. Resolver casos con los | Filosofia justo atiempo:
sistemas de administracion e Tiempo de entrega, -Teoria de colas.
de los inventarios, por e Modelo del lote econémico de pedidos (EOQ)
clasificacion, ~ valuacion, e Con reabastecimiento uniforme- con faltantes, con 1
CONTABILIDAD tiempos, filosofia de justo a d(?scuento, por compra, por volumen. .
FINANCIERA tiempo, .Co.n mOdeI(':)S y e Sistema de inventarios ABCY 1,2 Yy 3 (matrIZ ABCY 1, 2,
reabastecimiento  uniforme 3 Alfa, Beta, Gama) Pareto y analisis.
por volumen entre otros
36.Resolver casos de los costos | INCOTERMS (FAS, FOB, CIF, C&F)
de una importacion o e Costo de mercado, impuesto de ventas fletes, otros
exportacion. costos, Aforos e impuestos de importaciones vy 1
exportaciones. , selectivo de consumo, derecho
arancelario a la importacion y ley de emergencia.
37.Resolver casos donde se | Determinacion del costo total, costo unitario y precio de venta:
determine el costo total, costo e Costo total, costo unitario y precio de venta:
unitario y el precio de venta e Acumulacién de los elementos del costo para obtener el
CONTABILIDAD DE costo total, costo unitario, volumen de produccién y 1

COSTOS

capacidad de planta o taller, costos de operacion
e Gastos de distribucion, gastos de administracion,
costo integral de financiamiento.
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Tema

Objetivo de medicidn

Contenidos

N° items

CONTABILIDAD DE
COSTOS

38. Resolver casos utilizando
costos por ordenes
especificas sobre
departamentalizacion de los
costos indirectos de
fabricacion.

Ordenes especificas:

o Elementos del costo: Materiales, mano de obra, costos
indirectos de fabricacion

e Departamentalizacion, Prondsticos departamentales de
los costos indirectos de fabricacién, métodos para el
prorrateo,

e Asignacién de costos indirectos por medio de tasas y
control de costos reales, calculo de las variaciones por
sobre o sub aplicacién

39.Reconocer conceptos y las
diferencias entre la
contabilidad financiera y la
administrativa.

Contabilidad financiera y administrativa:

e Concepto, definiciones caracteristicas de la contabilidad
financiera con la administrativa y diferencias entre
ambas
contabilidades

40.Identificar conceptos y
caracteristicas utilizando las
diferentes herramientas
empleadas en la creacién de
empresas de practica labor@

Cualidades de la empresa, producto o servicio: Descripcion,
ubicacién y tamafio, misién y vision. Objetivos: Corto, mediano
y largo plazo

Catalogo de productos o servicios

Publicidad

Brouchures

Tarjetas

Volantes Pagina

WEB.

Promocién de ventas

Marcas, etiquetas, empaques y precios
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Primer andlisis FODAR
Mercado e Investigacion de mercados Ventajas
competitivas y ventajas comparativas

e Plan de introduccion al mercado (FODAR).

41. Calcular medidas de | Medidas de tendencia central para datos agrupados y no
tendencia central para datos | agrupados:
agrupados y no agrupados. o La media aritmética o promedio simple 1
o Lamedia aritmética ponderada
CONTEXTO o Lamedia geométrica, media armdnica
LEGAL e Lamoda (Mo), lamediana (Me).

42 .Reconocer formas de | Presentacion de datos:
presentacion de datos. o Textual (informes)
o Cuadros estadisticos

o Componentes del cuadro: obligatorios y 1
complementarios

o Tipos de cuadros: generales y de resumen

e Representacion y tipo de gréfica: De barras, simples,
compuestas, comparativas, barras de dos direcciones,
lineal, circular, barra 100%.
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Tema Objetivo de medicidn Contenidos N° items
43. Distinguir los elementos y | Introduccién derecho mercantil:
caracteristicas de los entes e Reconocer los elementos fundamentales del derecho
mercantiles, cooperativas y mercantil. 1
asociaciones solidaritas e Identificar las caracteristcas de los entes
mercantiles.
e Determinar las caracteristicas legales de las
cooperativas y las asociaciones solidaritas
44 .|dentificar los elementos y | Legislacion laboral aplicada:
requisitos de los contratos de e Contratos de trabajo:
NTEXT trabha_ubq,_ las gblllgaC|oTes o e Contrato individual, contrato colectivo
co o prohibiciones de 1os patronos e Elementos del contrato de trabajo
LEGAL y trabajadores y de la Ley de 5 Al y
Proteccion al Trabajador, asi e Prestacion & de servicios, ~ remuneracion,
como las jornadas de trabajo subordinacion, contrato verbal y escrito
feriados, asuetos, trabajo de e Requisitos del contrato de trabajo individual y 1
la  mujer embarazada, colectivo
menores de edad, servidores e El contrato por tiempo definido u obra determinada
domesticos. e El contrato por tiempo indefinido, reglamentos internos

del trabajo, jornadas de trabajo, feriados, asuetos,
descansos, el trabajo y la mujer embarazada, el trabajo y
los menores de edad, el trabajo y las servidoras
domésticas.

e Leyde Proteccion al Trabajador:

e Concepto, fondo de capitalizacion, fondo de ahorro
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Tema Objetivo de medicidn Contenidos N° items
45. Calcular las modalidades de | Jornadas ordinaria y extraordinaria:
pago para los tipos de e Célculo, modalidades de pagos, feriados y asuetos,
jornada laboral, las descansos (planillas).
indemnizaciones por e Modalidad de pago: Mensual, quincenal, bisemanal, y
cesacion de la relacion semanal. 2
Iaboral’ (preaviso, aUXI!IO de e Suspensiony terminacion de la relacion laboral:
cesantia), vacaciones, : o d i d d |
aguinaldo y embargo judicial e Preavisoy auxilio de cesantia de acuerdo con la nueva
ley de proteccion al trabajador, y el embargo judicial,
CONTEXTO aguinaldo y vacaciones.
LEGAL

e Impuesto al salario.

46.Reconocer conceptos, | Leyes conexas que influyen e inciden en la gestion
caracteristicas e importancia | contable:
de las leyes conexas que e Concepto, caracteristicas, importancia, articulos.

pueden incidir en la gestion °

Ley de igualdad real de la mujer ((vigente) 1
contable

e Ley contra el acoso sexual en el ambiente laboral
(vigente). El trabajo de los menores y las mujeres
embarazadas. Ley de contratacion Administrativa
(vigente)
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costarricense y el codigo de
normas Yy procedimientos
tributarios..

Cébdigo de Normas y Procedimientos Tributarios
Programa para confeccionar las declaraciones ATV Y
Declar@

Tema Objetivo de medicion Contenidos N° items
47. Resolver casos de la| Legislacién Tributaria:
normativa actual de la e Impuesto renta al salario.
legislacion tributaria, . Im to de rent rsona fisica. iuridi im 0 al
referente a los impuestos de puesto de renta persona fisica, juridica, € impuesto a
renta, impuesto al salario, salario, y pagos parciales. 1
pagos parciales de renta, e Impuesto de ventas sistema tradicional.
ventas sistema tradicional y e Impuestos bajo el régimen simplificado, bienes
simplificado, impuesto inmuebles.
CONTEXTO bienes
LEGAL inmuebles, el programa
(ATV).
48.ldentificar,  caracteristicas, | Legislacion Tributaria:
definiciones e importancia de e Conceptos
los aspectos relacionados Caracteristicas
con la legislacion tributaria : 1
Importancia
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Tema Objetivo de medicion Contenidos N° items
49. Distinguir las fuentes de | Fuentes de financiamiento a corto, mediano y largo plazo:
financiamiento a corto e Mecanismos, estructuras, formatos y documentos para
mediano y largo plazo, como obtener créditos.
el _manegjo de cqpertura del e Fuentes de financiamiento a corto, mediano, largo 1
crédito y gestion de la plazo, y cobertura de endeudamiento.
administracion de los

e Administracion adecuada del crédito, cobro y su

recursos financieros. respectiva cancelacion.

ANALISIS
FINANCIERO 50.Resolver casos en donde se | Andlisis Financieros:
apliqguen las herramientas e Flujo de efectivo y el estado de cambio en la posicién
para el analisis financiero el financiera, con base el capital de trabajo.
flujo de efectivo, y el estado e Andlisis vertical, horizontal, de tendencias y de

de cambio en la posicion
financiera con base al
efectivo y el capital de
trabajo, asi como el
apalancamiento y punto de
equilibrio operativo y
financiero.

indices. 5

o Razones financieras: Liquidez, actividad, cobertura,
rentabilidad, apalancamiento.

e Punto de equilibrio y apalancamiento operativo y
financiero.

e Capital de trabajo y las partidas que lo integran
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Control interno

de las cuentas reales vy
nominales.

Procedimientos de control interno
Evaluacioén del control interno

Documentacion utilizada en la evaluacion.

Tema Objetivo de medicidn Contenidos N° items
51. Identificar  objetivos y | Control interno cuentas reales y nominales:
principios, limitaciones, e Objetivos y principios del control interno
evaluacion del control interno e Limitaciones del control interno 1
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ANEXO
GLOSARIO

DEFINICION OPERACIONAL DE LOS VERBOS QUE SE UTILIZAN EN LOS OBJETIVOS

APLICAR:

Emplear un conocimiento. Utilizar los conocimientos adquiridos en situaciones nuevas y concretas para crear nuevos
proyectos técnicos, manifestar variedad de ideas al escribir, poner a la vista los dominios técnicos utilizados, poner en
practica las diferentes normas, reglamentos, cédigos técnicos normalizados.

Emplear principios, procedimientos que le son propios para conseguir determinado fin. Dedicarse a un estudio o ejercicio.

CALCULAR:
Hacer calculos numéricos para encontrar una medida, cantidad o magnitud.
El proceso puede ser mental o requerir el empleo de apoyo técnico (calculadora).

CLASIFICAR:
Ordenar o disponer por clases, requiere poner en orden eventos, partes de un fenébmeno, elementos, objetos, sustancias,
segun las caracteristicas de los mismos y los criterios preestablecidos.

DETERMINAR:
Sefialar, marcar, distinguir, obtener un valor, escoger un concepto, término, férmula, caracteristica o procedimiento de
acuerdo con un criterio técnico.

DISTINGUIR:

Diferenciar entre dos o mas conceptos, fendmenos, situaciones y procesos. Conocer las particularidades que
caracterizan a cada uno por separado. Caracteristicas de los distintos proyectos, de las fases en un proceso técnico,
causas Yy efectos de un fendmeno, aspectos relacionados a un hecho histérico.

CONTABILIDAD Y FINANZAS 2024
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ANEXO 1
GLOSARIO

DEFINICION OPERACIONAL DE LOS VERBOS QUE SE UTILIZAN EN LOS OBJETIVOS DE MEDICION

IDENTIFICAR:
Establecer diferencias, semejanzas, ventajas y desventajas, caracteristicas técnicas, fisicas, hechos, elementos,
acciones, eventos y/o situaciones. Definir que integra una temética, enumerar etapa clases o tipos que forman un todo.

RECONOCER:
Conocer los nombres, simbolos, caracteristicas, elementos constitutivos, conceptos, criterios, ejemplos y procesos de un
fendmeno o hecho, asi también su funcionalidad.

RESOLVER:

Dar solucion a problemas tedéricos o practicos dentro del campo técnico mediante la aplicacion de uno o varios
procesos. Hallar la solucién de un problema, implica decidir el procedimiento apropiado para lograrlo, va mas alla del
simple calculo.
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