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Tabla del número de ítems por resultados de aprendizaje del programa de estudio Prueba Nacional Escrita Comprensiva de 

Especialidades en Educación Técnica 2024 

Convocatoria ordinaria y extraordinaria (aplazados) 

CONTABILIDAD Y FINANZAS MNC 2024 

Estimada persona docente: A continuación, se le suministra el número de ítems que tendrá la Prueba Nacional Escrita Comprensiva 
Estandarizada de Especialidades en Educación Técnica de la especialidad Contabilidad y Finanzas MNC, según la distribución de 
objetivos adaptados y contenidos del programa de estudio para el periodo lectivo 2024, de acuerdo con la consulta realizada a los 
profesores en las diferentes regiones educativas del país. 

Unidad  
Resultado de 

aprendizaje adaptado 
 

Saberes esenciales 
N ítem 

 
 
 
 
 
 

Matemáticas 
financieras 

 
 
 
 
 
 
 

1. Aplicar fórmulas de matemática 
financiera, favoreciendo el 
desarrollo lógico matemático. 

Matemática financiera 

• Operaciones básicas de matemática financiera 

• Redondeo 

• Razones 

• Proporciones 

• Porcentajes 

• Interés simple 

• Interés compuesto 

• Descuento simple y por pronto pago 

• Valor futuro y presente de una anualidad 

• Tasa básica pasiva, 

• Tasa activa y tasa Efectiva 

 
 
 
 

3 

2. Reconocer los lineamientos 
necesarios para la gestión 
documental, según la 
normativa emanada por el 
Archivo Nacional y otras 
instancias. 

• Documentos comerciales sencillos y complejos 

• Planillas 

• Títulos valores 

• Títulos valores de mayor circulación. 

• Lineamientos para realizar una adecuada gestión 
documental, según lo tipificado por el Archivo Nacional de Costa Rica. 
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  • Administración y control de documentos contables 

• Materiales y equipo profesional de archivo 

• Sistemas para archivar (alfabético, numérico, geográfico, por asunto) 

• Sistemas electrónicos de archivo (vigentes según el Archivo Nacional) 

 

 3. Distinguir las principales 
características de los 
catálogos de cuentas usados 
en las contabilidades 
especiales. 

• Catálogos de cuentas 

• Concepto de cuenta y catálogo de cuenta 

• Empresas que realizan actividades comerciales en el sector 

• Hotelera 

• Agrícola (permanente y estacional) 

• Porcinas. 

• Avícola 

• Vacuna (leche, engorde y doble propósito) 

• Caprino (cabras y ovejas) 

• Peces 

• Médico 

• Aduanero 

• Eficiencia energética 

 
 
 
 

1 

 

Ciclos contables 

4. Resolver ciclos contables para 
la empresa de servicios y 
comercial, en moneda 
nacional e internacional, 
utilizando como herramienta 
la hoja 

electrónica o software 

contable y considerando 

Ciclo contable de la empresa de servicio 

• Asientos, mayorización, estados financieros, notas al pie, libros legales 
digitales, asientos de cierre y ajuste, asientos de cierre, hoja de trabajo digital, 
declaración tributaria 

• Legislaciones que pueden incidir en la presentación de los estados financieros 
(contable, comercial, tributaria, laboral, vigentes) 

• Medidas de prevención en la legitimación de capitales (vigentes) 

• Registro contable del Impuesto al Valor Agregado (IVA) 
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 lo establecido en la 
legislación vigente. 

• Catálogo de cuentas 

• Instructivo del catálogo de cuentas para el manejo del IVA 

• Desglose del IVA 

•  

Ciclo contable de una empresa comercial 
 

• Asientos, mayorización, estados financieros, notas al pie, libros legales 
digitales, asientos de ajuste, asientos de cierre, hoja de trabajo digital, 
declaración tributaria 

• Legislaciones que pueden incidir en la presentación de los estados 
financieros (contable, comercial, tributaria, laboral, vigentes) 

• Ley 6727 Sobre Riesgos del Trabajo (versión vigente) 

• Normas de salud ocupacional en el escenario de una oficina. 

• Ley 8204. Uso de la prevención en la legitimación de capitales 
(medidas vigentes) 

 
Registro contable del Impuesto al Valor Agregado (IVA) 

• Mecánica del impuesto 

• Catálogo de cuentas 

• Instructivo del catálogo de cuentas para el manejo del IVA 

• Desglose del IVA 

 
Inscripción y legalización de los libros contables 

• Dirección General de Tributación Directa, Resolución Nº DGT-R- 034-
2011. Dada en San José, fechada 18-10-11, denominada 

“libros legales digitales” (versión vigente) 
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• Otras directrices de interés 

• Directriz CN-002-2014, denominada “Información contable 
digital” (versión vigente) 

• Directriz CN-001-2019, denominada “Presentación de estados 

financieros y otra información” (versión vigente) 

 

 

 
Ciclos contables 

5. Calcular los resultados de 
las razones financieras en 
moneda nacional y 
extranjera, según la 
normativa contable vigente 

Razones financieras 

• Razones financieras 

• Análisis vertical y horizontal de los estados financieros 

• Análisis de tendencias o de índices 

• Análisis de la estructura de capital contable 

• Análisis de las causas de cambio en la utilidad bruta y neta 

• Análisis financiero general de una empresa y emisión de informe 
técnico 

 
 

 
1 

 
Régimen de 
Tributación 
Simplificada 

6. Identificar información 
general del Régimen de 
Tributación Simplificada 
(RTS) vigente, según lo 
establecido en el sitio 
web del Ministerio de 
Hacienda 

Régimen de Tributación Simplificada (RTS-versión vigente) en su 
versión vigente 

• Información general del RTS 

• Requisitos para optar por el régimen 

• Actividades que se pueden inscribir 

• Deberes como contribuyente 

• Registro Único Tributario 

• Registro de compras y folleto explicativo 

• Sanciones e infracciones administrativas 

 
 

 
1 
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 7. Reconocer la declaración del 
Régimen de Tributación 
Simplificada, según lo 
establecido en el sitio web del 
Ministerio de Hacienda. 

Declaraciones Régimen de Tributación Simplificada (RTS-versión vigente), en su versión 
vigente 

• D-151 Declaración Anual, Resumen de clientes, proveedores y gastos específicos 

• Orden de los trimestres 

• Cálculo del impuesto 

• D-105 Declaración Jurada del Régimen de Tributación Simplificada Impuesto sobre la Renta, 
y Declaración Jurada del Régimen de Tributación Simplificada Impuesto General sobre las 

Ventas respectivamente 

 
 
 

1 

 
 
 
 
 
 
 

Ley de Fortalecimiento de 
las Finanzas Públicas 

8. Reconocer la aplicación de la 
Ley No 9635 para el 
Fortalecimiento de las 
Finanzas Públicas y el 
Impuesto al Valor Agregado 
según la versión vigente. 

Impuesto sobre el valor agregado en la venta de bienes y la prestación de 
servicios 

• Hecho generador 

• Contribuyentes 

• Exenciones 

• No sujeción 

• Tarifas del IVA 

• Base imponible en venta de bienes 

• ¿Que no forma parte de la base imponible? 

• Prestación de servicios 

• Determinación del impuesto, créditos, liquidación y pago 

• Limitaciones del crédito fiscal 

• Exclusiones y restricciones del crédito fiscal 

• Requisitos formales del crédito fiscal 

• Operaciones que dan derecho al crédito fiscal 

• Realización de operaciones con y sin derecho a crédito fiscal 

• Porcentaje de crédito fiscal en la realización conjunta de actividades con y sin 

derecho a crédito fiscal 

 
 
 
 
 
 
 

1 
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  • Aplicación de la proporción de crédito fiscal 

• Crédito fiscal en operaciones sujetas a tarifas reducidas 

 
Ley No. 9635 ley para el Fortalecimiento de las Finanzas Públicas 

• Concepto 

• Fases (historia) 

• Que grava el impuesto 

• Impacto en la disminución del déficit fiscal 

• Beneficios para Costa Rica 

• Diferencias entre IVA y el impuesto sobre ventas 

• Impacto del IVA sobre otros impuestos 

• Impuesto de Renta 

• Personas jurídicas 

• Remesas 

• Jubilaciones y pensiones 

• Salarios 

• Rentas de capital 

 

 
 

 
Ley de Fortalecimiento de 

las Finanzas Públicas 

9. Reconocer la reforma al 
Reglamento de Canasta 
Básica Tributarias y sus 
reformas vigentes. 

Reglamento de Canasta básica Tributaria (Decreto No 41639- MEIC-H) y 
sus reformas vigentes 

• Análisis de los artículos 

• Transitorios 

 

1 

10. Resolver casos sencillos 
aplicando lo establecido en el 
Reglamento a la Ley No 
9635 para El Fortalecimiento 
de las 

Ley No 9635 Ley 9635 para el Fortalecimiento de las Finanzas Públicas 
(vigente) 
Reglamento de la Ley del Impuesto al Valor Agregado. Alcance 129-(11-6-
2019) 

 

1 
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 Finanzas Públicas y el 
Reglamento de Canasta 
Básica tributaria vigente 

• Servicios profesionales (contabilidades, asesorías, consultorías, 
docencia, salud) 

• Rentas por capital inmobiliario 

 
Impuesto sobre la renta 

• D101, versiones vigentes 

• Renta capitalizable 

• D104-2, D125-1 versiones vigentes 

 

 
 
 
 
 
 

 
Guías tributarias y 

ayudas audiovisuales 

11. Identificar los manuales de 
la Administración Tributaria 
Virtual (ATV) y las guías 
tributarias vigentes de la 
administración tributaria en 
la resolución de casos 
sencillos, según lo tipifica el 
Ministerio de Hacienda en 
su sitio web oficial 

Manuales (vigentes) de Administración Tributaria Virtual (ATV) 

• Manuales de valores tributarios (versión vigente) 

• Manual y guía del beneficiario (exoneraciones), versión vigente 

• Manual de uso para portal contribuyente en ATV 

• Manual de ayuda para el uso del facturador electrónico del Ministerio 
de Hacienda 

• Manual sobre los principales errores que cometen los usuarios al 
facturar electrónicamente 

• Manual de uso para la confección y presentación del impuesto 
solidario ISO 

• Manuales ATV – Registro al contribuyente 

• Guías tributarias (vigentes) 

• Guía rápida de la administración tributaria virtual 

• Guía de uso de herramienta electrónica para actualizar, registrar y 
confeccionar las declaraciones informáticas, por medio de Declar@ 7 
o su versión vigente, y su presentación a través de 
Declar@. 

 
 
 
 
 
 

1 
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 12. Reconocer en qué 
consiste la Salud 
Ocupacional y el Riesgo 
del Trabajo, según la 
normativa vigente 

Código de Trabajo (versión vigente): 

• El Título IV del Código de Trabajo en su artículo 193. 

• Régimen de Seguridad Social: 

• Accidentes de Trabajo. 

• Previsión de los accidentes de trabajo. 

• Creación de un Seguro Obligatorio para cubrir estos accidentes de 
trabajo. 

• Seguro de Riesgos de Trabajo: 

• La póliza de Riesgos del Trabajo 

• Tipos de Riesgos: 

• Riesgos de naturaleza física. 

• Riesgos químicos. 

• Riesgos de índole biológica. 

• Riesgos ergonómicos. 

• Riesgos de naturaleza psicosocial. 

• Riesgos de tipo mecánico. 

• Ley de Riesgos de Trabajo. 

• Sistema de gestión de prevención de riesgos laborales 

 
 
 
 
 
 
 

1 

 

 
Tecnologías de 
Información y 

Comunicación (TIC) 
aplicada a la 
Contabilidad 

13. Identificar herramientas 
para la producción de 
documentos, según las 
nuevas tendencias. 

Generalidades 

• Teclado básico 

• Funciones disponibles 

• Barras de menús y herramientas 

Trabajo con documentos 

• Creación 

• Edición y modificación 

 
 
 

2 
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  • Guardar 

• Impresión 

Formato de documentos 

• Márgenes 

• Tabulaciones 

• Párrafos 

• Páginas 

Tablas y gráficos en un documento 
Características de la hoja electrónica: 

• Generalidades 

• Funciones disponibles 

• Barras de menús y herramientas 

• Creación de una hoja de cálculo 

• Definición 

• Partes 

• Ingreso y modificación de datos 

• Trabajo con celdas 

• Fórmulas 

• Utilización de fórmulas 

• Formatos 

• Creación de gráficos 

• Tablas dinámicas 

Entorno Web 
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  • Correo electrónico 

• Redes sociales 

• Videoconferencia 

• Realidad aumentada 

• Inteligencia artificial 

• Simuladores 

 

 
 
 
 
 

Tecnologías de 
Información y 
Comunicación 

(TIC) aplicada a 
la Contabilidad 
Tecnologías de 
Información y 

14. Identifica herramientas 
para la gestión y análisis 
de la información 

Bases de datos 

• Concepto 

• Características 

• Usos y aplicaciones 

• Aportes al trabajo cotidiano 

Aspectos básicos del análisis de datos 

• Definición 

• Uso de datos masivos 

• Tipos de análisis de datos 

• Ciclo de vida del análisis de datos 

• Fuente y preparación de los datos 

• Adquisición de datos y preparación 
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Comunicación 
(TIC) aplicada a 
la Contabilidad 

15. Identifica el Internet de todo 
y la seguridad de los datos. 

Internet de todo 

• Internet 

• Transición a Internet de Todo (IdT) 

• El valor de IdT 

• Conectados globalmente 

• Pilares del IdT 

• Los objetos 

• Los datos 

• Las personas 
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  • Los procesos 

• La necesidad de la ciberseguridad 

• Datos personales 

• Datos de una organización 

• Los atacantes y profesionales de la ciberseguridad 

• Panorama actual y tendencias 

• Ataques, conceptos y técnicas 

• Características y funcionamiento de un ciberataque 

• Panorama de las ciberamenazas 

• Ingeniería social 

• Protección de sus datos y su privacidad 

• Protección de los datos 

• Protección de seguridad en línea 

• Protección de la organización 

• Firewalls 

• Comportamiento a seguir en la ciberseguridad 

• Ciberseguridad 

• Pilares de la seguridad informática 

• Confidencialidad 

• Integridad 

• Disponibilidad de los datos 

• Marco de gestión de seguridad de Tecnologías de Información 
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  • Amenazas de ciberseguridad, vulnerabilidades y ataques 

• Malware y código malicioso 

• Astucia 

• Los ataques 

 

 
 
 
 
 
 
 
 

Sistema de Pagos 
Electrónicos (SINPE) 

Sistema de Pagos 
Electrónicos (SINPE) 

16. Analizar el 
funcionamiento del 
Sistema Nacional de 
Pagos Electrónicos 
(SINPE), según la 
normativa contable, 
gubernamental y 
bancaria vigente. 

Sistema de pagos electrónicos (SINPE) 

• Principios básicos, concepto y participantes del Sistema Nacional de Pagos 
Electrónicos (SINPE) 

• Servicios generales que tiene el Banco Central de Costa Rica 

• Condiciones de uso y funcionamiento de la plataforma tecnológica, que 
conecta a las distintas entidades del Sistema Financiero Nacional 

 
Sinpe Móvil 
Afiliación 

• Tipos de transacciones 

• Límites monetarios 

• Liquidación de transacciones 

• Robo o extravío de teléfono 

• Cuentas vinculadas por líneas 

• Desafiliación 

• Requisitos 

 
 
 
 
 
 
 

1 

17. Reconocer los procedimientos 
necesarios para el uso 
adecuado del servicio de firma 
digital, importancia, 

Firma digital 

• Certificado digital 

• Dispositivo 

• Usos del certificado digital y cómo se firma digitalmente el documento 

 

1 
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 lugares de adquisición y 
seguridad electrónica que 
ofrece. 

Normativa vigente (Reglamento del Sistema Pagos, Normativa Firma Digital) 

• Cuenta bancaria internacional –IBAN (versión vigente) 

• Conformación de la cuenta 

• Cantidad de dígitos y significado de los dígitos 

• Diferencias con la cuenta cliente 

 

 18. Usar sana, correcta e 
inteligentemente las tarjetas 
de crédito y débito, según los 
lineamientos emitidos por las 
entidades bancarias. 

Tarjetas de crédito y débito 

• Concepto 

• Lo que no es una tarjeta de crédito 

• Beneficios y términos o condiciones 

• Período de gracia 

• Cargos y comisiones 

• Uso 

• El pago mínimo 

• Recomendaciones para seleccionar una tarjeta 

• Comparación de las ofertas del mercado 

• Diferencias entre las tarjetas de crédito y débito 

• Derechos y deberes de los tarjetahabientes de acuerdos 

 
 
 
 
 

1 

 
 

Estadística orientada a las 
finanzas 

19. Interpretar la distribución de 
frecuencia y su presentación 
gráfica. 

Introducción a la estadística 

• Concepto, campos y tipos (descriptiva, inferencial) 

• Selección de conveniencia. 

• Muestras (aleatoria e intencional) 
Fuentes de información 

• Datos existentes y no existentes 

• Fuentes primarias y secundarias 

• Métodos de recolección de datos no existentes 
Observación, entrevista, registro, correo 
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Estadística orientada a 
las finanzas 

20. Resolver medidas de 
tendencias centrales para 
datos no agrupados y 
agrupados 

Distribuciones de frecuencias 

• Necesidades de resumir la información 

• Distribución de frecuencias para atributos 

• Distribución de frecuencias para variables discretas y continuas 

• Frecuencias 

• Absolutas, relativas, simples, acumuladas Representación 

gráfica para distribuciones de frecuencias 

• Histogramas 

• Polígonos de frecuencia 

 
Medidas de tendencia central para datos no agrupados 

• La media aritmética o promedio simple 

• La media aritmética ponderada 

• La Moda (Mo) 

• La Mediana (Me) 

 
Medidas de tendencia central para datos agrupados 

• La media aritmética o promedio simple 

• La Moda (Mo) 

• La Mediana (Me) 

• La media armónica 
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  • La media geométrica 

• Usos de las medidas de posición 

• Análisis e interpretación de los datos 

 

 
 
 
 
 

Estadística orientada a 
las finanzas 

21. Reconocer información 
estadística, presentada a 
través de cuadros y 
gráficos 

Presentación de datos 

• Cuadros estadísticos con información contable 

• Tipos de cuadros: 

• Generales 

• De resumen 

• Representación gráfica 

• Utilidad 

• Características 

• Tipos de gráficos 

• De barras 

• Simples 

• Compuestos 

• De barras de dos direcciones, lineal y circular, barra 

100% 

 
 
 
 

 
1 

 
 

Contabilidad de los 
activos, pasivos y 

patrimonio 

22. Resolver ejercicios sobre el 
control contable financiero 
de los activos circulantes de 
la empresa, según la 
normativa vigente. 

Relaciones del efectivo y las inversiones temporales en el ciclo de 
operación 

• Objetivo del control del efectivo 

• Efectivo en caja y bancos 

• Fondo de caja chica: registro contable 

• Sistema de fondo caja chica y registros contables 

• Cálculo para reponer el fondo caja chica 

• Efectivo en bancos (cuentas cheques). Registro contable 
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  Procedimiento para la conciliación bancaria 

• Elaboración de la conciliación bancaria 

• Procedimiento para conciliar saldo en bancos y libros 

• Registro contable para actualizar el saldo en bancos 

 

• Inversiones temporales 

• Costo de adquisición 

• Instrumentos de inversiones comunes 

• Sociedades de inversión 

• Registro de acciones en sociedades de inversión 

• Inversión en acciones 

• Instrumentos gubernamentales 

• Registro de inversiones en instrumentos gubernamentales 

• Análisis financiero 

Cuentas y documentos por cobrar 

• Control contable clientes 

• Presentación en el balance general 

• Cuentas incobrables 

• Ajustes por cuentas incobrables 

• Métodos para calcular las cuentas incobrables 

• Método del porcentaje de las ventas, cuentas por cobrar y 
cancelación directa 

• Cancelación cuentas de clientes 

• Documentos por cobrar 

• Fecha de vencimiento del documento 
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  • Valor de vencimiento 

• Descuentos de documentos por cobrar 

• Registro contable 

Inventarios 

• Definición de inventarios 

• Alcance de NIC2-Inventarios. 

• Compras y cuentas afines 

• Compras 

• Devoluciones sobre compras 

• Descuentos sobre compras 

• Gastos adicionales que forman parte del producto 

• Fletes 

• Seguros 

• Ventas y cuentas afines 

• Ventas 

• Devoluciones sobre ventas 

• Descuentos sobre ventas 

• Descuentos comerciales 

• Métodos de valuación de inventarios 

• Costo promedio ponderado 

• Primeras en entrar, primeras en salir (PEPS) 

• Últimas en entrar, últimas en salir (UEPS) 

• Identificación específica 

• Sistemas de registro de inventarios 

• Sistema periódico y Sistema permanente 
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  • Comparación entre los sistemas periódico y permanente 

• Sistemas de estimación de inventarios 

• Aplicación de la regla de costo o valor realizable, el menor 

• Toma física de inventario 

• Sobrantes 

• Faltantes 

• Sustracción 

• Deterioro 

• Reposición inventarios 

• Existencias mínimas 

• Punto de reposición mínimo 

• Existencias máximas 

• Punto de reposición máximo 

• Mercancías en consignación 

• Rotación de inventarios 

• Presentación en el balance 

• Impuestos sobre las ventas 

• Retención en la fuente 
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Contabilidad de los 
activos, pasivos y 

patrimonio 

23. Resolver el control 
contable financiero de 
los activos no 
circulantes de la 
empresa, según la 
normativa vigente. 

Inversiones a largo plazo 

• Mercado de valores y Bolsa Nacional de Valores (BNV) 

• Títulos renta fija 

• Títulos renta variable 

• Clasificación títulos valores según su plazo 

• Inversiones temporales 

• Inversiones permanentes 

• Tipos de títulos valores según su emisor y características 

• Públicos 
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  • Privados 

• Concepto de inversiones a largo plazo y características 

• Registro de la inversión a largo plazo en acciones 

• Asiento contable 

• Presentación balance 

• Rendimiento de la inversión a largo plazo 

• Registro contable 

• Presentación en el balance y estado resultados 

• Asientos de ajuste 

• Regla del costo o mercado, el más bajo 

• Venta de la inversión en acciones a largo plazo 

• Inversión a largo plazo en bonos u obligaciones 

• Características de los bonos. 

• Registro contable 

• Compra de bonos al valor nominal 

• Compra de bonos a un precio mayor del valor nominal 

• Compra de bonos a un precio menor del valor nominal 

• Compra de bonos entre fecha de intereses 

• Venta de las inversiones en bonos a largo plazo antes de su vencimiento 
Emisión y venta de bonos 

• Bonos por pagar 

• Características de los bonos 

• Registro de la emisión y venta a largo plazo de bonos 

• Venta de bonos al valor nominal  

• Venta de bonos a un precio mayor del valor nominal 
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  • Venta de bonos a un precio menor del valor nominal 

• Venta de bonos entre fecha de intereses 

• Venta de la inversión en bonos a largo plazo antes de su vencimiento 

• Impuesto sobre la renta 

• Normativa Internacional de Información Financiera (NIIF) aplicable a las 
inversiones financieras 

 
Inmuebles, planta y equipo 

• Ciclo de adquisiciones y bajas de activos fijos 

• Concepto de activo fijo 

• Determinación del costo de los activos fijos 

• Vida útil y valor residual 

• Depreciación activos fijos 

• Métodos de depreciación 

• Registro contable de la depreciación 

• Presentación en el balance general 

• Venta de activo a su valor en libros 

• Venta de activo a un precio mayor a su valor en libros 

• Venta del activo a un precio menor a su valor en libros 

 
Activo intangible 

• Concepto 

• Características 

• Clases de activos intangibles 

• Costo de los activos intangibles 

• Amortización de activos intangibles 
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  • Presentación de los activos intangibles 

• Franquicias 

• Licencias y permisos 

• Marcas registradas 

• Adquisición de una marca registrada 

• Patente adquirida de forma externa o interna 

• Amortización de la patente 

• Derechos de autor 

• Normas Internacionales de Información Financiera (NIIF) 
aplicables a activos intangibles 

 
Activos diferidos 

• Conceptos 

• Cargos diferidos 

• Clasificación 

• Amortización 

• Amortización acumulada 

• Análisis y presentación 

• Otros activos 

• Definición 

• Amortización 

• Provisión 

• Valorización 

• Análisis y presentación 

• Normas Internacionales de Información Financiera (NIIF) 
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  Contratos de arrendamiento 

• Normas Internacionales de Información Financiera, (NIIF) 

• Concepto y características 

• Arrendamientos a corto plazo 

• Arrendamientos de activos de bajo valor 

• Tipos de arrendamiento 

• Financiero 

• Operativo 

• En función financiera 

Registro contable para contrato de arrendamiento 

• Operativo 

• Arrendador 

• Arrendatario 

• Financiero 

• Arrendador 

• Arrendatario 

• Operativo en función financiera 

 

 
 

Contabilidad de los 
activos, pasivos y 

patrimonio 

24. Resolver financieramente 
casos de los pasivos de la 
empresa, según la 
normativa vigente. 

Pasivos 

• Cuentas por pagar 

• Cuentas por pagar y su relación con el ciclo de compras y pagos 

• Clases de cuentas por pagar 

• Mayor auxiliar de proveedores y cuenta de control 

• Relación de proveedores 

• Registro de cuentas por pagar a proveedores 

• Presentación en el balance general 
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  • Saldos negativos en proveedores 

• Documentos por pagar 

• Método 1: intereses pagados a vencimiento 

• Método 2: intereses pagados por anticipado 

• Normas Internacionales de Información Financiera (NIIF) 
aplicables a cuentas por pagar 

• Pasivos a largo plazo 

• Obligaciones por pagar 

• Registro contable de la amortización de la prima o descuento en la 
emisión de obligaciones 

• Amortización de la prima o descuento en la emisión de 

obligaciones: método de línea recta. 

 

 
 
 

 
Contabilidad de los 
activos, pasivos y 

patrimonio 

25. Registrar la contabilidad 
financiera de las cuentas 
de patrimonio, según la 
normativa vigente. 

Capital contable 

Concepto capital contable 

• Terminología 

• Capital social 

• Capital autorizado 

• Capital suscrito 

• Capital exhibido 

• Utilidades retenidas 

• Acciones: aspectos legales 

• Emisión de acciones 

• Acciones preferentes 

• Acciones ordinarias 

 
 
 
 

1 

mailto:deac.dgec@mep.go.cr


CONTABILIDAD Y FINANZAS MNC 2024 

 
 

P á g i n a  26 | 56 

  

San José, Paseo Colón. Av. 1, calle 24, edificio Torre Mercedes, piso 7  

  Teléfono: (506)2547-5681 deac.dgec@mep.go.cr                                                                 
 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Administración 

 financiera 

 

26. Reconocer el 
funcionamiento de las 
superintendencias en la 
economía de Costa 
Rica. 

El sistema financiero costarricense 

• Definición 

• Integrantes del sistema financiero 

• Activos financieros 

• Intermediarios financieros 

• Funciones 

• Clasificación 

• Estructura del sistema financiero 

• Banco Central 

• Consejo Nacional Supervisión del Sistema Financiero 
(CONASSIF) 

• SUGEF 

• SUGEVAL 

• SUPEN y SUGESE 

 
 
 
 
 
 

1 

27. Identificar las 
operaciones de las 
cooperativas, según la 
normativa vigente. 

• Cooperativas 

• Valores cooperativos 

• Principios cooperativos 

• Estructura de las cooperativas 

• Ley de Cooperativas No 4179 

• Libros contables de la cooperativa. 

• Cuota de admisión 

• Certificado de aportación 

• Reservas de Ley 

• Legal 

• Bienestar social 
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  • Educación cooperativa 

• Patrimonio 

• Otras 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

Administración 
financiera 

28. Resolver las transacciones 
de las asociaciones 
solidaristas, según la 
normativa vigente. 

• Asociaciones solidaristas 

• Concepto 

• Objetivos 

• Constitución 

Regulaciones 

• Ley No 6970 de Asociaciones Solidaristas 

• Patrimonio y recursos económicos 

• Ahorro de los asociados 

• Aporte del patrono 

• Ingresos 

• Fondo de reserva 

• Fondo de liquidez 

• Ahorros personales 

• Las cuotas patronales 

 
Patrimonio asociaciones solidaristas 

• Tratamiento contable de las asociaciones solidaristas 

• Catálogo de cuentas 

• Uso de las cuentas de mayor 

• Asiento de diario mensuales 

• Egresos e Ingresos. 

• Asiento retenciones por cobrar empresa 
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  • Asiento de diario de ventas 

• Distribución de excedentes 

• Ex asociados 

• Asociados 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Contabilidad financiera 

28. Identificar 
contablemente los fondos 
de inversión y fideicomiso, 
así como el registro, 
valuación y presentación en 
los estados financieros, 
utilizando la hoja electrónica 
o un sistema contable, 
según la normativa vigente. 

Fondos de inversión 

• Concepto 

• Clasificación de fondos de inversión 

• Sociedades Administradoras de Fondos de Inversión (SAFI) 

• Regulación del SAFI 

Tratamiento contable 

• Según tipo de fondo de inversión 

• Registro del fondo inversión 

• Registro de rendimientos 

• Liquidación del fondo de inversión 

Fideicomiso 

• Legislación 

• Ventajas 

• Tipos de fideicomisos 

• Inversión 

• Administración 

• Garantía 

• Elementos del fideicomiso 

• Objetivo 

• Subjetivo 
• Fideicomitente o fiduciante 
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  • Fiduciario 

• Fideicomisario beneficiario 

 

 
 
 
 
 
 
 
 

 
Contabilidad financiera 

29. Resolver casos del 
Estado de Flujo de 
Efectivo y Estado de 
Cambios en la Posición 
Financiera con base en el 
efectivo, según la 
normativa contable 
vigente. 

El Estado de flujo de efectivo 

• Estado de flujos de efectivo 

• Actividades de operación 

• Actividades de inversión 

• Actividades de financiamiento 

Metodología para la elaboración del estado financiero 

• Determinar el incremento o decremento de efectivo 

• Determinar el incremento o decremento de cada una de las cuentas del 
balance general 

• Analizar cada uno de los incrementos y decrementos de las partidas del 
balance general 

• Clasificar los incrementos y disminuciones del flujo de efectivo 

• Integrar con dicha información el estado de flujos de efectivo 
Consideraciones generales del estado de cambio en la posición 
financiera con base en el efectivo 

• Balance general 

• Estado de resultados 

• Cambios en la situación financiera con flujo de efectivo 

• Cambios en la situación financiera sin flujo de efectivo 

• Preparación del estado de cambios en la situación financiera 
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Contabilidad financiera 

30. Resolver el Estado de 
Capital de Trabajo y el 
Estado de Cambio en la 
Posición Financiera con 
base en el Capital de 
Trabajo, según la 
normativa contable 
vigente. 

Capital trabajo 

• Activos corrientes 

• Concepto 

• Rentabilidad y riesgos 

• Ciclo de conversión de efectivo y valores negociables 

• Cálculo del ciclo de conversión de efectivo 

• Financiamiento de las necesidades de efectivo, caja mínima 
requerida 

• Estrategias para la administración del efectivo 

• Técnicas de administración de inventarios 

• Administración de cuentas por cobrar 

• Las cinco “C” del crédito 

• Relajación de las normas de crédito 

• Administración del capital de trabajo: pasivo circulante 

• Administración de cuentas por pagar a corto plazo 

• Descuentos por pronto pago con los proveedores 

• Fuentes de financiamiento a corto plazo 

• Créditos no garantizados 

• Créditos garantizados 

• Facturación o factoraje de cuentas por cobrar 

 

• Estado de cambio en la posición financiera con base en el capital de 
trabajo 

• Generalidades 

• Elementos que integran el estado 
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  • Capital trabajo 

• Activos no circulantes 

• Pasivos a largo plazo 

• Capital contable 

 

• Formulación del estado 

• Estado de cambios en la situación financiera 

• Sumas iguales de origen y aplicación de recursos 

• Cambios en el capital de trabajo generado y utilizado 

• Presentación con base en el efectivo 

 

 

 
 
 
 

 
Seguros y pensiones 

31. Identificar los conceptos del 
funcionamiento del mercado 
de seguros y las 
generalidades de las 
pensiones en Costa Rica. 

Historia de los seguros en Costa Rica 

• Etapa de monopolio 

• Etapa competencia 

 
Conceptos técnicos usados en el mercado de seguros 

• Aseguradoras 

• Sociedades agencias de seguros 

• Agente de seguros 

• Sociedades corredoras de seguros 

• Corredoras de seguros 

• Reaseguradoras 

• Operadoras autoexpedibles 
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  • Proveedor de servicios auxiliares 

• Productos 

• Riesgo 

• Riesgo moral 

• Prima de seguros 

• Siniestros 

• Póliza de seguros 

• Tipos de seguros: generales y personales 

• Tipos de contrato de seguros: 

• Individuales 

• Colectivos 

• Autoexpedibles 

• Contrato tipo 

• Contrato paritario o de libre discusión 

Generalidades de las pensiones 

• Situación demográfica de Costa Rica 

• Esperanza de vida 

• Fecundidad 

• Estructura por edades e inercia demográfica 

• Envejecimiento de la población 

• Cambios demográficos y consecuencias 

• Efecto demográfico 

• Evolución demográfica y políticas públicas 

• Elementos determinantes: 

• Cotización efectivo y salario 
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  • Comportamiento de salario en el tiempo 

• Curvas de salario 

• Tasa de referencia 

• Diferencias de género 

• El desafío demográfico 

• Aumento duración esperada de la jubilación 

• Aumento de las tasas de dependencia 

• Pensiones sociales 

• Pensiones de reparto 

• Pensiones capitalizadas 

• Generalidades sobre las reformas sociales en materia de pensiones 

 

 
 
 
 
 
 
 

Seguros y pensiones 

32. Reconocer las 
consideraciones legales del 
mercado de seguros y 
pensiones costarricense. 

Seguros: 

Leyes vigentes relacionadas con seguros 

• Ley Reguladora del Mercado de Seguros No 8653 

• Ley de Contrato de Seguros No 8956 

• Ley del Consumidor No 7472 

• Ley Reguladora del Mercado de Valores No 7732 

Pensiones 

Ley de Protección al Trabajador No 7983 anotada y concordada 

• Ley Protección al trabajador 7983 

• Normativa de referencia 

• Ley Jubilación Bomberos No 6170 

• Ley Pensiones Magisterio Nacional No 2248 

• Ley Régimen General de Pensiones a cargo Presupuesto Nacional No 7302 
SUPEN. 
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  Derechos del consumidor de seguros 

• Recibir información clara, completa y veraz 

• Libre elección 

• Respuesta oportuna 

• Confidencialidad de la información 

• Designación, revocación o sustitución del beneficiario 

• Termino del contrato en forma anticipada 

• Servicios de intermediación 

• Rectificación del contrato 

• Indisputabilidad 

Obligaciones del consumidor de seguros 

• Declaración de riesgo 

• Pago de la prima 

• Aviso del siniestro 

• Actuar de buena fe y otras declaraciones 

• Debida diligencia 

• Pluralidad de seguros 

 

 33. Resolver casos de seguros 
y pensiones, aplicando 
fundamentos operativos, 
técnicos y financieros, 
según normativa vigente. 

Nomenclatura y clasificación de los seguros 

• Nomenclatura contable específica 

• Catálogo de cuentas 

• Codificación del catálogo de cuentas 

• Nomenclatura de cuentas y su descripción 

• Supervisión del mercado financiero en Costa Rica 

• Estructura organizativa del Consejo Nacional de Supervisión del Sistema 
Financiero (CONASSIF) 

• Fundamentos operativos, técnicos y financieros 
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  Pensiones en Costa Rica: equilibrio y solidaridad 

• Régimenes de pensiones del Magisterio Nacional 

• Reparto (legislación y requisitos) 

• Capitalización (legislación y requisitos) 

• Reforma Invalidez, Vejez y Muerte (IVM) y elementos de diálogo 

• Ejercicios horizontales (IVM, RCCMN, FPJ) 

• Invalidez, Vejez y Muerte (IVM) 

• Régimen Capitalización Colectiva del Magisterio Nacional (RCCMN) 

• 

 

 
 
 
 
 

 
Emprendimiento e 

innovación para financistas 

34. Describe técnicas creativas 
que permitan la generación de 
ideas de negocio 
innovadoras, brindando 
soluciones a las necesidades 
detectadas en los clientes 
potenciales 

Emprendimiento 

• Definición, características e importancia del fomento del espíritu 
emprendedor 

• Características de la cultura emprendedora 

• Habilidades y responsabilidades de un emprendedor 

• Importancia de ser emprendedor en su proyecto de vida 

• Elementos a tomar en cuenta al emprender un proyecto 

• Justificación del proyecto 

• Estudio del mercado 

• Trámites administrativos y legales 

• Fuentes de financiamiento 

• Análisis integral 

• Uso productivo de las tecnologías en los negocios Mercado 

• Concepto 

• Funcionamiento del mercado y tendencias innovadoras 
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  • Análisis del entorno 

• Oportunidades de negocios 

• Necesidades sociales 

• Problemáticas 

• Herramientas para detectar necesidades 

• Detección del mercado y clientes potenciales El cliente 
como elemento clave 

Generación de ideas empresariales 

• Concepto 

• Fuentes 

• Propósito 

• Necesidad de una idea 

• Respuesta a las necesidades del mercado 

• Cambios en la moda y los requisitos 

• Mantenerse a la cabeza de la competencia 

• Tecnología 

 
Técnicas para generar ideas empresariales 

 

• Características, utilidad y beneficios 

• Herramientas que apoyan el proceso de selección del mejor producto 

• Diseño de una idea de negocio innovadora 
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Emprendimiento e 
innovación para financistas 

35. Distinguir modelos de 
negocios a partir de ideas 
innovadoras con 
propuestas de valor 
diferenciadoras, utilizando 
las herramientas y 
metodologías vigentes. 

• Modelos de negocios 

• Concepto 

• Aspectos a considerar 

• Clientes 

• Canales 

• Relación con los clientes 

• Actividades importantes 

• Recursos 

• Aliados 

• Estructura económica y financiera 

• Tipos de herramientas vigentes y su aplicabilidad 

• Pensamiento de diseño (Design Thinking) 

• Características 

• Otras herramientas vigentes 

• Pasos de la metodología por ejemplo Lean Startup 

• Diseño del producto mínimo viable aplicando los pasos de las 
metodologías vigentes 

• Validación del modelo de negocio 

• Plan de implementación 

• Inversión inicial 

• Gestión de las finanzas 

• Identificación de fuentes de financiamiento 

• Aspectos de formalización 

• Diseño de marca 

• Plan de mercadeo y ventas  *Impactos: social, ambiental y la salud integral 
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Emprendimiento e 
innovación para 

financistas 

36. Realizar labores en las áreas 
funcionales que conforman 
la empresa de práctica 
propuesta aplicando los 
principios de la 
administración y lo 
establecido en el plan de 
negocios. 

Tipos de empresas 

• Concepto, características, ventajas y desventajas 

• Según el ámbito de actividad. 

• Según el destino de sus beneficios 

• Según la forma jurídica 

• Según origen o procedencia de capital 

• Según el tamaño 

• Según su actividad desde el punto de vista de la materia que utiliza 
Plan de negocios 

• Objetivos 

• Metas 

• Modelo de negocios 

• Estudios: mercado, mercadeo, técnico, económico y financiero 
Estructuración del negocio, según el modelo empresarial 

• Constitución legal 

• Modalidades de contratación según la legislación costarricense 

• Permisos de funcionamiento y/o patentes 

• Permisos de salud 

• Inscripción en Hacienda y Caja Costarricense de Seguro Social como 
patrono 

• Catálogo de productos 

• Estructura organizativa de la empresa utilizando cadena de valor orientada 
al cliente 

• Unidades y departamentos de la empresa 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
2 

mailto:deac.dgec@mep.go.cr


CONTABILIDAD Y FINANZAS MNC 2024 

 
 

P á g i n a  39 | 56 

  

San José, Paseo Colón. Av. 1, calle 24, edificio Torre Mercedes, piso 7  

  Teléfono: (506)2547-5681 deac.dgec@mep.go.cr                                                                 
 

 

  • Procesos y procedimientos del negocio 

• Asociatividad, encadenamientos y clúster 
Principios de la administración 
Uso de la tecnología como aliado estratégico para la operación de la empresa 
Roles de trabajo por áreas funcionales Puesta 
en operación del negocio 

• Transacciones comerciales 

• Centro de operaciones 

• Registro de las empresas 

• Transacciones bancarias 

• Compra y venta de bienes y servicios entre empresas 

• Compras del Estado 

• Uso eficiente de los datos para la toma de decisiones 

• Pago de impuestos 

• Cargas sociales 

• Pólizas y seguros 

 

 
 
 
 

Gestión pública 

37. Identificar el funcionamiento 
del Sistema Integrado de 
Compras Públicas (SICOP), 
según la normativa de 
contratación administrativa, 
gubernamental y 

bancaria publicada en el sitio 

web oficial 

SICOP 

• Concepto e importancia 

• Beneficios 

• Objetivos 

• Estandarización 

• Registro único de proveedores 

• Firma digital 

• Instituciones participantes 

• Instituciones de interoperabilidad 
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 38. Reconocer los 
requerimientos para la 
realización de carteles de 
licitación según lo 
establecido en la Ley de 
Contratación Administrativa 
vigente 

• Ley de Contratación Administrativa No 7494, versión vigente 

• Reglamento de la Ley de Contratación Administrativa No 33411 

• Proceso para la elaboración de una licitación 

• Compra 

• Procedimiento de compra 

• Concepto e importancia del expediente administrativo 

• Cartel de licitación 

• Planificación previa al cartel 

• Encargado de realizar el cartel 

• Requisitos mínimos del cartel (art #52 RLCA) 

• Contenido del cartel 

• Cláusulas de admisibilidad 

• Cláusulas de evaluación 

 
 
 
 
 

1 

 
 
 

Planificación y evaluación 
de proyectos financieros 

39. Identificar proyectos según 
las técnicas y parámetros 
legalmente establecidos. 

Proyectos de inversión 

• Estudio de proyectos 

• Preparación y evaluación 

• Tipos 

• Estudio de mercado 

• Mercado del proyecto 

• Objetivos del estudio mercado 

• Etapas del estudio de mercado 

• Estrategia comercial 

• Análisis del medio 
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Planificación 

presupuestaria de las 
utilidades 

40. Identificar 
presupuestariamente las 
utilidades de la empresa, 
según la normativa vigente. 

Fundamentos de la Planificación y Control de Utilidades (PCU) 

• Panorama general de la PCU 

• Conceptos fundamentales de la planificación y control de utilidades 

• Dimensiones de tiempo en la PCU 

• El calendario de planificación 

• El control administrativo empleando PCU 

• Informes de desempeño 

• Contabilidad por áreas de responsabilidad 

• Costeo de las actividades 

• Presupuesto base cero 

• Aplicación del principio de excepción 

• Adaptación organizacional a la PCU 

• Departamentos versus gerentes de departamento 

• La coordinación empleando PCU 

• Presupuestos formales versus presupuestos informales 

• Flexibilidad en la aplicación de la PCU 

• Expectativas realistas en la PCU 

• Establecimiento de la base para la PCU 

• Aplicación de la PCU a diversos tipos de organizaciones 
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Auditoría financiera 

41. Reconocer los aspectos 
básicos, principios éticos, 
normas y tipos de auditoría 
financiera, según la normativa 
vigente. 

Auditoría 

• Concepto 

• Clases 

• Tipos 

• El auditor y su responsabilidad 

• Legislación relacionada con la auditoría 
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  • Normas Internacionales de Información Financiera NIIF. 

• Normas Internacionales de Contabilidad NIC 

• Normas Internacionales de Auditoría (NIA´s) 

• Normas Internacionales de Auditoría (NIA) por tema 

Auditoría financiera 

• Concepto 

• Objetivos 

• Características 

• Finalidad 

• Planificación de la auditoría 

• Proceso de la auditoría financiera 

• Planificación 

• Concepto 

• Objetivos 

• Fases 

 

 
 
 
 
 

Auditoría financiera 

42. Distinguir el control interno 
de las cuentas reales y 
nominales, según la 
normativa vigente. 

Control interno 

• Concepto e Importancia 

• Objetivos: principios y elementos 

• Métodos para evaluar el control interno 

• Diagrama de flujo 

• Método de descripción narrativa 

• Cuestionarios especiales 

• Matriz de control interno 

• Riesgo 

• Descripción de los tipos de riesgo: Riesgo Inherente (RI) y Riesgo de control (RC) 
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  • Riesgos de detección (RD) 

• Pruebas sustantivas (PS) 

• Pruebas de cumplimiento (PC) 

• Dictamen sobre sistema de control interno 

Procedimientos 

• Las pruebas de auditoría 

• Hallazgos y evidencias de auditoría: 

• Papeles o cédulas de trabajo 

• Notas a los estados financieros 

• Informe de auditoría: clases de informe 

• Dictamen profesional a los estados financieros 

• Control Interno de las cuentas reales y nominales. 

 

 
 
 
 
 

 
Caza matriz y  
sucursales 

43. Identificar las 
operaciones de las agencias y 
sucursales, según la normativa contable y 
tributaria vigente. 

Agencias y sucursales 

• Generalidades 

• Concepto 

• Operaciones normales que realizan 

• Contabilidad de sucursales 

• Sucursal cuenta corriente 

• Matriz cuenta corriente. 
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44. Definir los principales aspectos 
económicos y contables que se 
presentan en la fusión de 
sociedades, según normativa 
vigente. 

• Las fusiones y adquisiciones 

• Formas básicas de adquisición de empresas 

• Fusión 

• Adquisición de acciones y OPAS 

• Adquisición de activos 

• Compañía tenedora o holding 

• Motivos para fusión o adquisición de empresas 

• Adquisiciones con fines estratégicos. 
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Fuentes de 
financiamiento 

 
 
 
 
 
 
 
 

45. Resolver casos sobre 
presupuestos maestros, 
de crédito y cobro y de 
efectivo según la 
normativa vigente. 

Planeación estratégica 

• Proceso de planeación estratégica. 

El presupuesto maestro: presupuesto de operación 

• Presupuesto de ventas 

• Presupuesto de producción 

• Presupuesto de necesidades de materia prima y de compras 

• Presupuesto de mano de obra 

• Presupuesto de gastos de fabricación indirectos 

• Presupuesto de gastos de operación 

• Costos de producción y ventas presupuestado 

• Estado de resultado presupuestado 

 
Presupuesto de crédito y cobro 

• Ventas de contado 

• Recuperación de cuentas por cobrar 

• Presupuesto de financiamiento y compromisos (pagos) 

• Compras al contado 

• Pago de cuentas por pagar 

 
Presupuesto de efectivo 

• Estado de resultados presupuestado 

• Presupuesto de efectivo 

• Balance general o estado de situación financiera presupuestado 
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Fuentes de 
financiamiento 

46. Resolver casos sobre 
análisis financiero del 
equilibrio y 
apalancamiento y el 
análisis integrado de 
estados financieros, 
según la normativa 
vigente. 

Análisis financiero del equilibrio y apalancamiento 

Apalancamiento 

• Apalancamiento operativo 

• Medición del grado de apalancamiento operativo (GAO) 

• Costos fijos y apalancamiento operativo 

• Apalancamiento financiero 

• Medición del grado de apalancamiento financiero (GAF) 

• Apalancamiento total 

• Medición del grado de apalancamiento total (GAT) 

 

Razones financieras aplicables a la estructura financiera 

• Palanca financiera 

• Razón de endeudamiento 

• Pasivo circulante y pasivo total 

• Consolidación del pasivo bancario 

• Pasivo a largo plazo a capital contable 

• Pasivo bancario de largo plazo a activo fijo neto 

• Liquidez 

• Objetivo 

• Liquidez y solvencia 

• Razones financieras aplicables a la liquidez 

• Razón circulante 

• Razón de liquidez a corto plazo o prueba de ácido 

• Razón de efectivo al activo circulante 

• Razón del efectivo al pasivo circulante 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
1 

mailto:deac.dgec@mep.go.cr


CONTABILIDAD Y FINANZAS MNC 2024 

 
 

P á g i n a  47 | 56 

  

San José, Paseo Colón. Av. 1, calle 24, edificio Torre Mercedes, piso 7  

  Teléfono: (506)2547-5681 deac.dgec@mep.go.cr                                                                 
 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Principios aduaneros 

47. Identificar la 
normativa 
costarricense 
que regula la 
exportación e 
importación 
de productos. 

Dirección General de Aduanas (DGA) 

• Estructura y organización 

• Funciones 

• Tipos y localización de aduanas 

• Marco legal 

• Legislación aduanera nacional 

• Código Aduanero Uniforme Centroamericano (CAUCA) y su reglamento (RECAUCA) 

• Auxiliares de la función pública 

• Regímenes aduaneros 

• Conceptos, modalidades de importación, modalidades especiales y equipaje 
de viajeros 

Regímenes suspensivos 

• Importación temporal con reexportación en el mismo estado, tránsito aduanero, y 
depósito aduanero 

Regímenes especiales y liberatorios 

• Admisión temporal para el perfeccionamiento activo 

• Zona franca 

Tributos, derechos aduaneros e impuestos 

• Concepto, principales elementos, otros tributos que se pagan a las importaciones libres 
de pago de impuestos 

Obligaciones para la importación de mercancía 

• Concepto, declaración aduanera y autodeterminación, examen previo, lugares habilitados, 
régimen de depósito, despacho aduanero, obligaciones de los importadores en el despacho 
y de los intermediarios 

Infracciones y sanciones 
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  • Concepto, infracciones, cambio de la responsabilidad administrativa o 
tributaria, delitos, otros delitos, sanciones y procedimiento 

 

Principios aduaneros 48. Identificar los costos de 
importación, según legislación 
y normativa vigente. 

Importación de materiales 

• Documentos utilizados: 

• Orden de pedido 

• Factura comercial de importación 

• Carta de crédito 

• Conocimiento de embarque 

• Documento de registro: factura, flete, póliza de seguros, aranceles, 
gastos de almacenamiento y facturas de acarreo 

• Costos de mercado: impuestos de importación, impuestos al valor agregado, 
bodegaje, fletes y otros 

• Registro de costos de importación en mercados internacionales 

 
 
 
 

1 

 
 
 

 
Costos por órdenes 

específicas 

49. Distinguir elementos y 
principios contables en el 
costo de productos del 
proceso de producción. 

Contabilidad de costos 

• Objetivos, concepto, costos y gastos y clasificación 

• Usuarios internos y externos de la información financiera 

• Contabilidad financiera y contabilidad administrativa 

• Empresa comercial y de transformación 

• Costo de producción 

• Tratamiento contable 

• Estado de costos de producción ventas 

• Materia prima 

• Mano de obra 

• Cargos indirectos 
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  • Costos primos, transformación o conversión, gastos de operación, 
costo total y precio de venta 

• Catálogo de cuentas 

• Sistema de acumulación de costos 

• Estado de costos de producción y ventas 

• Contenido del estado de costos de producción y ventas 

• Cuerpo del documento 

• Relación con otros estados financieros 

• Valuación de salidas de almacén 

• Costo promedio 

• Primeras entradas, primeras salidas (PEPS) 

• Mano de obra 

• Costo hora-hombre: concepto, objetivo, marco legal y 
procedimiento 

• Beneficios 

• Direccionamiento de los costos de la nómina 

Cargos indirectos 

• Materia prima y mano de obra indirecta, depreciaciones, amortizaciones 
y erogaciones fabriles pagadas por anticipado 

• Centros de costos (CC) 

• Direccionamiento o prorrateo primario 

• Direccionamiento secundario 

• Direccionamiento final: bases 

• Servicios recíprocos o mutuos 

Determinación y control de los costos de producción 

• Sistema de información de costos de producción 
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  • Fuentes de información: Subdirección de producción, finanzas y 
administración 

• Sistema de costos 

• Clasificación según las características de producción de la industria: 
sistema costos por órdenes específicas y por procesos. 

• Clasificación según el método de costeo: absorbente y directo. 

• Clasificación según el momento para la determinación de costos 

• Costos históricos 

• Costos predeterminados estimados y estándar 

• Sistema de información de costos por órdenes de producción con costeo 
absorbente y costos históricos 

• Sistema de costeo por órdenes específicas o de trabajo 

• Concepto, compra y consumo de materiales, costo de mano de obra e 
indirectos de fabricación 

• Unidades dañadas, defectuosas, material de desecho y 
desperdicio en un sistema costos por órdenes específicas 

• Contabilización de las unidades dañadas, deterioro, 
defectuosas, desecho y desperdicio 

• Costeo por operaciones y por proyectos 

 

 
 

 
Costos por órdenes 

específicas 

50. Resolver el ciclo de 
producción de la empresa 
con el sistema de costos por 
órdenes específicas de 
producción, según la 
normativa vigente. 

Ciclo contable de la producción en el sistema de costos específicos 

• Estado de costos de fabricación 

• Flujos y cuentas de costos de producción 

• Estados de operación para una empresa manufacturera 

• Contabilidad de artículos producidos y vendidos 

• Libro mayor de la fábrica 

• Contabilidad de costos y libros. 
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Costos por procesos 
continuos departamentales 

51. Resolver casos del costo 
unitario por elemento de 
costo a partir de la 
producción equivalente, 
según la normativa 
vigente. 

Sistema de información de costos por procesos con costeo absorbente 
y costos históricos 

• Conceptos básicos: 

• Periodo de costos, proceso, costos incurridos, producción terminada en 
cada proceso, producción procesada o real 

• Unidades equivalentes 

• Informe de costos de producción 

• Volumen, unidades equivalentes y costos totales y unidades 

• Costos de productos conjuntos 

• Coproductos y subproductos 

• Costos ecológicos 

 

• Coproductos 

 

• Métodos para asignar los costos conjuntos a los subproductos 

• Métodos de asignación con base en unidades producidas (volumen de 
producción) 

• Método de asignación con base en el precio de venta de mercado en el punto 
de separación 

• Método de asignación que considera a qué se dedica la empresa 

• Determinación de los costos de los coproductos 

• Análisis de resultados de coproducto y subproducto 

• Determinación de costos de los coproductos 
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  • Subproductos 

• Métodos para contabilizar los subproductos 

• Planeación, control y toma de decisiones. 

• Costos estándar 

• Beneficios 

• Determinación de los costos de la materia prima y mano de obra directa: 
estándar de cantidad y precio. 

• Cargos indirectos: capacidad de producción, presupuesto flexible y cuota 
estándar 

• Actualización de los estándares 

• Variaciones 

• Materia prima directa 

• Materia prima de importación 

• Mano de obra directa 

• Cargos indirectos 

• Mecánica contable 

• Costeo directo y absorbente 

• Concepto y características 

• Ventajas y desventajas 

• Análisis comparativo entre costeo directo y absorbente 

• Balance general 

• Separación de costo fijo y costos variables 

• Costos fijos o costos del periodo 

• Costos fijos, costos fijos de producción y costos fijos de operación 

• Costos variables y Costos variables de producción y operación 
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  • Costo total 

• Costos semivariables o costos mixtos de producción y operación 

• Determinación de los componentes fijos y variables 

• Método de punto alto-punto bajo, gráficas de dispersión, regresión y 
mínimos cuadrados 

• Determinación del componente variable 

• Determinación del componente fijo 

• Análisis costo-volumen-utilidad 

• Concepto 

• Punto de equilibrio (PE) 

• Método de la ecuación 

• Método de contribución marginal 

• Método gráfico 

• Cambios en las variables: precio de venta (PV), costos variables (CV) y 
costos fijos (CF) 

• Utilidad deseada (UD) 

 

 
 
 

 
Costos por procesos 

continuos departamentales 

52. Resolver casos de asientos 
para el control de los costos 
por procesos, según la 
normativa vigente. 

Ciclo contable de la producción en el sistema de costos por procesos 

• Informe de los costos de producción por departamento 

• Contabilizar el flujo físico (informe de cantidad) 

• Calcular las unidades de producción equivalente) plan de producción 
equivalente) 

• Acumular los costos totales y por unidad, que van a contabilizar por 
departamento (plan de costos por contabilizar) 

• Asignar los costos acumulados a las unidades transferidas o todavía en 
proceso (plan de costos contabilizados) 

• Registro contable de materiales directos por departamento 
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• Registro contable de mano de obra directa por departamento 

• Registro contable de costos indirectos de fabricación por 
departamento 

• Informe del costo de producción por departamento 

• Elaboración del estado de costo de la producción vendida 

• Normas Internacionales de Información Financiera (NIIF) 

 

 
 
 
 
 
 

Costos por procesos 
continuos departamentales 

53. Aplicar técnicas y 
procedimientos para la 
resolución de ejercicios de 
costo por proceso con 
productos conjuntos y 
subproductos, según la 
normativa vigente. 

Técnicas y procedimientos para la resolución de ejercicios de costos por 
proceso con productos conjuntos y subproductos 

• Asignación de costos conjuntos o coproductos usando unidades producidas o 
mediante el precio de venta del mercado en el punto de separación. 

Contabilización de los subproductos 

• Los subproductos pasan por un proceso posterior a su transformación o 
eliminación 

• La venta de los subproductos se trata como ingresos 

• La venta de los subproductos se trata como reducción a los costos 
conjuntos 

 

• Los subproductos pasan por un proceso de transformación para 
generar otros productos o servicios de venta 

• Los subproductos pasan por un proceso de transformación 

para generar otro productos o servicios que utiliza la propia empresa 

 
 
 
 
 

 
1 

TOTAL DE ÍTEMS= 67 
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ANEXO 1 

DEFINICIÓN OPERACIONAL DE LOS VERBOS QUE SE UTILIZAN EN LOS OBJETIVOS 

APLICAR: 

Emplear un conocimiento. Utilizar los conocimientos adquiridos en situaciones nuevas y concretas para crear nuevos proyectos 

técnicos, manifestar variedad de ideas al escribir, poner a la vista los dominios técnicos utilizados, poner en práctica las 

diferentes normas, reglamentos, códigos técnicos normalizados 

Emplear principios, procedimientos que le son propios para conseguir determinado fin. Dedicarse a un estudio o ejercicio. 

CALCULAR: 

Hacer cálculos numéricos para encontrar una medida, cantidad o magnitud. 

El proceso puede ser mental o requerir el empleo de apoyo técnico (calculadora). 

CLASIFICAR: 

Ordenar o disponer por clases, requiere poner en orden eventos, partes de un fenómeno, elementos, objetos, sustancias, según 

las características de los mismos y los criterios preestablecidos. 

DETERMINAR: 

Señalar, marcar, distinguir, obtener un valor, escoger un concepto, término, fórmula, característica o procedimiento de acuerdo 

con un criterio técnico. 

 

mailto:deac.dgec@mep.go.cr


CONTABILIDAD Y FINANZAS MNC 2024 

 
 

P á g i n a  56 | 56 

  

San José, Paseo Colón. Av. 1, calle 24, edificio Torre Mercedes, piso 7  

  Teléfono: (506)2547-5681 deac.dgec@mep.go.cr                                                                 
 

DISTINGUIR: 

Diferenciar entre dos o más conceptos, fenómenos, situaciones y procesos. Conocer las particularidades que caracterizan a 

cada uno por separado. Características de los distintos proyectos, de las fases en un proceso técnico, causas y efectos de un 

fenómeno, aspectos relacionados a un hecho histórico. 

IDENTIFICAR: 

Establecer diferencias, semejanzas, ventajas y desventajas, características técnicas, físicas, hechos, elementos, acciones, 

eventos y/o situaciones. Definir que integra una temática, enumerar etapa clases o tipos que forman un todo. 

RECONOCER: 

Conocer los nombres, símbolos, características, elementos constitutivos, conceptos, criterios, ejemplos y procesos de un 

fenómeno o hecho, así también su funcionalidad. 

RESOLVER: 

Dar solución a problemas teóricos o prácticos dentro del campo técnico mediante la aplicación de uno o varios 

procesos. Hallar la solución de un problema, implica decidir el procedimiento apropiado para lograrlo, va más allá del 

simple cálculo. 
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