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Presentacion

Este documento tiene la finalidad de guiar el proceso de aplicacién de la Prueba
Nacional Estandarizada Sumativa (por componentes) 2023 dirigida a la poblacion
estudiantil correspondiente a los centros educativos de Educacion General Bésica | y Il
Ciclos (primaria) y Educacion Diversificada (secundaria).

El conjunto de orientaciones que aqui se establecen permiten la estandarizaciéon de la
aplicacion de los instrumentos (componentes de la Prueba Nacional Estandarizada)
homologando las condiciones de aplicacion en procura de la equidad y la igualdad de

oportunidades para toda la poblacién estudiantil postulante.

Por lo anterior, se solicita a cada una de las personas delegadas de aula, tutoras
especialistas, delegadas asistentes y delegadas ejecutivas, al personal del centro

educativo involucrado, respetar las disposiciones contenidas en este documento.

Asimismo, es imprescindible que las personas que tengan en sus manos el proceso de
aplicacion de la prueba nacional estandarizada lean con antelacion el Instructivo para
la aplicacién y este protocolo, con el objetivo de que la informacion recopilada sea

confiable y valida.

La Direccion de Gestion y Evaluacion de la Calidad agradece su compromiso y apoyo
en el proceso de aplicaciéon de la Prueba Nacional Estandarizada Sumativa 2023.

Su compromiso y apoyo contribuira significativamente con el objetivo primordial de

mejorar la calidad del sistema educativo costarricense.

iGracias por su colaboracién!
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Siglas

Apoyo educativo

Prueba ampliada

Ministerio de Educacion Publica

Consejo Superior de Educacion

Plataforma de Apoyo Institucional

Lenguaje de Sefias Costarricense

Laboratorio de Informéatica Educativa
Tecnologias de Informacion y la Comunicacion
Reglamento de Evaluacion de los Aprendizajes
Direccion de Gestion y Evaluacion de la Calidad
Departamento de Evaluacion Académica y Certificacion

Condicion de la persona estudiante asociada o no a discapacidad
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Seccion |

Generalidades en torno a la aplicacion de la Prueba Nacional
Estandarizada, Sumativa, Componentes 2023

Calendario de aplicacion

Tabla 1

Prueba Nacional Estandarizada, Sumativa (componentes) 2023, Primaria.
Calendario de aplicacidon formato fisico. DIURNO

COMPONENTE

Fecha y hora SIN apoyo
educativo de la hora adicional

Fecha y hora CON apoyo
educativo de la hora adicional

Ciencias

Lunes 30 de octubre
08:00 a.m. = 10:00 a.m.

Lunes 30 de octubre
08:00 a.m. = 11:00 a.m.

Estudios Sociales

Martes 31 de octubre
08:00 a.m. —10:00 a.m.

Martes 31 de octubre
08:00 a.m. = 11:00 a.m.

Matematicas

Miércoles 01 de noviembre
08:00 a.m. —10:00 a.m.

Miércoles 01 de noviembre
08:00 a.m. = 11:00 a.m.

Espafriol

Jueves 02 de noviembre
08:00 a.m. = 10:00 a.m.

Jueves 02 de noviembre
08:00 a.m. = 11:00 a.m.

Tabla 2

Prueba Nacional Estandarizada, Sumativa (componentes) 2023, Primaria.

Calendario de aplicaciéon formato fisico. NOCTURNO

COMPONENTE

Fecha y hora SIN apoyo
educativo de la hora adicional

Fecha y hora CON apoyo
educativo de la hora adicional

Ciencias

Lunes 30 de octubre
De 06:00 p.m. — 08:00 p.m.

Lunes 30 de octubre
De 06:00 p.m. — 09:00 p.m.

Estudios Sociales

Martes 31 de octubre
De 06:00 p.m. — 08:00 p.m.

Martes 31 de octubre
De 06:00 p.m. — 09:00 p.m.

Matematicas

Miércoles 01 de noviembre
De 06:00 p.m. — 08:00 p.m.

Miércoles 01 de noviembre
De 06:00 p.m. — 09:00 p.m.

Espafiol

Jueves 02 de noviembre
De 06:00 p.m. — 08:00 p.m.

Jueves 02 de noviembre
De 06:00 p.m. — 09:00 p.m.
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Tabla 3

Prueba Nacional Estandarizada, Sumativa (componentes) 2023, Primaria.
Calendario de aplicacion formato digital. BLOQUE 1. DIURNO

COMPONENTE

Fecha y hora SIN apoyo
educativo de la hora adicional

Fecha y hora CON apoyo
educativo de la hora adicional

Ciencias

Lunes 30 de octubre
08:00 a.m. = 10:00 a.m.

Lunes 30 de octubre
08:00 a.m. = 11:00 a.m.

Estudios Sociales

Martes 31 de octubre
08:00 a.m. = 10:00 a.m.

Martes 31 de octubre
08:00 a.m. = 11:00 a.m.

Matemadaticas

Miércoles 01 de noviembre
08:00 a.m. = 10:00 a.m.

Miércoles 01 de noviembre
08:00 a.m. = 11:00 a.m.

Espariol

Jueves 02 de noviembre
08:00 a.m. = 10:00 a.m.

Jueves 02 de noviembre
08:00 a.m. = 11:00 a.m.

Tabla 4

Prueba Nacional Estandarizada, Sumativa Componentes 2023, Primaria.
Calendario de aplicaciéon formato digital BLOQUE 2. DIURNO

COMPONENTE

Fecha y hora SIN apoyo
educativo de la hora adicional

Fecha y hora CON apoyo
educativo de la hora adicional

Clencias

Lunes 30 de octubre
12:00 m.d. 2:00 p.m.

Lunes 30 de octubre
12:00 m.d. 3:00 p.m.

Estudios Sociales

Martes 31 de octubre
12:00 m.d. 2:00 p.m.

Martes 31 de octubre
12:00 m.d. 3:00 p.m.

Matemadticas

Miércoles 01 de noviembre
12:00 m.d. 2:00 p.m..

Miércoles 01 de noviembre
12:00 m.d. 3:00 p.m..

Espariol

Jueves 02 de noviembre
12:00 m.d. 2:00 p.m.

Jueves 02 de noviembre
12:00 m.d. 3:00 p.m.
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Tabla b
Prueba Nacional Estandarizada, Sumativa Componentes 2023, Primaria.
Calendario de aplicacion formato digital. NOCTURNO

COMPONENTE Fecha y hora SIN apoyo Fecha y hora CON apoyo
educativo de la hora adicional educativo de la hora adicional
Ciencias Lunes 30 de octubre Lunes 30 de octubre
De 06:00 p.m. — 08:00 p.m. De 06:00 p.m. — 09:00 p.m.
Estudios Sociales Martes 31 de octubre Martes 31 de octubre
De 06:00 p.m. — 08:00 p.m. De 06:00 p.m. — 09:00 p.m.
- Miércoles 01 de noviembre Miércoles 01 de noviembre
Matematicas De 06:00 p.m. — 08:00 p.m. De 06:00 p.m. — 09:00 p.m.
Espafiol Jueves 02 de noviembre Jueves 02 de noviembre
P De 06:00 p.m. — 08:00 p.m. De 06:00 p.m. — 09:00 p.m.

En relacion con el calendario de aplicacion considérese:

a)

b)

d)

Las fechas y horas indicadas no pueden ser modificadas por ninguna
circunstancia.
Cualquier consulta deben realizarla a los siguientes contactos:

e Correo electrénico dgec.consultas@mep.qo.cr

o Teléfonos: 2547-5747 | 2547-5852

Cada bloque de aplicacion tiene una duracion maxima de 2 (dos) horas. Las

personas estudiantes con apoyo educativo de hora adicional cuentan con 3
(tres) horas.
Se solicita contemplar las acciones logisticas previas y posteriores a la

aplicacion efectiva de la prueba.

La persona delegada de sede debe presentarse con la persona directora del
centro educativo o coordinara institucional designada, con suficiente antelacion
a fin de que le permita la coordinacion efectiva en tiempo y forma de la logistica

de aplicacion.


mailto:dgec.consultas@mep.go.cr

A. Distribucion de las tareas para cada dia de aplicacion en formato

fisico

En cada dia de aplicacion de los componentes de la Prueba Nacional Estandarizada

en formato fisico, deben considerarse las siguientes tareas:

Tareas previas a la aplicacion de la prueba

Persona delegada de sede (ejecutiva)

Persona delegada de aula, tutora
especialistay de asignatura

Solicita a la persona directora que le

entregue los documentos necesarios para la

aplicacién (descargable de la PAI):

v padrones

v’ actas de apertura y cierre

v acuerdos de confidencialidad

v actas de salida (apoyos educativos)

v actas de anulacion de pruebas

¥ cajas con cuadernillos, hojas para
respuestas y control de pruebas.

Verifica el nUmero de aulas que se utilizaran
como reciento de aplicacion de las pruebas
y las condiciones de en que se encuentran.

Se traslada al recinto de reunién (espacio

establecido previamente por la direccién del

centro educativo) y anota en la pizarra la

informacion pertinente a la aplicacion:

» nombre de la persona delegada de sede
(delegado ejecutivo)

» asignacioén de delegados por aula

» indicaciones sobre la aplicacion de la
prueba

Organiza el material por aula:
ccuadernillos

hojas para respuestas

acuerdos de confidencialidad

actas de salida para apoyos educativos

VVYVYYVY

Se relne con las personas delegadas de

aula, tutoras especialistas y de asignatura:

» les brinda las instrucciones por seguir

» aclara dudas

» indica el tiempo de aplicacion de la
prueba

» explica como debe entregarse el material
aplicado

» brinda las indicaciones sobre la entrega
de materiales sobrantes (al concluir)

» firma de acuerdos de confidencialidad,
entre otros

» actas de salida para apoyos educativos

Lee con anterioridad el instructivo y el
protocolo de aplicacién de la prueba
(se descargan del sitio web oficial de
la DGEC).

Cuando la persona delegada
ejecutiva le entrega el material, revisa
lo siguiente:

» namero (cantidad) de
cuadernillos

» numero (cantidad) de hojas para
respuestas

» acuerdo de confidencialidad (se
entrega firmado a la persona
delegada ejecutiva)

» acta de salida para estudiantes
que cuentan con el apoyo
educativo de hora adicional

Se traslada al recinto aplicacion.

En el recinto de aplicacion:

» pega, en el exterior del recinto, el
padrén de pared

» organiza los pupitres

» anota en la pizarra los datos
necesarios para que la persona
estudiante complete
correctamente la informacién que
se le solicita en la portada del
cuadernillo de la prueba

» anota en la pizarra los datos
necesarios para que la persona
estudiante complete
correctamente la informacion que
se le solicita en la hoja de
respuestas para lectora 6ptica

» anota en la pizarra un ejemplo
sobre la forma correcta de llenar
los circulos de las hojas de
respuesta para lectora éptica

» explica a las personas
estudiantes cémo se deben
trasladar las respuestas del




Persona delegada de sede (ejecutiva)

Persona delegada de aula, tutora
especialistay de asignatura

Entrega el material a las personas

delegadas de aula, tutoras especialistas y

de asignatura.

En conjunto con las personas delegadas de

aula, tutoras especialistas y de asignatura,

revisa el siguiente material:

» numero (cantidad) de cuadernillos

» nlmero (cantidad) de hojas para
respuestas

» acuerdos de confidencialidad

» actas de salida para los recintos de
apoyos educativos

cuadernillo a la hoja para
respuestas.

5. Explica a las personas estudiantes
cémo se deben trasladar las
respuestas del cuadernillo a la hoja
para respuestas.

6. Asimismo, explica el proceso de
correccion cuando se comete un error
en el llenado de la hoja para
respuestas.

» la persona estudiante puede
utilizar corrector blanco sobre el
circulo de la respuesta que debe
cambiar

» luego la persona estudiante
rellena el circulo con la respuesta
que considera correcta.

» en el espacio de observaciones
anota: el nimero de item, el
simbolo de igual y la letra que
corresponde a la respuesta. Por
ejemplo “1=B”

» la persona estudiante debe firmar
a la par de la correccion anotada
en el espacio de observaciones

NOTA: No coloque los cuadernillos ni las
hojas de respuestas para lectora 6ptica
en los pupitres. Este material se
distribuye hasta que vaya a iniciar la
aplicacion formal de la prueba
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Figura 1. Distribucién de los pupitres en el recinto de aplicaciéon, numerados conforme al
padrén de estudiantes

INFORMACION GENERAL

Nombre de la persona estudiante:

Nﬂmerodeidentiﬁcacién:JJJ ‘ ‘ I ] l [ l I l I I l l l ]ﬂ

Direccién regional:

Correo electrénico de la persona estudiante:

Teléfono de la persona estudiante:

Firma de la persona estudiante:

Numero de aula:

Sede:

Nombre de la persona delegada:

Firma de la persona delegada:

Fecha: / /

Figura 2. Informacién por anotar en la pizarra para que las personas estudiantes llenen la hoja
de respuestas para lectora Optica

[
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Aula ordinaria con apoyos educativos

Prueba Nacional Estandarizada Sumativa Componentes 2023
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Figura 3. Distribucién de los pupitres en aula ordinaria con apoyos educativos, numerados
conforme al padrén de estudiantes

Recintos de aplicacion con apoyo individualizado

Prueba Nacional Estandarizada Sumativa Componentes 2023

/ Pizavrva

Figura 4. Distribucién de los pupitres en los recintos de aplicacion cuyos apoyos educativos
requieren la atencion individualizada, segun la tabla de codificacion
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Recintos de aplicacién para la condicién de la persona
asociada a baja vision

Prueba Nacional Estandarizada Sumativa Componentes 2023
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Figura 4. Distribucién de los pupitres en los recintos de aplicacion de apoyos educativos para
estudiantes con baja visién, segun tabla de codificacion

Tareas durante la aplicacion de la prueba

Persona delegada de sede
(ejecutiva)

Persona delegada de aula, tutora especialistay de
asignatura

1. Atiende las dudas que le | 1.
plantean las personas
delegadas de aula,
tutoras especialistas y de
asignaturas.

2. Coordina la sustitucion
de una persona 2.
delegada de aula, tutora
especialista o de
asignatura cuando se
requiera.

3. Recoge el material
sobrante transcurrida la
media hora después de
inicia la aplicacion.

4. Registra la informacién

en el acta de control de
pruebas. 4.

5. Supervisa
constantemente el
proceso de aplicacion

Ingresa a las personas estudiantes al recinto de
aplicacion, segun el orden establecido en el padréon (las
personas estudiantes se sitian conforme a la
numeracion dada y las indicaciones de la persona
delegada de aula o tutora especialista).

Entrega las hojas de respuestas para lectora optica y
verifica que le pertenezca a la persona estudiante (llama
a cada estudiante por su hombre y nimero de
identificacién). Esta informacion se encuentra en la parte
izquierda de la hoja para respuestas.

Procede a orientar el llenado correcto de la hoja de

respuestas para lectora éptica:

» debe ser llenada con lapicero de tinta azul o negra.

» si se comete algun error se puede utilizar corrector
blanco.

Reparte los cuadernillos y procede a orientar a las

personas estudiantes en el llenado de la informacion que

se solicita:

» lee la informacidn que debe ser anotada en la
portada del cuadernillo

» lee las instrucciones presentes en la contraportada
del cuadernillo de la prueba

=
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Persona delegada de sede
(ejecutiva)

Persona delegada de aula, tutora especialistay de
asignatura

6. Controla el tiempo de
aplicacién

7. Coordina la entrada y
salida de las personas
estudiantes

» si se comete algun error se puede utilizar corrector
blanco

Luego de dar las instrucciones, debe anotar en la pizarra

la siguiente informacion:

» la hora en que inicia la prueba

» la hora en que finaliza

» indicar a las personas estudiantes que media hora
antes de que finalice la prueba se les realizara un
recordatorio y que disponen de 2 horas para
contestar la prueba (una hora mas en caso de
aquellas personas estudiantes que cuenten con ese
apoyo educativo).

Supervisa constantemente el proceso de aplicacion de la

prueba:

» identifica a las personas estudiantes ausentes una
vez transcurrida la primera media hora de aplicacion
y en el acta de asistencia y llena los circulos de las
personas estudiantes ausentes y consigna en el
espacio de firma N.A. (no aplico).

» llena los circulos de las personas estudiantes
presentes.

» llena los circulos al pie del acta que consigna el
namero de estudiantes presentes y nimero de
estudiantes ausentes.

» completa el acta con la informacién requerida,
guedando pendiente Gnicamente la firma de las
personas estudiantes presentes una vez concluyan
la aplicacion.

Agrupa los cuadernillos y hojas de respuestas para
lectora dptica sobrantes y los entrega a la persona
delegada de sede (ejecutiva). En el sobre anota el
namero de cuadernillos aplicados y el nimero de
cuadernillos sobrantes, informacién que debe coincidir
con el acta de asistencia (estudiantes presentes y
estudiantes ausentes).

Indica a las personas estudiantes que, cuando terminen
de realizar la prueba, deben levantar su mano y segun el
orden que se establezca, seran llamados para la
recepcion de la documentacion.

Revisa, minuciosamente, la documentacion que la
persona estudiante entrega, una vez aplicada la prueba,
verificando:

» el correcto llenado de los circulos de la hoja de
respuestas para lectora éptica, como se indic6 en las
instrucciones iniciales.

» sirealizé el proceso correcto en caso de haber
realizado correcciones, segun las indicaciones
dadas.

» que no haya dobles marcas, o bien, alguna
respuesta sin marcatr.

» que la hoja de respuestas para lectora éptica esté
completa segun las instrucciones dadas al inicio de
la aplicacion.

13



Persona delegada de sede
(ejecutiva)

Persona delegada de aula, tutora especialistay de
asignatura

10.

11.

12.

13.

» que la persona estudiante haya firmado la hoja de
respuestas para lectora 6ptica.

Recoge cualquier material auxiliar que la persona
estudiante haya utilizado (especificamente hojas de
apoyo empleadas para resolucion de items, por
ejemplo).

Recoge los cuadernillos para ser entregados a la
persona delegada ejecutiva. No se debe entregar el
cuadernillo a la persona estudiante.

Firma como persona delegada de aula o tutora

especialista la hoja de respuestas para lectora 6ptica y el

cuadernillo de la prueba.

Se asegura de que la persona estudiante firme el acta de

asistencia antes de salir del recinto de aplicacion.

Notas:

» Las instrucciones no se contabilizan el tiempo de
aplicacion, el cual es de dos horas efectivas. Para

las instrucciones y llenado de documentos se cuenta

con quince minutos.

» Ninguna persona estudiante puede abandonar el
recinto de aplicacion sin antes haber transcurrido
media hora de aplicacién de la prueba.

» Ninguna persona estudiante puede ingresar a
realizar la prueba una vez transcurrida media hora
de inicio de la aplicacion.

14



Tareas después de la aplicacion de la prueba

Persona delegada de sede (ejecutiva)

Persona delegada de aula, tutora
especialistay de asighatura

Solicita al delegado de aula los
cuadernillos y hojas para respuestas
(material aplicado).

Verifica que las hojas de respuestas para
lectora Optica estén ordenadas
alfabéticamente.

Verifica que la cantidad de hojas de
respuestas para lectora dptica y la
cantidad de cuadernillos coincida con el
ndmero de estudiantes que aplicaron la
prueba.

Revisa el llenado correcto de los circulos
y la informacién contenida en las hojas
para respuestas de lectora oOptica.

Revisa el acta de asistencia y si esta
correcta procede a firmarla.

Empaca el material aplicado por recinto
de aplicacion.

Empaca por aparte el material sobrante.
Firma y ordena todas las actas.

Ordena todo el material y lo empaca
para ser entregado.

1. Ordena los cuadernillos y hojas para
respuestas en orden alfabético, conforme al
padrén de estudiantes postulantes.

2. Verifica que la cantidad de cuadernillos y
hojas para respuestas de lectora 6ptica
coincidan con la cantidad de personas
estudiantes que aplicaron la prueba (la
cantidad debe ser igual a la cantidad que se
reporta).

3. Verifica de nuevo que las hojas para
respuestas y el acta de asistencia estén
firmadas tanto por la persona estudiante
como por él/ella mismo(a).

4. Se traslada al recinto donde se encuentra
la persona delegada de sede para la entrega
del material aplicado.

=
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B. Distribucion de las tareas para cada dia de aplicacion en formato

digital

Tareas antes de la aplicacion de la prueba

Persona delegada de sede (ejecutiva)

Persona delegada de aula, tutora
especialistay de asignatura

1. Coordina con la persona directora del centro
educativo aspectos logisticos de la aplicacion:

>
>
>

dia y horario de aplicacién

documentos necesarios

personas delegadas de aula, tutoras
especialistas y de asignatura que van a
participar

cantidad de laboratorios o recintos por utilizar,
asi como cualquier otro detalle que le sea
pertinente.

solicita a la persona directora el enlace web
con el que las personas estudiantes
accederan a la prueba digital. Este enlace lo
entrega a las personas delegadas de aula o
tutoras especialistas quienes al momento de la
aplicacién se las entregan a las personas
estudiantes que realizaran la prueba en
formato digital.

2. Solicita a la persona directora del centro educativo
gue le entregue los documentos necesarios para
la aplicacién (descargables de la PAI):

VVYVYYVYYV

actas de firmas

acuerdo de confidencialidad

actas de salida (apoyos educativos)
actas de anulacion de pruebas
materiales para las personas estudiantes

(papel y lapices)

Nota importante:

>

La aplicacion se llevara a cabo a partir de los
blogues, fechas y horarios establecidos por la
DGEC consignados en los padrones de
personas postulantes.

La revision de la informacién es fundamental
para garantizar la eficiencia y la eficacia de la
administracion de la prueba.

Verifiquese con antelacién los bloques, fechas
y horarios en que las personas estudiantes
aplicaran la prueba en formato digital.

La persona estudiante conocerd la contrasefia
de acceso a la prueba justo antes de llevar a
cabo la evaluacion.

La persona directora del centro educativo es
responsable del resguardo de las contrasefias
de ingreso a la prueba.

El ingreso a la prueba es exclusivo para las
personas estudiantes.

1. Lee previamente el instructivo y
el presente protocolo de
aplicacion.

2. Se traslada al laboratorio que
fungira como recinto de
aplicacién y pega en lugar
visible el padrén de estudiantes
postulantes.

3. Anota la siguiente informacién
en la pizarra:

» No inicie la prueba hasta
gue se indique.

» No abra otras péginas en la
computadora, Unicamente,
la que corresponde a la
prueba del componente
gue va a aplicar.

» Apague todo aparato
electronico que interfiera
con la realizacién de la
prueba: teléfono mévil, reloj
inteligente, reproductores
de musica, entre otros.

4. Enciende las computadoras y
las deja listas con el navegador
de internet en el que se abrira
la prueba.

5. Verifica que el equipo
tecnoldgico esta funcionando
correctamente. Si no fuera asi,
lo reporta a la persona
delegada de sede.

6. Recibe de la persona delegada
de sede el usuario y
contrasefa de cada estudiante.
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Persona delegada de sede (ejecutiva)

Persona delegada de aula, tutora
especialista y de asignatura

» Debe entregar a la persona delegada de aula
el usuario y contrasefia de las personas
estudiantes.

Verifica el estado de los laboratorios que se
utilizaran en la aplicacién de la prueba. En caso de
necesario de hallar inconsistencias debe llenar el
acta de incidencias.

Se traslada al recinto de reunién con las personas
delegadas de aula, tutoras especialistas y de
asignatura.

Sigue las pautas del instructivo.
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Tareas durante la aplicacion de la prueba

Persona delegada de sede (ejecutiva)

Persona delegada de aula, tutora
especialistay de asignatura

Atiende las dudas que le planteen las
personas delegadas de aula, tutoras
especialistas y de asignatura.

Coordina la sustitucion de una persona
delegada de aula, tutora especialista y
de asignatura, cuando se requiera.

Registra la informacién en el acta de
control de pruebas.

Supervisa constantemente el proceso de
aplicacion.

Controla el tiempo de aplicacion.

Coordina la entrada y salida de las
personas estudiantes.

Brinda a las personas estudiantes que lo
requieran una hoja en blanco para que
puedan realizar sus anotaciones u
operaciones que crean convenientes.
Estas hojas las brindara la direccion del
centro educativo y al final las recoge e
incorporarla al material que entregara a
la DGEC.

Ingresa a las personas estudiantes al

recinto de aplicacion:

» Verifica contra documento de
identificacién y lo consignado en el
padrén de estudiantes

» Indica a la persona estudiante el
computador que le corresponde para
la realizar la prueba.

Brinda las instrucciones generales de la
aplicacion de conformidad con la seccién
denominada “Ingreso a la plataforma”
detallada en este protocolo.

Anota en la pizarra:

» Lahora en que inicia la prueba

» Lahora en que finaliza

» Indicar a las personas estudiantes
que media hora antes de que finalice
la prueba se les realizara un
recordatorio.

Se dirige a la persona delegada ejecutiva

en caso de situaciones particulares en la

aplicacién de la prueba:

» Siuna persona estudiante no puede
ingresar a la plataforma

» Fallo en el equipo de cémputo.

Supervisa constantemente la aplicacion
de la prueba.

Contempla los siguientes aspectos de

importancia:

» Ninguna persona estudiante puede
salir del recinto de aplicacion antes
de la media hora de iniciada la
prueba.

» Ninguna persona estudiante puede
ingresar al recinto de aplicaciéon
habiendo transcurrido treinta minutos
desde el inicio de la prueba.

Identifica a las personas estudiantes
ausentes una vez transcurrida la primera
media hora de aplicacion y en el acta de
asistencia:

» Llenalos circulos de las personas
estudiantes ausentes y consigna en
el espacio de firma N.A. (no aplico).

» Llenalos circulos de las personas
estudiantes presentes.

» Llena los circulos al pie del acta que
consigna el nUmero de estudiantes
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Persona delegada de sede (ejecutiva)

Persona delegada de aula, tutora
especialista'y de asignatura

presentes y niumero de estudiantes
ausentes.

» Completa el acta con la informacion
requerida, quedando pendiente
Unicamente la firma de las personas
estudiantes presentes una vez
concluyan la aplicacion.

Indica a las personas estudiantes que
cuando terminen de realizar la prueba
deben levantar su mano y segun el
orden que se establezca, se verificara
que:

» La sesion esté cerrada.

» La persona estudiante firme el acta
de asistencia antes de salir del
recinto de aplicacion.

Recoge cualquier material auxiliar que la
persona estudiante haya utilizado.

Tareas después de la aplicacion de la prueba

Persona delegada de sede (ejecutiva)

Persona delegada de aula, tutora
especialistay de asignatura

Recoge las actas de asistencia de parte
de las personas delegadas de aula o
tutoras especialistas y si el llenado esta
correcto procede a firmarlas.

Empaca el material sobrante que sera
devuelto a la DGEC.

Firma todas las actas y la ordena de
acuerdo con los bloques de aplicacion.

Ordena todo el material y lo empaca.

Se traslada al recinto donde esta
ubicada la persona delegada ejecutiva
para hace entrega del material de
aplicacion.
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Seccion Il

Ingreso a la plataforma de aplicacién de la Prueba Nacional
Estandarizada, Sumativa, Componentes 2023

PASO 1: La persona estudiante debe abrir un navegador (segln se tenga

instalado enla computadora del centro educativo). Por ejemplo:

Google Chrome Safari Mozilla Firefox Microsoft Microsoft Edge

PASO 2: La persona estudiante debe digitar en la barra de navegacion, la
direccién https://mep.edtest.ai que le proporcioné la persona aplicadora de

pruebas y posteriormente pulsar la tecla “Enter”

PASO 3: La persona estudiante digita su identificacion y la contrasefia de
acceso a la prueba, tal y como se encuentran en los padrones de la PAI, ambos

facilitados por la persona aplicadora de pruebas.

Nota: La contrasefia de acceso a la prueba no es la contrasefia del correo
electronico de la persona estudiante, es una contrasefia alfanumérica Unica y
confidencial para cada persona estudiante, la cual se encuentra en los

padrones que se descargan de la PAI

Por lo tanto, los Unicos elementos que debe digitar la persona estudiante para
accedera la prueba son su identificacion y la contrasefia de acceso a la prueba.
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PASO 4: La persona estudiante hace clic en el icono azul “Ingresar” T—

PASO 5: Una vez que la persona estudiante ingrese a la plataforma, se
mostrara una pantalla similar a la siguiente. La persona estudiante debera

realizar la prueba de componente que se le muestre.

PASO 7: La persona estudiante lee atentamente las instrucciones generales
gue aparecen en una pantalla similar a esta:
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Hota S0 0t 1216 Hora 00 Qut imed 1926
Tiempo restante: 00 dias, 01 horas, 09 minutos, 16 segundos
i nsid AN . Bebdas sy

BY: DLl s n] w]u]m]

Instrucciones

Bienvenido.
Puntos a realizar en esta simulacion:

o Eslaprusba practica no bene valor de impacto en la prueba oficial

o Utiizar la msma computadora en 'a que realizard su examen el dia programado

o Revisar gue su coneidn a internet sea esiable, de i contrano el examen podria visualizarse de forma incorecta

» Esta gercicio o ayudard a verificar que su equipo de computo funcone adecuadamente y pueda famianzase con ja plataforma
» Contena un examen symilar a 1a estructura de |a prueda oficial

PASO 8: Posteriormente, la persona estudiante hace clic en el botén
“SIGUIENTE” para iniciar la prueba

PASO 9. Es necesario que la persona estudiante conozca el uso de cada uno de
los iconos que apareceran en la prueba:
a) En la parte inferior de la pantalla, se tienen los siguientes botones:

“ ANTERIOR REVISAR SIGUIENTE »

De lo anterior, cada persona estudiante puede navegar libremente por el conjunto
de los items; se podra devolver haciendo clic en “ANTERIOR” y avanzar haciendo
clic en “SIGUIENTE”.

Si la persona estudiante quiere dejar pendiente un item para responderlo
después, bastara con que haga clic en “REVISAR”, y este se marcara en color
verde.

El botén “REVISAR” ayuda a marcar la pregunta (la marca en color verde) para
que la persona estudiante pueda posteriormente devolverse a ese item y

revisarlo, es decir, contestarlo o cambiar la opcién de respuesta.
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El icono “REVISAR” permite Unicamente verificar el item, no significa que el
sistema va a “revisar” la prueba.

b) Ademas, en la siguiente imagen se permite identificar:

SERENES - §

El item 1 no se ha resuelto.
El item 2 esta pendiente (utilizando la opcién “REVISAR”)

El item 3 ya fue respondido.

YV V V VY

El item 4 esta activo, es decir, una persona se encuentra

resolviendo ese item

c) Las opciones de “ACERCAR” o0 “ALEJAR’” son utiles para agrandar o
disminuir la pantalla. También, es util en caso de que una persona
estudiante tenga alguna condicion visual, o bien, las letras estén muy

grandes.

— @ — O — -

) < 5
Q‘Q

d) En caso de cambiar el tamaro de la pantalla erroneamente, la opcion de

“RESTABLECER’ permite volver al tamano original.
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Instrucce

Brenvenido.

Pution 5 100020 o BRMA SN
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Paso 10: Cuando la persona estudiante termina la prueba debe hacer clic en “FIN”.

Mors Ge ks TREM 1O0L o0 Sus v s 1924
lempo restante 00 cas. 01 Mo 05 minutas. 30 secundos
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PASO 11: Después, la persona estudiante hace clic en “COMPLETAR SECCION” y
se mostrara una pantalla para confirmar la finalizacion de la seccién, donde se indica

cuantos items fueron respondidos y se cuenta con dos botones:

» “CANCELAR”: Si la persona estudiante hace clic en “CANCELAR”, la
persona estudiante no envia la seccion realizada y se puede devolver a los
itemspara revisarlos o contestar los items pendientes.

» “ACEPTAR?”: Sila persona estudiante hace clic en “ACEPTAR”, la prueba
se envia y se da por finalizada la ejecucion de la seccién por parte de la
persona estudiante.

Hasta aqui, la persona estudiante puede revisar las respuestas o modificarlas y

el sistema guarda los cambios o puede confirmar el envio la seccion.

CONFIRMAR LA ACCION DE COMPLETAR SECCION

Nota: Has contestado 13 de 13 preguntas. ;Desea enviar el examen en este momento?

Si la persona estudiante opta por revisar los items, debera hacer clic en “CANCELAR”.
Esta accion le permite devolverse a los items y revisarlos. Posteriormente, la persona
estudiante debe hacer clic en “Fin”, luego en “COMPLETAR SECCION” y después en

“ACEPTAR” para el envio de la seccion.

PASO 12: Cuando la persona estudiante haga clic en “ACEPTAR” aparece el mensaje

indicando que la seccion se ha terminado.
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El conjunto de instructivos y protocolos que la Direccion de Gestién y Evaluacion de la
Calidad (DGEC) establece, permite la estandarizacion de la aplicacion de la Prueba
Nacional Estandarizada Componentes y homologa las condiciones de aplicacion en
procura de la equidad. El equipo coordinador de la Prueba Nacional Estandarizada de

Componentes del Departamento de Evaluacién Académica y Certificacion de la DGEC

agradece su compromiso y apoyo en el proceso de aplicacion de esta prueba nacional.
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