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Consideraciones del servicio

1. La Direccién de Gestion y Evaluacion de la Calidad dara apertura a los recursos de revocatoria para la
PRUEBA NACIONAL ESTANDARIZADA SUMATIVA (primaria o secundaria) en una fecha establecida, que sera
comunicada oficialmente. No se podra acceder a los servicios del sistema antes del periodo establecido, ni
tampoco podran ingresarse nuevos recursos después de las fechas sefaladas.

2. Eldirector o directora tomando en cuenta el periodo de revocatoria, entregara a las personas estudiantes
el usuario (identificacion) y la clave de acceso respectiva. Esta informacién estara publicada en el sistema
Revocar. El director o directora debera hacer uso del usuario y contrasefa PAIl para poder acceder a esta
informacién.

3. Posteriormente los estudiante podran ingresar al sistema y registrar su recurso de revocatoria.

4. Los resultados de los recursos interpuestos por los estudiantes podran ser consultados después del periodo
de revocatoria, para ello la DGEC establecera una fecha de publicacion.
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Ingreso al sistema Revocar

m Ingrese al sistema en la siguiente direccion electronica mediante un navegador web:

C)\ https://portaldgec.mep.go.cr/revocar

Paso 2 El director o directora del centro educativo haciendo uso del usuario y contrasefa PAI del
centro educativo procede a ingresar las credenciales.

Ingreso

Educacién formal

Seleccione:
Haga clic en
sdirector” Estudiante Asesor

Usuario &———— Digiteel codigo PAI
del centro educativo.

Confrasefia — Digite la clave de
acceso

Ingresar <& Haga clic aqui
Aviso

Cambiar medalidad
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He[leleI Se le mostrara el siguiente menu:

Inicio Claves de acceso Gt Soon

Nota: para volver al menu principal en cualquier momento debe hacer clic en el botén “Inicio”.

Impresion de las claves de acceso de las personas estudiantes

para el ingreso al sistema Revocar

Para desplegar la lista de estudiantes y las claves de acceso al sistema debe ir al menuy
aso . ]
presionar el botén “Claves de acceso”.

Inicio Claves de acceso Chir Sehh

Se abrird un formulario donde debe seleccionar la convocatoria de la PRUEBA NACIONAL
ESTANDARIZADA SUMATIVA sea primaria o secundaria, luego proceder a generar la lista de claves de
acceso haciendo clic en el boton “Imprimir claves”, que luego entregara a los estudiantes para que
registren su recurso de revocatoria.

Lista de estudiantes que aplicaron pruebas
Convocatoria (P?_JEEA MACIOMAL ‘D @po"fe:
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Paso 5 Cuando haga clic en el botén “Imprimir claves” se abrird una nueva pagina en
el navegador de internet que tiene la siguiente apariencia, ahi podra imprimir el

documento usando el botén correspondiente:

= RevocatoriaComponenteEstudiante

MINISTERIO DE GOBIERNO DGEC
EDUCACION PUBLICA DE COSTA RICA Direccion de Gestion

Nota: Después de imprimir, puede recortar las claves de forma independiente para entregarlas a
los estudiantes.
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Seguimiento de los recursos de revocatoria

interpuestos por los estudiantes del centro educativo

PAso 6 Para verificar que estudiantes han realizado el tramite de revocatoria debera realizar el paso
4 de nuevo, que le dard acceso a una pantalla que mostrara la columna “Realizé tramite” tal
y como se muestra en la siguiente imagen:

Lista de estudiantes que aplicaron pruebas

Convacatoria FRUEBA NACIONAL v |  Reporte:
Identificacion Nombre del estudiante Clave de accescRealizd irdmife(_m[g;mggiég
1234 No Componentes

1234 Mo Componentes
1234 Mo Componentes
1234 @ Componentes
12324 No Componentes

1234 No Componentes

1234 Mo Componentes

1234 Mo Componentes

Para ver los componentes revocados por los estudiantes debe hacer clic en el botén
Paso 7 “Componentes”. Se abrira un nuevo formulario en el que se mostrara la lista de
componentes y el estado actual de cada uno.

Componentes revocados por el estudiante

FRUEBA MACZIONAL

 mommon
Convocatoria Estugiants Reporte:

SECUMDARIA SUMATIVA

D Componente Revocateriu  Permiso

1111 Ezpafiol
2222 Estudics Sociales Iniciada
1212 Ciencios/Biclogia Inactiva
2121 Matemdtica Inactiva

Inactiva: el estudiante no ha interpuesto ningun recurso de revocatoria contra el componente.

el estudiante inicio el proceso, pero no ha ingresado ninguna argumentacion especifica en algun
item.

Iniciada: el estudiante ha interpuesto al menos un recurso en algun item del componente.
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Para generar el reporte de revocatoria por componentes debe hacer clic
880 en el boton “Revocatoria”

Componentes revocados del estudiante

FRUEBA MACZIONAL

 wowmor
Convocatoria Estudiania Reporte:

SECUNDARIA SUMATIVA

Se mostrard un documento que podrd [imprimir|o descargar
tal y como se muestra a continuacion:

= RevocatoriaComponenteEstudiante
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