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Objetivo

El objetivo de este documento es orientar a los centros educativos sobre el proceso
para descargar reportes de resultados, padrones de contrasenas y actualizar el acta de
estudiantes segun la convocatoria.

Ingreso al sistema

m En el navegador web, ingrese al sistema mediante el enlace:

q http://portaldgec.mep.go.cr/reportesnacionales

Para ingresar al sistema, utilice el usuario y la contrasefia de la
Plataforma de Apoyo Institucional (PAI) y seleccione la opcién “Ingresar

como centro”

Iniciar Sesion

Ingrese el usuario PAI
DGEC Reportes Nacionales
2025 Ingrese la contrasefa PAI

Ingres: AL (Plataforma Apoo

' Seleccione “Ingresar
como centro”




Jereel ) Accederd al sistema en la pagina principal, en esta podra ver la informacion
del centro educativo, atajos rapidos y anuncios importantes.

Descargar reportes y padrones

Utilizando la barra lateral, haga clic en el botén “Reporte Estudiantes”

Haga clic aqui




Paso 5 Para visualizar o descargar reportes y padrones, haga clic en la opcion del
documento que desea descargatr, o bien, en el botén reporte.

Haga clic aqui

- para visualizar
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Haga clic aqui para visualizar o
descargar los reportes individuales
de cada estudiante

Se desplegard el visualizador en el que podrd revisar, descargar y/o
imprimir el documento.
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Modificar el acta de estudiantes

Utilizando la barra lateral, haga clic en el botén “Acta Estudiantes”

Haga clic aqui

Elija la convocatoria deseada en la lista desplegable y luego en el botdn

“Siguiente”

Seleccione la

D) | convocatoria deseada

® Haga clicaqui




Puede descargar el acta general haciendo clic en el boton “Acta Estudiantes”

Estudiantes

ACTA ESTUDIANTES

Prueba Nacional Estandarizada Haga clic aqui

En la seccién “Lista de Estudiante(s)”, puede realizar cambios de
identificacion y de nombre completo que afectardn anicamente el acta.

G Camezmmr i v

Prueba Necional Estandarizeds

l

Haga clic para habilitar el
espacio y digite el cambio en
los datos

RECUERDE:

Los datos que cambie en esta seccion solo afectardn el acta, para el resto de plataformas
se debe solicitar el cambio por medio de la plataforma SAC o en la apertura de la PAL.
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m Para asignar las condiciones del curso y la condicién final, haga clic en la

lista desplegable de la columna “Estado Curso” o “Estado Final” y seleccione
la condicién correspondiente (Tome en cuenta que si el estudiante no posee
la nota minima para aprobar, la opcién de “Cursé y Aprobd” no se podrd
asignar).

G Semccmmrimm | ¥

Prueba Necional Estandarizeds

Haga clic en las listas
desplegables para seleccionar
la condicion del estudiante

Por Gltimo, luego de realizar los cambios deseados, deberd presionar el
botdn “Actualizar” para guardar los cambios realizados previamente.

G Camezmmr i v

Prueba Necional Estandarizeds

= Haga clic aqui
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realizados




Cerrar sesion

Para cerrar la sesion, haga clic en su nombre de usuario y luego en el boton
“Salir”

G Seleccionar idioma | ¥ _. Haga CIiC aqul’

Perfil

o bien, haga clic en el boton “Salir” en la barra lateral

Haga clic aqui

Clic para ing
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